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Kald Kézség Onkormanyzata — Szamviteli politika

Jelen szabalyzatban Kald Kézség Onkormanyzata szamviteli politikajat a
szamvitelrél szo6léo 2000. évi C. tv. (a tovabbiakban: Sztv.), valamint az
allamhaztartds szamvitelérél széldé 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Ahsz.) alapjan az alabbiak szerint hatirozom meg.

1. A szabalyzat hatalya

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed Kald Kézség Onkorméanyzatara (a
tovabbiakban: Onkormanyzat), az altala foglalkoztatott kozalkalmazottakra
és a Munka Térvénykonyve hatalya ala tartozd alkalmazottakra, valamint a
Nyogéri Koézés Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) altal
foglalkoztatott kdztisztviseldkre.

2. Altalanos rendelkezések

Kald Kézseg Onkormanyzata pénziigyi-gazdilkodasi feladatait a Nyoégéri
Kozos Onkormanyzati Hivatal latja el.

Az Onkorméanyzat tekintetében a pénziigyl gazdalkodasi feladatokat ellaté
Hivatal altal vezetett kéltségvetési kényvvezetés a szamviteli alapelvek Ahsz-
ben meghatarozott sajatossagai figyelembevételével, magyar nyelven, az
egységes szamlakeret 0-as szamlaosztalyan beltil a 00. és 03-09.
szamlacsoportban vezetett nyilvantartasi szamldk hasznalataval, a kettos
kényvvitel szabalyai szerint, forintban térténik.

Az Onkormanyzat tekintetében a pénzigyi gazdalkodasi feladatokat ellato
Hivatal &altal vezetett pénzligyi kOnyvvezetés a szamviteli alapelvek
figyelembevételével, magyar nyelven, az egységes szamlakeret 1-9.
szamlaosztalyan belill vezetett szamlak (a tovabbiakban: kényvviteli szamlak)
hasznalataval, a kettds kdnyvvitel szabalyai szerint, forintban térténik.

Kald Kézség Onkorméanyzata esectében az AFA alanyisag fennall.

A f6kényvi kényvelés az ASP gazdalkodasi szakrendszer KASZPER modul
hasznalataval torténik.

Az immaterialis javak, targyi eszkozok, koncesszioba, vagyonkezelesbe adott
eszkdzok, részesedések analitikus nyilvantartasa az ASP gazdalkodasi
szakrendszer KATI modullal biztositott

3. A Szamviteli Politika célja, tartalma

Az Sztv. és az Ahsz. altal eléirt alapelvek, értékelési eléirasok alapjan ki kell
alakitani és irasba kell foglalni az Onkormanyzat adottsagainak,
kérilmeényeinek leginkabb megfelelé - a végrehajtas maédszereit, eszkozeit
meghatarozo - szamviteli politikat.

A Szamviteli Politika célja, hogy rogzitse a koltségvetési és a pénzlgyi
szamvitel alkalmazasaval kapcsolatos sajatos szabalyokat, eldirasokat,
modszereket.
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A Szamviteli Politika az Sztv.-ben megfogalmazott alapelvekre és értékelési
eljarasokra éptil, de figyelembe veszi az Onkormanyzat sajatossiagait is. Ahol
az Sztv. és Ahsz. valasztasi lehetéséget biztosit, ott jelen Szamviteli
politikaban meghatarozasra kertilt az alkalmazandé eljaras.

A szamviteli politikdhoz kapcsoléddéan egyes tevékenységek részletes
eldirasait kiilén szabalyzatok régzitik, melyek a kovetkezdk:

* az eszk0zdk és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata;

= az eszk6zOk és a forrasok értékelési szabalyzata,

* az O6nkéltségszamitas rendjére vonatkozd szabéalyzat;

* a pénzkezelési szabalyzat.

Az Onkoéltségszamitas rendjére vonatkozé belsd szabalyzatot rendszeresen
végzett termékértékesités vagy szolgaltatasnynjtas -~ ideértve az adozas
rendjérél  sz6ld6  torvény  alapjan  adémentes — termékértékesitést,
szolgaltatasny(Qjtast, tovabba eszkdzbék sajat eléallitasat is -~ esetén kell
elkésziteni.

Az Onkorményzat pénziigyi-gazdalkodasi feladatait ellaté Ny6géri Kozds
Onkormanyzati Hivatal a rendszeresség fogalmat az adott kdltségvetési éven
beltil, nem eseti jelleggel, atlagosan évi 4 alkalommal végzett
szolgaltatasnytjtas, vagy termékértékesités mindsitéseként definialja.

Hatalyos jogszabalyok:
o a szamvitelrél szold, tébbszdr modositott 2000. évi C. térvény (a
tovabbiakban: Sztv.)
e az allamhaztartasrél sz6ld 2011, évi CXCV. torvény (a tovabbiakban:
Aht)
e az allamhaztartas szamvitelérdl szold 4/2013. (I1.11.}) Kormanyrendelet
(a tovabbiakban: Ahsz.)

A Szamviteli Politika keretében rogzitjiik:

¢ a szamviteli alapelveket,

s a beszamolasi és kényvvezetési kotelezettség tartalmat és egyéb szakmai
feladatokat,

e a mérlegkészités idépontjat,

e a beszerzett immaterialis javak és targyi eszkdzok lizembe helyezésének
szabalyait,

e a kisérték(l immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek mindsitéset,

e a terven fellili értékcsOkkenés és az értékvesztés elszamolasanak és
visszairasanak feltételrendszerét,

e a megbizhato, valés Osszképet befolyasolo lényeges informacidkat, a
szamuviteli elszamolas és értékelés szempontjait,

e a jelentds Osszeg meghatarozasat, kivételes nagysagu é€s eléfordulast
tételek meghatarozasat,

e A piaci értéken torténé értékelés szabalyait,

e az altalanos kéltségek valamint az altalanos kiadasok és bevételek
tevékenységekre torténé felosztasanak modjat, a felosztashoz
alkalmazott mutatokat, vetitési alapokat,

¢ a bizonylatok kényvekben térténé régzitésének rendjét,

s az eszkdzok és forrasok mindsitésének szempontjait,
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o a befektetett eszkozdk és immateridlis javak értékcsdkkenésének
elszamolasat,

¢ a kiegészitd melléklet tartalmat,

e a tamogatasokkal kapcsolatos szabalyokat.

4. A szamviteli politika alapelvei

A Szamviteli Politikdban az Sztv.-ben meghatarozott szamviteli alapelveket
kell alapul venni, figyelembe véve az Ahsz.-ben meghatarozott eltéréseket is.

A vadllalkozads folytatasanak elve

A beszamold elkészitésekor és a koényvvezetés soran abbél kell kiindulni,
hogy az Onkormanyzat a belathaté jévében is fenn tudja tartani milkodését,
folytatni tudja tevékenységét, nem varhaté a muikddés besziintetése vagy
barmilyen okbdl torténd jelentds cstkkenése. A vallalkozas folytatasanak elve
alkalmazasa soran figyelembe kell venni a beszamolassal érintett idészakban
bekovetkezett szervezeti és feladatvaltozasokat is.

A teljesség elve

Az Onkormanyzat gazdalkodasa tekintetében a pénzigyi-gazdalkodasi
feladatokat ellatd Hivatalnak koényvelnie kell mindazon gazdasagi
eseményeket, amelyeknek az eszkézokre és a forrasokra, illetve a targyévi
eredményre gyakorolt hatasat a beszamoléban ki kell mutatni, ideértve
azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott koltségvetési évre
vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg fordulénapjat kévetben, de még a
meérleg elkészitését megeldzéen valtak ismertté, masrészt azokat is, amelyek
a mérleg fordulénapjaval lezart koltségvetési év gazdasagi eseményeibdl
erednek, a meérleg fordulonapja elétt még nem kovetkeztek be, de a mérleg
elkészitését megeldzden ismertté valtak.

A koltségvetési szamvitelben a teljesség elve oly mddon érvényesil, hogy
figyelembe kell venni, hogy a kdltségvetés naptari évre késziil.

A valédisdg elve

A konyvvitelben rogzitett és a beszamoloéban szereplé tételeknek a
valésagban is megtalalhatéoknak, bizonyithatoknak, kiviilallok altal is
megéallapithatoknak kell lennitik. Ertékeléstiknek meg kell felelni az Sztv.-
ben és az Eszkdzdk és Forrasok Ertékelési szabalyzataban leirt értékelési
elveknek és az azokhoz kapcsolédo értékelési eljarasoknak.

A vilagossag elve

A konyvvezetést és a beszamolot attekinthetd, érthetd, az Sztv.-nek és az
Ahz.-nek megfeleléen rendezett forméaban kell elkésziteni.

A kiovetkezetesség elve

Az idészakos, Magyar Allamkincstar felé térténé adatszolgaltatasok, valamint
az éves beszamold tartalma és formaja, illetve az azt alatamaszto
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konyvvezetés tekintetében az allandésagot és az dsszehasonlithatosagot
biztositani kell.

A folytonossadg elve

A koltségvetési év nyitéadatainak meg kell egyeznitik az el6zd koltségvetési év
megfelelé zard adataival. Az egymast kovetd években az eszkdzdk és a
forrasok értékelése, az eredmény szambavétele csak az Sztv.-ben és az Ahsz.-
ben meghatarozott szabalyok szerint valtozhat.

Az dsszemeres elve

Az adott idészak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott
idészaki teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfeleld
koltségeit (raforditasait) kell szamitasba venni, fluggetleniil a pénzigyi
teljesitéstél. A bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az idészakhoz kell
kapcsolédniuk, amikor azok gazdasagilag felmertltek.

A koltségvetési szamvitelben az Gsszemérés elve oly modon érvényestl, hogy
a koltségvetési és a vallalkozasi maradvany megallapitasakor a bevételeket és
kiadasokat tevékenységenként elkuldnitve kell figyelembe venni. Figyelembe
véve, hogy Kald Kozség Onkorményzata vallalkozasi tevékenységet nem
végez, ezért az elkiilonitett nyilvantartas sziikségessége nem all fenn.

Az ovatossag elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi
realizdlasa bizonytalan. A targyévi eredmény meghatarozasa soran az
értékvesztés elszamolasaval kell figyelembe venni az elérelathaté kockazatot
és feltételezheté veszteséget akkor is, ha a koéltségvetési év meérlegének
fordulénapja és a mérlegkészités idépontja ko6zdtt valt ismertté. Az
értékcsOkkenéseket, az értékvesztéseket el kell szamolni, fliggetlentl attoél,
hogy a koltségvetési év eredménye nyereség vagy veszteség.

A brutté elszamolas elve

A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések és a
kotelezettségek egymassal szemben — az Sztv-ben szabalyozott esetek
kivételével — nem szamolhatok el.

Egyedi értékelés elve

Az egyedi értékelés elvének teljesitése érdekében az eszkdzdket és a
kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszamold elkészitése soran egyedileg
kell régziteni és értékelni. Az egyedi értékelés elve sajatosan érvényesulhet az
idébeli elhatarolas elve a tartalom elsédlegessége a formaval szemben elve, a
lényegesség elve, a kdltség-haszon Osszevetésének elve alkalmazasakor,
tovabba az egyedi értékelés elve sajatosan alkalmazhatd az egyszerusitett
értékelési eljaras ala vont kovetelések esetében.

A kozhatalmi bevételekre vonatkozd koévetelések és az addk médjara
behajtando kis dsszegli kdvetelések értékelése soran az értékvesztés Osszege
a kotelezettek egylttes mindsitése alapjan egyszerUsitett értékelési
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eljarassal, azok csoportos értékelé/sé/vél az ASP program altal eléallitott
adatok alapjan hatarozandé meg.

Az egyidejlleg beszerzett, azonos beszerzési arhoz tartozd, azonos
paraméterekkel rendelkezd, egyidejluleg hasznalatba vett targyi eszkoézdket,
készleteket az Eszkézok és Forrasok Ertékelési szabalyzataban foglaltak
szerint csoportosan is nyilvan lehet tartani. A csoportosan nyilvantartott
eszkozOk esetén az értékelést killon-kildn, csoportonként kell elvégezni. A
csoportos értékelést addig lehet alkalmazni, amig az egyedi eszkoz
nyilvantartasi értékében elktiléntilt valtozas nem koévetkezik be.

Az iddbeli elhatdaroldas elve

A pénziigyi szamvitelben az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek
két vagy tobb koltségvetési évet is érintenck, az adott idészak bevételei és
koéltségei kozott olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az az alapul
szolgalo iddszak és az elszamolasi 1ddszak kézdtt megoszlik.

A koltségvetési szamvitelben az idébeli elhatarolas elve nem alkalmazhato.
A tartalom elsédlegessége a formdaval szemben

A pénzligyi-gazdalkodasi feladatokat ellaté Hivatalban gondoskodni kell réla,
hogy az éves beszamolbéban és az azt alatamasztd kényvvezetés soran a
gazdasagi eseményeket, Ugyleteket a tényleges gazdasagi tartalmuknak
megfeleléen — az Sztv. és az Ahsz. alapelveihez, vonatkozd eléirdsaihoz
igazododan — kell bemutatni, illetve annak megfeleléen kell elszamolni.

Lényegesség elve

Lényegesnek minéstl a beszamold szempontjabdl minden olyan informacio,
amelynek elhagyasa vagy téves bemutatasa — az ésszertiség hatarain beltil —
befolyasolja a beszamolé adatait felhasznalok dontéseit. Egy-egy tétel
lényegessé mindsitését mas hasonlo tételekkel dsszefliggésben kell megitélni.

A koéltség-haszon dsszevetésének elve

A beszamoléban (a mérleghen, az eredménykimutatasban, a kiegészité
mellékletben) nyilvanossagra hozott informaciék hasznosithatoésaga
(hasznossaga) alljon aranyban az informacidk eléallitasanak koltségeivel.

A koltség-haszon Osszevetésének elve nem alkalmazhaté azon informaciok
eléallitasanak tekintetében, amelyek eldallitasat, szolgaltatisat jogszabaly
eléirja.

5. Beszamolasi és konyvvezetési kotelezettség, egyéb
szakmai feladatok

5.1. Konyvvezetési kotelezettség

1. Az allamhaztartas szamvitele a koltségvetési szamvitelbdl és a pénziigyi
szamvitelbdl all.
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A koltségvetési konyvvezetés keretében a bevételi és kiadasi eldiranyzatok
alakulasara, a  kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas  fizetési
kotelezettségek, valamint ezek teljesitésére kihatd gazdasagi eseményekrdl a
Hivatalnak a valosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszert, attekinthetd
nyilvantartast kell vezetni €s azt a koltségvetési ev végével lezarni.

A koltségvetési kdnyvvezetés a szamviteli alapelvek Ahsz-ben meghatarozott
sajatossagai figyelembevételével, magyar nyelven, az egységes szamlakeret O-
as szamlaosztalyan belill a 00. és 03-09. szamlacsoportban vezetett
nyilvantartasi szamlak hasznalataval, a kettés konyvvitel szabalyai szerint,
forintban térténik.

A Hivatalnak a pénzligyi konyvvezetés keretében az eszkdzdékre €s forrasokra,
azok valtozasara és az eredmény alakulasara hato gazdasagi eseményekrél a
valosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszer(i, attekinthetd nyilvantartast
kell vezetni és azt a koltségvetési év végével lezarni.

A pénzligyi kdnyvvezetés a szamviteli alapelvek figyelembevételével, magyar
nyelven, az egységes szamlakeret 1-9. szamlaosztalyan belill vezetett
kényvviteli szamléak hasznalataval, a kettds konyvvitel szabalyai szerint,
forintban térténik. Ezen szemléletnek megfeleléen a pénziorgalmi
muiveleteket a koényvvitel zart rendszerében folyamatosan kell feljegyezni. A
szigorubb eldiranyzat gazdalkodas érdekében a koltségvetési eldiranyzatokat,
valamint azok  valtozasait is azokban a  szamlaosztalyokban,

szamlacsoportokban kell kimutatni, ahol a teljesités szerepel.

2. A bevételi és  kiadasi  elbiranyzatokat, a  koveteleseket,
kotelezettségvallalasokat, mas fizetési kotelezettségeket, valamint ezek
teljesitését érinté gazdasagi események bizonylatainak adatait a koltségvetési
konyvvitel soran vezetett nyilvantartasi szamlakon, a sajatos elszamolasokat
érintd gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénziigyi kdényvvitel
soran vezetett konyvviteli szamlakon a bizonylatok keletkezését, beérkezését
kévetben haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, el kell szamolni. Az
egyéb gazdasagi események bizonylatainak adatait — a zarasi feladatok Ahsz-
ben rogzitett részietes feladatait figyelembe véve — a negyedéves kdnyvviteli
zarlat soran kell a kényvviteli szamlakon elszamolni.

A kényvviteli zarlatot az Ahsz. szerinti tartalommal kell elvégezni
a) havonta, a targyhoét kovetd honap 15. napjaig,

b) negyedévente, a targynegyedévet kovetd honap 15. napjaig, és
c) évente, a mérlegkészités idépontjaig.

3. Az év kozben teljesen nullara leirédott immaterialis javakat és targyi
eszkbzoket a f6konyvben az aktiv allomanybdl (f6kényvi szamlardl) a teljesen
nullara irédott allomanyba (fékdnyvi szamlara) at kell vezetni a beszamolasi
kiotelezettség megkOnnyitése érdekében. Az atvezetést a  leirddas
negyedévének utolsé napjan, de legkésébb a targyév december 31-ig kell
elvégezni.

5.2. Beszamolasi kotelezettség

Az Onkormanyzat miikédésével kapcsolatban a beszamolasi kételezettség a
gazdalkodasara, a koltségvetési eléiranyzatok alakulasanak és azok
teljesitésének, a vagyoni, a pénzugyi és létszamhelyzetének bemutatasara
terjed ki.
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A jogszabalyban foglalt eléirasok alapjan a kéltségvetési évrdl december 31-1
fordulonappal éves koltségvetési beszamolot kell késziteni.

A Hivatalnak az Onkorméanyzat éves beszamoléjat az Ahsz. 32. § (1) bekezdés
szerinti hataridé lejartat kovetd husz napon belll tolti fel a Kincstar altal
muikodtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe az éves koltségvetési
beszamolot alatamasztd - konyvelési rendszerbdl eléallitott - teljes {6kényvi
kivonattal egytitt.

Idékézi mérlegjelentést kell késziteni negyedévenként az Onkormanyzat
eszkdzei és forrasai alakulasardl, mely a f6koényvi kivonat allomanyi
szamlainak adatibél, illetve az azt alatamasztd nyilvantartasokbol kertil
Osszeallitasra.

Az id6kézi kbltségretési jelentést a koltségvetési év elsé harom hénapjaroél
aprilis 20-aig, azt kévetdéen havonta, a targyhot koéveté honap 20-aig, a
koltségvetési év tizenkét honapjarél a kdltségvetési évet kévetd év februar S5-
éig a Kincstar altal miikédtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe kell
feltolteni.

Az éves elemi koltséguvetési beszamolo részei:
Az éves koltségvetési beszamolo részei:
a) a koltségvetés végrehajtasanak ellendrzését és a zarszamadas elkészitését
a koltségvetési szamvitellel biztositd
aa) koltségvetési jelentés,
ab} maradvany kimutatas,
ac) -adatszolgaltatdas a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak,
valasztott tisztségviseldk dsszetételérérél,
ad) adatszolgaltatas a tarsadalombiztositds pénzlgyi alapjaibél
folydsitott egyes ellatasok és tamogatasok tervezett OsszegeirSl és
teljesitésérdl,
ae) Onkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasdhoz kapcsolodé
elszamolasok,
b} a vagyoni helyzet és az eredményszemlélettt bevételek, koltségek,
raforditasok alakulasat, valamint a zarszamadas kiegészitd informacidinak
elkészitését a pénzligyt szamvitellel biztositd
ba) mérleg,
bb) eredménykimutatas,
be} kbltségekrol és megtériilt koltségekrol szolé kimutatas, és
bd) kiegészité melléklet.

A beszamoloban a maradvany az alaptevékenységgel kapcsolatos
pénzmaradvanyt tartalmazza.

A meérlegkészités idopontja a koltségvetési évet kovetd év februar 25.

5.3. Az adods, vevo altal el nem ismert kévetelés rendezésének modja

A vevikkel és az addsokkal szembeni kdvetelésként csak olyan kiévetelés
mutathatd ki, amelynek alapjaul szolgald teljesités megtértént és amelyet az
adods, a vev6 nem kifogasolt, annak teljesitését elismerte.

Amennyiben az adés, a vevd a vele szemben fennalld kdvetelést nem ismerte
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el, az ilyen kovetelések allomanyat a zarlati tételek elszamolasa soran at kell
vezetni a 0. szamlaosztalyba. -Amennyiben a vevd, az addés a vitatott
kovetelést a vitat kdvetden mégis elismeri a kovetelést a 0. szamlaosztalybdl
vissza kell vezetni a 35. (kbvetelések) szamlacsoport megfeleld szamlajara.

Az el nem ismert kOveteléseket a vevdk, az addsok altal - irasban -
benyujtott észrevételeikkel, kifogasokkal, a hivatalbdél készitett kovetelés
kozlésével, felszolitassal, feljegyzésekkel, jegyzdékonyvekkel kell bizonylatolni.

A vevék, adosok altal el nem ismert kovetelések bizonylatolasaért, valamint a
fokoényvi kényvelés felé torténd feladas elkészitéséért a pénzigyi ugyintézd
felel6s.

A fizetési hataridé lejarta utan a mérleg/mérlegjelentés Lkészitéséhez
elegendd idét biztositva hivatalbdl az adost értesiteni kell tartozasardl, fel kell
szolitani annak rendezésére, és egy a Nyégéri Kozds Onkormanyzati Hivatal
altal kiallitott bizonylaton nyilatkoztatni kell tartozasa elismerésérél. A
nyilatkozat megtételére 8 napos hataridé szabhato.

A nyilatkozati hataridé + 3 postai nap letelte utan az addst Gjra meg kell
keresni a fenti modon. Az adds nyilatkozatatél, vagy annak elmaradasatol
fhggden a kovetelést mindsiteni kell.

5.4. A mérleghen értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1lévo
kisértékii immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek leltarozasanak
moéodja

A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1évé kis
értékh immaterialis javakrél, targyl eszkozokrél mennyiségi nyilvantartast
kell vezetni.

Az ilyen eszkozok leltarozasat, tényleges szambavételét legalabb haromévente
(mennyiségi nyilvantartas alapjan) kell elvégezni a leltarozasi szabalyzatban
leirtak szerint. Tekintettel arra, hogy az Wij allamhaztartasi szamvitelre
torténé attérés miatt 2019. december 31-ei fordulonappal teljeskorii
leltarozasra keriilt sor, s ennek alapjan a fékonyvi és az analitikus
nyilvantartasok feliilvizsgilata megtortént, ezért a kovetkezo
mennyiségi felvétellel leltarozast legkésdbb 2022. december 31-ei
fordulonappal kell elvégezni.

A koényvviteli mérlegben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1évd
készleteket, kis érték1 immaterialis javakat és targyi eszkozoket a leltarozasi
és leltarkészitési szabalyzatban meghatarozott mddon kell leltarozni.

5.5. Mérlegtételek alatamasztasihoz sziikséges leltarozasi eljarasok

Az éves koltségvetési beszamold elkészitéséhez, a mérleg tételeinek
alatamasztasahoz olyan leltart kell Osszedllitani és megérizni, amely
tételesen, ellendrizheté moédon tartalmazza a mérlegben szereplé eszkézoket
és forrasokat. Ehhez kapcsoléddan

o a fékdnyvi koényvelés és az analitikus nyilvantartasok adatai kdzdtti
egyeztetést a mérleg fordulénapjara vonatkozoan el kell végezni;
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¢ folyamatos mennyiségi nyilvantartas alapjan, a leltarba bekertilé
adatok valddisagardl — a leltar ésszeallitasat megeldzéen — leltarozassal
kell meggy6zddni, és azt az eszkoézdk és a forrasok leltarkészitési és
leltarozasi szabalyzatban meghatarozott iddszakonként, mennyiségi
felvétellel, illetve egyeztetéssel kell elvégeznie;

e a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozdket a mukodtetd,
vagyonkezeld altal elkészitett és hitelesitett leltarral kell alatamasztani,
és a vagyonkezeldl, koncesszidos szerzodés eltéré rendelkezése
hianyaban a leltarozast a mukédtetd, vagyonkezelé ktilén térités és
dijazas nélkil, évente koteles elvégezni.

5.6. A leltarozas soran talalt eltérések kompenzilasanak, a kalo
elszamolasanak szabalyai

a) Kompenzacio alkalmazasa

A raktari készletek leltarozasa soran, ha az eltérés az adott készletcsoport
értékéhez (mennyiségéhez) viszonyitva az 5 % - ot nem haladja meg a hiany
és toébblet kompenzalhaté. A leltdarozas soran a kompenzalasrél tételes
jegyzbkonyvet kell késziteni.

Az Onkormanyzat raktari készletekkel nem rendelkezik, ezért a leltarozas
soran kompenzacié alkalmazasara nincs szikség.

b} Kalé elszamolasanak rendje
Kaloként elszamolhaté hiany mértékét forintértékben kell meghatarozni.

5.7. Az alap- és villalkoziasi tevékenységet terhel6 elézetesen
felszamitott altalanos forgalmi addé megosztasa

Kald Kozség Onkormanyzata csak alaptevékenységet lat €l, igy az alap-, és
vallalkozasi tevékenységet terheld elézetesen felszamitott altalanos forgalmi
ado megosztdsanak meghatarozasa nem szikséges.

5.8. Szamviteli Politika szerinti rendkiviili esemény

Rendkiviili eseménynek tekintjiik:

¢ g vis major esetét, pl. betérés, elemi karok

o kotelezé feladatok szamanak valtozasat, illetve a feladatok ellatasaval
kapcsolatos valtozast

* az alaptevékenység jelentdés atszervezésével kapcsolatos valtozasokat,
pl. feladat atadas-atvétele, illetve megsziintetése

= jelentés szervezeti atalakitast, Aatszervezést, beolvadast, valamint
megszuntetést

5.9. A Szamviteli Politika szerint behajthatatlan kovetelés

Behajthatatlan kdvetelésnek mindstiilé események:
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a) amelyre az adds ellen vezetett végrehajtds soran nincs fedezet, vagy a
talalt fedezet a koévetelést csak részben fedezi (amennyiben a végrehajtas
kozvetlenlil nem vezetett eredményre és a végrehajtast szlneteltetik, az
Ovatossag elvébél kovetkezdéen a behajthatatlansag — nemleges foglalasi
jegyzékonyv alapjan — vélelmezhetd),

b) amelyet a hitelez6 a csédeljaras, a felszamolasi eljaras, az
onkorméanyzatok adoéssagrendezési eljarasa soran egyezségi megallapodas
keretében elengedett,

c) amelyre a felszamold altal adott irasbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs
fedezet,

d) amelyre a felszamolas, az adodssagrendezési eljaras befejezésekor a
vagyonfelosztasi javaslat szerinti értékben atvett eszkdz nem nyujt fedezetet,
e) a kozponti koltségvetésrdl szdlé torvényben meghatarozott kis Osszegl
kovetelések tekintetében az olyan kovetelés, amelynél a fizetési meghagyasos
cljarassal vagy a végrehajtassal kapcsolatos raforditasok nincsenek
aranyban a kévetelés varhatéan behajthatd Osszegével, és

f) az olyan kévetelés, amelynél az adés nem lelhetd fel, mert a megadott
cimen nem talalhaté és a felkutatasa igazoltan nem jart eredménnyel.

g) amelyet birdsag el6étt érvényesiteni nem lehet

h) amely a hatalyos jogszabalyok alapjan elévilt.

Az a)-d), g és h) alpontock szerinti Lkovetelés nem tekinthetd
behajthatatlannak, ha a végrehajtas kozvetlentil nem vezetett eredményre és
a végrehajtast szlineteltetik.

A behajthatatlan kévetelés leirasa esetén a behajthatatlansag tényét és
mértékét bizonyitani kell. A behajthatatlan kévetelés leirdsa nem mindsiil a
kovetelés elengedésének.

A behajthatatlan kovetelés leirt Gsszegét a kuldnféle egyéb raforditasok
kozott kell elszamolni.

A behajthatatlannak minésitett kovetelésekre kapott Osszeget az eredeti
koveteléssel azonos nyilvantartasi szamlan kell nyilvantartasba venni. Ha a
kovetelésre korabban értékvesztést szamoltak el, a kdvetelés nyilvantartott
értékét meghaladéan realizalt Osszeget az eredeti koveteléssel azonos
nyilvantartasi szamlan kell nyilvantartasba venni.

A behajthatatlan kovetelések elszamolasat az éves Lkonyvviteli zarlat
keretében el kell végezni.

A behajthatatlansag tényét alatamasztdé bizonylatok
« nemleges foglalasi jegyzékdonyv a végrehajtas sikertelenségének
alatamasztasara,
o irdasos megallapodas az egyezségi megallapodas keretében elengedett
kévetelésrdl,
» a végelszamold irasbeli nyilatkozata a fedezethianyrél,
« a felszamol6 irasbeli nyilatkozata a fedezethianyrol,
« a felszamolasi eljarasban keletkezett vagyonfelosztasi javaslat,
» dokumentumok, gazdasagossagi szamitasok, hogy a kovetelés csak
veszteséggel, ardnytalanul magas koltségraforditassal hajthatd be,
o tértivevényes  postai megkeresés  postahivatal altal igazolt
visszaérkezése az ados fel nem lelhetéségérdl,
« az elévilés tényét igazolo okiratok.
Ha egy adéssal szemben elindult a csédeljarasi vagy felszamolas: eljaras, az
onmagaban a koévetelés behajthatatlansagat nem alapozza meg. A

11



Kald Kézség Onkormanyzata — Szamuviteli politika

felszamold, végelszamold irdsos nyilatkozatara van sziikség, miszerint az
adott kdvetelést nem, vagy csak részben tudja kielégiteni.

6. A targyi eszko6zok és immaterialis javak iizembe helyezése
dokumentalasanak szabalyai

Az immaterialis javak targyi eszkdzék allomanya névekedésének esetei:
o allamhaztartason beltili vagy kiviili szervezettdl vagy személytél térténd
beszerzés, vasarlas,
e befejezetlen beruhazasokbdl, feltjitasokbdl térténd aktivalas (lizembe
helyezés),
o térités nélkuli atvétel,
e egyéb, pl. tobblet fellelés, kovetelés fejében torténd atvétel.

Az allomanynodvekedést kovetden az eszkoézt lizembe kell helyezni, ennek
dokumentalasara az TUlzembe helyezési jegyzdkdényv és az eszkdzok
allomanyba vételi bizonylata, amelyen az lizembe helyezés dokumentalasra
kertl, valamint a kapcsoldédd muszaki atadas-atvételi jegyzékonyv és
hatosagi igazolasok egylttesen szolgalnak, és az aladbbi adatokat
tartalmazzak:
¢ a pénzugyi iktatdészamot (pénzforgalomhoz kapcsolodd allomanyba
vétel esetén);
e az Uzembe helyezett eszkéz pontos megnevezését, azonosito szamat;
e az eszkOzzel egyltt Uzembe helyezelt tartozékok részletes jegyzékeét;
e az lizembe helyezett eszkéz aktivalt (bekertilési) értékét;
o a szakhatosagok igazolasait (ha vannak);
o az TUzembe helyezés iddpontjat, mely egyben a terv szerinti
értékcsdkkenés kezdd idépontja;
e az Uzembe helyezésért felelds személy megnevezését.

Az Sztv. alapjan az iizembe helyezés idopontja az eszkdz szokasos
tevékenység keretében torténdé rendeltetésszerti hasznositasanak kezdé
1dépontja.

Az Uzembe helyezést hitelt érdemlé mdédon dokumentalni keil, mely az ASP
KATI modul szamitégépes programmal biztositott.

Az lUzembe helyezés dokumentalasaért és a nyilvantartas vezetéséért a
vagyongazdalkodasi munkatars felelds.

7. A kis értékid immaterialis javak, targyi eszkozok,
készletek mindsitése
Kisértékii immaterialis javak, targyi eszkézék: a kettészazezer forint

egyedi értéket nem meghaladd bekerfilési értékti vagyoni értékti jogok,
szellemi termékek, targyi eszk6zok.

A kis értéktt immateridlis javak, targyi eszkézdok a mérlegben nem
szerepelnek.

A kis értékli immaterialis javak bekertilési értéke a beszerzést, a kisértékd
targyi eszkdzok bekertilési értéke az tizembe helyezést, hasznalatba vételt
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kovetden, legkésébb a negyedéves kdnyvviteli zarlat keretében a terv szerinti
és a terven feltili értékcsbkkenés elszamolasa soran terv szerinti
értékcsdkkenésként egy Osszegben elszamolandé.

Ha az eszkoz bekeriilési értéke nem éri el a kettoszazezer forintot, de a
tevékenységet tartosan, legalabb egy éven tiul szolgalja, akkor kis
értékii eszkéznek kell mindsiteni.

Kis értékil készletek, kovetelések

a. Fajlagosan kis értékil eszk6zék nagysaga
Fajlagosan kis értékti készletnek mindéstil minden olyan készlet, melynek
koényv szerinti értéke, illetve piaci értéke nem haladja meg a 10.000 forintot.

b. Kisdsszegii kévetelés mindsitése
A kistsszegll kovetelések dsszegét az Aht. alapjan a mindenkori kdltségvetési
torvény hatarozza meg.

A kis oOsszegu kovetelések esetében a kovetelés behajthatatlannak
mindsitheté, ha a végrehajtassal kapcsolatos koltségek nincsenek aranyban
a kovetelés varhatéan behajthaté Osszegével azaz (ha a végrehajtas
veszteséget eredményez, vagy novelli a veszteséget), a koltség- és a haszon
Osszevetésének  szamviteli alapelve alapjan. Ennek alapjan az
Onkormanyzat azon kévetelése behajthatatlannak minésiil, melynek
osszege a 100.000 Ft-ot nem éri el, mivel ebben az esetben a
végrehajtassal kapcsolatos Lkoltség meghaladja ezen behajthaté
Osszeget.

A behajthatatlansagot egyedileg kell megallapitani, s irasba kell foglalni. A
dokumentum elkészitéséért az értékelési feladatokat ellaté pénzlgyi
lgyintézd tartozik felelésséggel.

A kis osszegii kovetelések Osszegének meghatarozasanal kiindulépont a
kovetelések bekertilési értéke, amely a szerzdédésbdl jogszertien eredd,
elismert, pénzligyileg még nem teljesitett fizetési igényeket tartalmazhatja. A
kistsszegli kovetelések Gsszegének meghatarozasanal nem vehetd figyelembe
ezen kévetelések utan szerzddés szerint jard késedelmi kamat dsszege, igy a
pénzlgyi rendezés elmaradasa esetén a novekvé késedelmi kamat Osszege
miatt nem kell a kisdsszegl kovetelések koziil atsorolni ezen tartozasokat. A
szerzodés szerint jaré, de pénzigyileg nem teljesitett késedelmi kamatokat az
analitikus nyilvantartasba, illetve legfeljebb a 0. szamlaosztalyba lehet csak
nyilvantartasba venni.

Készletek minodsitése

A készletek besorclasanal két szempont egylittesen érvényesul:
1. a tevékenységeket nem tartdsan, azaz egy éven belul szolgaljak és
2. az egyedi bekertilési értékiik nermn haladja meg a 200.000 Ft-os
értékhatart.
A fentiek értelmében a mindésités soran mindkét szempontot érvényesiteni
kell.

A készletek minésitésénél a készletet a kodvetkezb csoportokba kell osztani:
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e hasznalhatdé készletek a csokkent értéktl készletek, melyek
rendeltetésszerien még felhasznalhatok, de muszaki avultsag,
mindségi romlas, raktarozas kdzben torténéd szennyezddés, korrodalas
kovetkeztében eredeti értékiikbdl veszitettek és ezért értékesitéstik
csak cstkkent aron lehetséges;

e selejtek, melynek azokat a készleteket kell mindsiteni, mely a termelés,
a raktarozas vagy szallitds kozben megsérilt, rendeltetésszerii
hasznalatra alkalmatlannad valt, és amely a tovabbi termelés,
értékesités soran mar csak, mint hulladék veheté figyelembe;

e fajlagosan kis érték( készletek.

A mindségromlas esetén altaldban egyedileg allapithaté meg az értékvesztés
mértéke, de amennyiben nechézkes egyedileg vizsgalni a készleteket,
lehet6séget teremtlink a készletcsoportok létrehozasara. Ebben az esetben a
fajlagosan kis értékti készletekbdl allé készletcsoportokra kell értekvesztést
elszamolni. A készletcsoportokat tigy kell meghatarozni, hogy azokat teljesen
homogén készletek alkossak. A készletcsoportokat az év végi értékelés soran
kell meghatarozni, melyrdl jegyzékonyvet kell késziteni.

Kald Kézség Onkormanyzata készletgazdalkodast nem folytat.

8. A terven feliili értékcsokkenés és az értékvesztés
elszamolasanak, visszairasanak feltételrendszere

Az értékvesztés elszamolasat az éves konyvviteli zarlat keretében kell
elvégezni. Ettél eltéréen az egyszerusitett értékelési eljaras ala vont
kovetelések esetén a negyedéves konyvviteli zarlat keretében el kell végezni
az €rtékvesztés és annak visszairasa elszamolasat az egységes rovatrend
rovataihoz kapcsolédéan vezetett nyilvantartasi szamlakon és a kdnyvviteli
szamlakon.

Az értékvesztés elszamolasara az Sztv.-t kell alkalmazni.

A vevé, az adds mindsitése alapjan az Uizleti év mérlegfordulonapjan fennalld
és a mérlegkészités iddépontjaig pénzigyileg nem rendezett kovetelésnél
(ideértve a  hitelintézetekkel, pénzlgy:r vallalkozasokkal szembeni
koveteléseket, a kélcsdnként, az eldlegként adott &sszegeket, tovabba a
bevételek aktiv idébeli elhatarolasa kozott 1évé koévetelésjellegti tételeket is)
értékvesztést kell elszamolni — a mérlegkészités idépontjaban rendelkezésre
allé informaciok alapjan — a koévetelés kényv szerinti értéke és a kovetelés
varhatéan megtériillé OGsszege koOzotti — veszteségjellegh — kuldnbozet
Osszegében, ha ez a ktilonbodzet tartésnak mutatkozik €s jelentds dsszegll.

Ha a vasarolt készlet (anyag, aru) bekertilési (beszerzési), illetve konyv
szerinti értéke jelentdsen és tartésan magasabb, mint a mérlegkészitéskor
ismert tényleges piaci értéke, akkor azt a mérleghben a tényleges piaci
értéken, ha pedig a sajat termeléstl készlet (befejezetlen termelés, félkész és
késztermék, allat) bekertilési (eléallitasi), illetve koényv szerinti értéke
jelentésen és tartdésan magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert és varhaté
eladasi ara, akkor azt a mérleghen a még varhatdéan felmertilé kéltségekkel
csOkkentett, varhaté tamogatasokkal novelt eladasi aron szamitott értéken
kell kimutatni, a készlet értékét a kulonboézetnek értékvesztéskénti
elszamolasaval kell csdkkenteni.
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A vasarolt készlet bekertilési (beszerzési), illetve konyv szerinti értékét, illetve
a sajat termelésti készlet bekeriilési (eléallitasi) értékét — az értékvesztésen
tGlmenden — csdkkentetten kell a mérlegben szerepeltetni, ha a készlet a
vonatkozo eléirasoknak (szabvany, szallitasi feltétel, szakmai el6iras stb.),
illetve eredeti rendeltetésének nem felel meg, ha megrongalodott, ha
felhasznéalasa, értékesitése kétségessé valt, ha feleslegessé valt. A készlet
értéekének csodkkentését — a kiulonbdzetnek értékvesztéskénti elszamolasaval
~ ez esetben addig a mértekig kell elvégezni, hogy a készlet a
hasznalhatosagnak (az értékesithetdéségnek) megfelelé, meérlegkészitéskor,
illetve a minésités elvégzésekor érvényes (ismert) piaci értéken (legalabb
haszonanyagaron, illetve hulladékértéken) szerepeljen a mérlegben.

Az értékvesztés Osszege a — fajlagosan kis értékilt - készleteknél a
készletcsoportok kényv szerinti értékének aranyaban hatarozando meg.

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozok és forgoeszkézik
kozott kimutatott
» részesedések,
¢ értékpapirok,
* készletek és
= kovetelések értékvesztésének elszimolisa soran akkor kell a
kiilonbozetet jelentos oOsszegiinek tekinteni, ha az értékvesztés
osszege meghaladja a bekeriilési érték 10%-at, de legalabb a
szazezer forintot.
Az alkalmazott gyakorlatot az Sztv. alapjan meg kell viltoztatni: az
Ahsz. rendelkezéseinek viltozisa esetén.

A terven feliilli értékcsdkkenés elszamolasat a negyedéves konyvviteli
zarlat keretében el kell végezni.

A terven fellli értékcsokkenésére az Sztv. erre vonatkozé §-at kell alkalmazni
az alabbiak szerint azzal, hogy azok kiegészitdé mellékletben térténé
indoklasara vonatkozo rendelkezéseil nem alkalmazhatok.

Terven feliili értékcesokkenés és értékvesztés visszairasa

Az értékvesztés visszairasat, és a terven feluli értékcsdkkenés visszairasat a
negyedéves kényvviteli zarlat keretében kell elvégezni.

Az eszkdzok terven felili értékcsékkenésének és értékvesztésének
visszairasara az Sztv. -t kell alkalmazni azzal, hogy egyéb bevételek alatt az
egyéb eredményszemléletl bevételeket kell érteni, és jelentosnek akkor kell
tekinteni az eltérést, ha a piaci érték 10%-kal, de legalabb szizezer
forinttal meghaladja a konyv szerinti értéket.

Amennyiben az Sztv. szerint alkalmazott leirasok miatt az eszkdézdk koényv
szerinti értéke alacsonyabb ezen eszkdztk eredeti bekertilési értékénél és az
alacsonyabb értéken valo értékelés (immaterialis javaknal, targyi eszkézoknél
a terven feltili értékcsdkkenés, egyéb eszk6zoknél az értékvesztés elszamolas)
okai mar nem, illetve csak részben allnak fenn, az Sztv. szerinti leirasokat
meg kell szlintetni (immateridlis javaknal, targyi eszkéztknél a mar
elszamolt terven feliili értékcsdkkenés, egyéb eszkdzéknél az elszamolt
értekvesztés Osszegének csdkkentésével}, -~ a megbizhato és valés dsszkép
érdekében — az eszkdzt piaci értékére, legfeljebb a nyilvantartasba vételkor
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megallapitott, az Sztv. szerintl bekerlilési értékére, immaterialis joszagnal,
targyl eszkéznél a terv szerinti értékcsokkenés figyelembevételével
meghatarozott netté értékére az egyéb bevételekkel szemben, illetve a
pénzuigyi muveletek raforditasait csokkentd tételként vissza kell értékelni
(visszairas). A terven fellili értékcsdkkenés, az értékvesztés visszairasat az
lUzleti év mérleg fordulénapjara vonatkozd értékelés Lkeretében kell
végrehajtani.

Ha az egyedi eszkdz mérlegkészitéskori piaci értéke jelentésen meghaladja a
koényv szerinti értékét, immaterialis joszagnal, targyi eszkoznél a terv szerinti
értekesbkkenés figyelembevételével meghatarozott netté értékét, akkor a
kilénbozet Gsszegével csokkenteni kell az elszamolt terven feltli
értékesdkkenés, az elszamolt értékvesztés Osszegét és az egyéb bevételekkel
szemben, a részesedések, értékpapirok, bankbetétek értékvesztésénél a
pénzigyi muveletek raforditasainak csékkentésével ndvelni kell az adott
eszkéz konyv szerinti értékét. A kuldnbodzettel a kényv szerinti értéket az
adott eszkdz nyilvantartasba vételekor szamitasba vett értékéig — az Sztv.
szerinti bekeriilési értéke dsszegéig, immaterialis j6szagnal, targyi eszkdznél
a terv szerinti értékcsdkkenés figyelembevételével meghatarozott nettd
értékig — kell névelni (visszairas dsszege). A visszairas dsszege nem lehet
tobb, mint a korabban terven fellili értékcsékkenésként, értékvesztésként
elszamolt &sszeg.

Az értékvesztés elszamolasanalk, valamint azok visszairasanak el6készitéseért,
a sziikséges dokumentumok, bizonylatok Osszeallitasaért a pénzlugyi
ligyintézé a felelds.

9. A megbizhato, valos osszképet befolyasold lényeges
informacidk, a szamviteli elszamolas és értékelés lényeges
szempontjai

Az Onkormanyzat tevékenységében bekovetkezett valtozas a megbizhato,
valos osszképet befolyisold lényeges informacionak mindsiil, ha:
= a Szamviteli Politika hatalyba lépését kdvetdéen a tevékenységi kér az
alaptevékenység mellett vallalkozasi tevékenységgel boviil,
* a tevékenységi koér olyan feladattal bévil, mely a torzskdnyvi
bejegyzésben nem szerepel,
e a tevékenységi kor szikil: feladatmegsziinés, feladatatadas vagy
szervezet atalakitas miatt.

A szervezeti felépitésben bekdvetkezett valtozasok a_megbizhatd, valds
Osszképet befolvasold 1énveges informaéaciénak mindsilnek az alabbi
esetekben:

° 1j intézmény alapitasa, illetve meglévé megsziinése,

° 1) szervezeti egység létrehozasa, illetve megszinése, kivalasa.

A szervezetl felépitésben bekovetkezett 1ényeges valtozasok esetén biztositani
kell a valtozas gazdalkodast érinté hatasainak mérhetéségét, elktildonitését.

Az Onkormanyzat gazdalkodasaban a pénzforgalmi és vagyoni adatok
vonatkozasaban megbizhatd, valds &sszképet befolyasold lényeges
informaciénak mindésil:

* a 10 millié Ft egyedi bekeriilési értéket meghaladd beruhéazas, felgjitas;
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¢ a harom évet meghaladé tartalmu, évenként 10 millié Ft-ot elérd, vagy
a mérlegkészités idépontjaban a 10 millié Ft-ot meghaladd
kotelezettség;

= a bevételek és kiadasok kiemelt eléiranyzatok szerinti teljesitését
vizsgalva a modositott eldiranyzattol valé 10% eltérés;

e az eredeti eléiranyzat 10 %-at meghaladd évkdzi, szerkezeti jellegi
eléiranyzat modositas; :

* a blncselekmény,

A szamvitel elszamolasai és értékelésel vonatkozasaban lénveges szempont
a) az eszkozok mindsitésénél: (befektetett vagy forgbeszkézok kdzé
torténd besorolasanal) a hasznalat (elhasznalddas) idétartamanak és a
vagyonmegdrzés biztositasanak elsdédlegessége az eszkdzok egyedi
bekertilési értéke felett;

b) a kényvviteli mérlegben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1évé
készleteket leltarozasa soran kimutatott eltérések elszamolasanal:
készletcsoportonként kiildnbézd mérték és jellegli (a Leltarozasi és
Leltarkészitési Szabalyzataban meghatarozott) viszonyszamok alapjan
térténik a hianyok jelentéségének megitélése;

c) a befektetett targyi eszkdzok €s immaterialis javak terven feltili
értékcsdkkenésének elszamolasanal, visszairasanal: a befektetett targyi
eszkozok és immaterialis javak a mérlegben a valés hasznalatnak
megfelelé kényv szerinti értéken, a piaci értéket tartdésan és jelentdsen
meg nem haladéan kertuljenek bemutatasra;

d} a befektetett eszkdzok kdzll a beruhazasokra adott elélegek, tartésan
adott kolesondk, egyéb hossz lejaratt kévetelések, a forgdeszkézok
kozUl a vasarolt és sajat eléallitasu készletek, rovid lejarata kélesonok,
egyéb rovid lejarat kodvetelések értékvesztésének elszamolasanal,
visszairasanal: az eldlegek, koélesonok, kovetelések az elszamolas,
visszafizetés tartds és jelentés bizonytalansaganak megfeleld, a készletek
a hasznalhatésagnak megfeleld, a piaci értéket tartosan és jelentésen
meg nem haladé kdnyv szerinti értéken kertiljenek bemutatasra;

e} a befektetett targyi eszkdzok és immaterialis javak
értékhelyesbitésének lehetdségénél: az eszkoézallomany nagysaga, az
egyedi, évenkénti értékeléshez sziikséges eréforrasok (személyi és targyi
feltételek) hianya miatt a kdnyv szerinti értéket (terv szerinti
értékcsdkkenéssel csdkkentett bruttd értéket) tartdsan és jelentdsen
meghaladé piaci értékre térténd értékhelyesbités nem kertil kimutatasra.

A mindsités szempontjabdl ,,tartds™: és befektetett eszkdzként kell kimutatni
mindazokat az eszkodzdket, amelyek legaldbb 1 éven tul szolgaljak az
allamhaztartas szervezetének mukodését
A mindsités szempontjabdl ,nem tartos”: és a forgdeszkézék koézott kell
kimutatni mindazokat az eszk6zdket, amelyek nem szolgaljak 1 éven tul az
allamhaztartas szervezetének mtikddését.

A kis értékli targyi eszkdzok, vagyoni értékil jogok és szellemi termékek
mindsitésénél lényegesnek tekintjlik az eszkoéz egyedi bekertilési értékét.
Nem lényeges szempont az eszk6z hasznalati ideje. Jelentdés dsszegnek
tekintjtik, hogy az egyedi bekeruleési érték meghaladja a 200.000,- Ft-ot, nem
Jjelentoés oOsszeg a 200.000,- Ft alatti bekertilési érték. Az értékek nem
tartalmazzak az AFA-t.
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A gazdasagi tarsasaghan 1évé tulajdoni részesedést jelent6 befektetés
minésitéséneél, piaci értek meghatarozasanal figyelembe kell venni:

* a megsziind gazdasagi tarsasagnal a varhatdéan megtériilé dsszeget,

* tézsdel forgalomban nem 1év6 részesedések esetében, a gazdasagi tarsasag
sajat tékéjének, a jegyzett tékéhez viszonyitott csdkkenését.

sLényegesség” az értékvesztésnél
Amennyiben a kdnyvszerinti érték meghaladja a piaci értéket és a kulénbozet
tartds és jelentds GsszegUl, értékvesztést kell elszamolni.

»Lényegesség” az értékhelyeshitésnél
Amennyiben a piaci érték meghaladja a kényvszerinti értéket és a ktlonbozet
jelentés dsszegll, értékhelyesbitést kell elszamolni.

Az értékvesztés szempontjabol ,jelentos Gsszegii eltérésnek” mindsiil

° a tulajdoni részesedést jelenté befektetéseknél, valamint a hitelviszonyt
megtestesitd, egy évnél hosszabb lejaratu értékpapiroknal, tovabba a
készleteknél az értékvesziés Osszege meghaladja a bekerlilési érték 20%-t
vagy a 100.000,- Ft-ot,

* a nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzok és forgdeszkozok kozdtt
kimutatott részesedések, a készletek és a kovetelések értékvesztésének
elszamolasa soran akkor kell a killénbdzetet jelentds dsszeglinek tekinteni,
ha az értékvesztés Osszege meghaladja a bekertilési érték 10%-at, de
legalabb a szazezer - tulajdonosi joggyakorld szervezeteknél a részesedések,
értékpapirok esetén a tizmillié - forintot,

e kveteléseknél az értékvesztés 6sszege meghaladja a bekerdlési érték 20%-t
vagy a 100.000,- Ft-ot,

» a valutapénztarban lévé valuta, a devizaszamlan lévé deviza, a kulféldi
pénzértékre sz6ld  kotelezettség meérlegfordulénapi  értékelésekor a
koltségvetési év mérlegfordulénapjara vonatkozo - a Sztv. 60. §-a szerinti -
devizaarfolyvamon atszamitott forintértéke és az értékelés elétti kdnyv szerinti
értéke kozotti kialdénbdzet Osszege meghaladja az értékelés el6tti kényv
szerinti érték 20%-at vagy a 100.000,- Ft-ot. Valutapénztar esetén a
valutanemeknél az eltérést Osszevontan, a devizaban vezetett pénzforgalmi
szamlaknal devizanemenként kell figyelembe venni.

Az értékvesztés szempontjabél ,nem jelentés dsszegii eltérés”

Ha ennek mértéke nem haladja meg a 20%-ot, illetve az elébbi
értékhatarokat nem éri el. Az értékvesztés és az értékhelyesbités elszamolasa
érdekében a befektetett eszkdzdk kozétt nyilvantartott, gazdasagi
tarsasagokban lévé tulajdoni részesedések mindsitése a pénziigyi ligyintéz
feladata.

Az adott kélcsondk, kovetelések, készletek, fizetési szamlak, kotelezettségek
mindsitése a pénziigyi igyintéz6 feladata.

Hataridé: targyévet kovetd év januar 31-e, de legkés6bb az éves koltségvetési
beszamolé elkészitésének hatarideje.

Kivételes nagysagu vagy elofordulasu bevételek és koltségek

A targyévi gazdalkodas soran jelentdés informacionak, kivételes nagysagu
vagy eléfordulasu bevételnek, koltségnek, raforditasnak mindgstl:
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a) az 500 millid forint bekeriilési érték Gsszeget meghaladd egyedi fel(jitasi,
beruhazéasi munka,

b) a 300 millidé forint bekertilési érték dsszeget meghaladd egyedi beszerzési
értékll gép, miiszer beruhazas,

c} a harom évet meghalad6 tartamq, évenként 100 millié forintot elérd, illetve
a mérlegkészités

idépontjaban a 100 millid forint 6sszeget meghaladé kotelezettségek dsszege,
d) a koltségvetési év végén a bevételek és kiadasok kiemelt eldiranyzatonkénti
teljesitésénél a modositott eldiranyzattol valod eltérés, ha annak mértéke eléri
a 10 %-ot és Osszegszerilen az eltérés Osszege meghaladja a 100 millib
forintot,

e) a kiadasi eléiranyzatok vonatkozasadban lényeges informaciénak kell
tekinteni, ha az Onkormanyzat intézményi Aatszervezésbdl, kozfeladat
megszinésébél, belsé szerkezeti korszertisitésbél vagy mas feladatellatasban
bekoévetkezett valtozashoz kapcsolédo, évkozi szerkezeti jelleggel térténd
eléiranyzat-moédositas mértéke meghaladja az eredeti eldiranyzat 20 %-
at,minimum 100 millié Ft-ot,

f) beruhazasbol, rekonstrukciobdl egyenként 1 milliard forint bekertilési
értéket meghaladd teljes kivitelezési koéltségli, elkiléntlt ingatlanok
belépése.

Hibak javitasa

A [feltart hibak kényvelésben torténé javitasa az Ahsz. 54 /A és 54/B §-i
szerint torténik.

Az értékelés lényeges és nem lényeges szempontjait érintdé alkalmazott
gyakorlatot az Sztv. alapjin meg kell valtoztatni: az Ahsz.
rendelkezéseinek valtozisa esetén.

10. A megbizhato, valés Osszképet befolyasold jelentds
osszegek

Jelentds Gsszegit hiba: ha a hiba megallapitasanak évében, az ellenérzések
sordn ugyanazon kéltségvetési évet érintéen megallapitott hibak,
hibahatasok egytttes (eléjeltél fliggetlen) Osszege eléri, vagy meghaladja a
kéltségvetési év mérlegfétsszegének 2%-at, vagy — ha a mérlegfédsszeg 2%-a
meghaladja a szazmillid forintot — a szazmillio forintot.

Az alkalmazott gyakorlatot az Sztv. alapjan meg kell valtoztatni: az
Ahsz. rendelkezéseinek valtozasa esetén.

Nem jelentés &sszegi hiba: ha a hiba megéallapitasanak évében, az
ellenérzések soran ugyanazon koltségvetési évet érintéen megallapitott
hibak, hibahatasok egylttes (eldjeltd] fliggetlen) dsszege nem haladja meg a
jelentés 6sszegl hiba értékhatarat.

A jelentés Osszegll hibak bemutatdsakor részletesen, a beszamolé minden
érintett tételéhez kapcsoloddan kell az eltéréseket bemutatni az adott tétel
el6éz6 év targyiddészaki adatainak feltlintetése mellett.

Jelentds Osszeg készletek €s kovetelések értékvesztésekor:
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Az Ahsz. alapjan a nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzok és
forgoeszkozok kozott kimutatott részesedések, értékpapirok, a készletek és a
kévetelések értékvesztésének elszamolasa soran akkor kell a kulonbozetet
jelentds Osszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés Osszege meghaladja a
bekerulési érték 10%-at, de legalabb a szazezer forintot,
a) tulajdonosi joggyakorlé szervezeteknél a részesedések, értékpapirok
esetén, ha az értékvesztés 6sszege meghaladja a bekertilési érték 10%-
at, de legalabb a tizmillié forintot.

Az értekvesztés tartds jellege nem vizsgalhato.

Az alkalmazott gyakorlatot az Sztv. alapjan meg kell valtoztatni: az
Ahsz. rendelkezéseinek valtozasa esetén.

Jelentés dsszeg a bekerdlési érték utblagos modositisa soran:

Az Ahsz. alapjan a bekertilési érték részét képezé tételek elszamolasinak
idépontja a tételek felmertilése, a gazdasagi esemény megtdrténte, legkésébb
az Uzembe helyezés. Amennyiben az Uzembe helyezésig a szamla nem
érkezett meg, akkor a rendelkezésre all6 dokumentumok alapjan kell
meghatarozni. Ha a tényleges szamla érték jelentésen eltér a
dokumentumtél, akkor médositani kell a bekertilési értéket.

Az eszkozbk értékének utdlagos modositasa sordan akkor kell a kiilénbozetet
jelentésnek tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg elszamolt bekertlési
érték 1%-at, de legalabb a 100.000 forintot.

Az alkalmazott gyakorlatot az Sztv. alapjin meg kell valtoztatni: az
Ahsz. rendelkezéseinek viltozasa esetén.

Jelentdés Osszeg a terven felilli értékcestkkenés és az értékvesztés visszairdsa
esetén:

Az Ahsz. alapjan az eszkdzdk terven fellili értékcsdkkenésének és
értékvesztésének visszairasa tekintetében akkor kell jelentésnek tekinteni az
eltérést, ha a piaci érték 10%-kal, de legalabb 100.000 forinttal meghaladja a
kényv szerinti értéket.

Az alkalmazott gyakorlatot az Sztv. alapjan meg kell valtoztatni: az
Ahsz. rendelkezéseinek valtoziasa esetén.

Jelentés dsszeg a halasztott bevételek tekintetében:

Az Ahsz. alapjan az Sztv. figyelembevételével, a halasztott bevételként
kimutatott &sszeg akkor jelentds &sszegll, ha annak értéke eléri a jelent6s
Osszegll hiba értékhatarat.

Nem jelentds Osszeg a beszerzések vonatkozasaban:

A 20.000 Ft egyedi beszerzési érték alatti G6sszeg. A kis értekt targyi
eszk6zok nyilvantartdsaba nem kell bevezetni a 20.000 Ft - altalanos
forgalmi ad6 nélkil szamitott — beszerzési érték alatti targyi eszkdzoket. Ezen
eszkOzdk atvételét a szamlan az atvevonek alairdsaval kell igazolnia. Egyedi
elbiralas alapjan ezen O6sszeghatartol el lehet térni.
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A nem jelentos osszeg értékhatara az altalanos piaci ar feliilvizsgalatat
kovetoen valtoztathatdé meg, melyrdl az inflacio mértékét figyelembe
véve 3 évente gondoskodni kell. Ha a feliilvizsgalat soran 10%-ot elérd
vagy meghalado niévekedés vagy csokkenés allapithaté meg, a nem
jelentos osszeg értékhatarat meg kell valtoztatni.

11. A piaci értéken torténo értékelés szabalyai

Az Onkormanyzat gazdalkodasaban piaci értéken toérténé értékelés kizarélag
a tobbletként fellelt, ajandékként kapott eszkdzdk esetében kertll sor. Az
értékhelyesbités elszamolasara az éves kdnyvviteli zarlat keretében kertil sor.
Az ajandékként kapott, tdbbletként fellelt eszk6dzdk bekertilési értékének
megallapitasa soran a fellelhetd piaci értéket veszi az Onkormanyzat alapul.

12. Az altalanos koltségek, valamint az altalanos kiadasok és
bevételek tevékenységekre torténo felosztasanak maddja, a
felosztashoz alkalmazott mutatok, vetitési alapok

A 6-7. szamlaosztaly vezetdi informacios igények kielégitésére, ezen beliil
elsGsorban a szervezeti egységek elszamoltatasara, a koltséggazdalkodas, az
onkoltségszamitas sajatos rendszerének kialakitasara hasznalhaté.

A 6. szamlaosztalyban kényvelt altalanos koltségek felosztasat a 7.

szamlaosztaly kényvviteli szamlaira a 691. Altalanos kéltségek atvezetési

szamla kozbeiktatasaval kell elvégezni.

A 6-os szamlaosztaly kényvviteli szamlainak lezarasat a 691. Altalanos

koltségek atvezetési szamla konyvviteli szamlaval, a 7. szamlaosztaly

konyvviteli szamlainak lezarasat az 591. koltségnem atvezetési szamla

konyvviteli szamlaval szemben kell végrehajtani.

A fentiek figyelembevételével a Hivatal az Onkormanyzat kényveibe a
6-7. szamlaosztalyba nem konyvel.

Az Ahsz. értelmében a negyedéves kdnyvviteli zarlat keretében el kell végezni
a 003. Kiadasok nyilvantartasi ellenszamlan nyilvantartott kiadasok,
valamint a 005. Bevételek nyilvantartasi ellenszamlan nyilvantartott
bevételek felosztasat.

A bevételeket a gazdasagi esemény megtorténtekor a megfelelo
korméinyzati funkciéra konyveli a Hivatal az Onkormanyzat kényveibe.
A bevételek negyedévenkénti felosztiasa, mutaték vetitési alapok
meghatarozasa nem sziikséges.

13. A bizonylatok konyvekben torténo rogzitésének rendje

Minden gazdasagi muveletrdl, eseményrdl, amely az eszkoOzdk, illetve az
eszkOzOk  forrasainak allomanyat vagy  Osszetételét megvaltoztatja,
bizonylatot kell kiallitani (késziteni). A gazdasagi muveletek (események)
folyamatat tiikr6zé 6sszes bizonylat adatait a konyvviteli nyilvantartasokban
rogziteni kell.
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A szamviteli (kényvviteli) nyilvantartasokba csak szabalyszertien kiallitott
bizonylat alapjan szabad adatokat bejegyezni. Szabalyszer(l az a bizonylat,
amely az adott gazdasagi muveletre (eseményre) vonatkozéan a
kényvvitelben rogzitendd és a mas jogszabalyban eléirt adatokat a
valosagnak megfeleléen, hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat
altalanos alaki és tartalmi kodvetelményeinek, és amelyet - hiba esetén -
eldirasszertien javitottak.

A Dbizonylat (ideérive mind a kibocsatott, mind a befogadott
bizonylatokat) alaki és tartalmi hitelessége, megbizhatosaga az
érvényesité (mint operativ gazdilkodasi jogkort ellatdé személy)
alairasaval igazolando.

A koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vonatkozd gazdasagi
események hatdsat a teljesitések tekintetében legkésébb januar 31-éig, a
kévetelések, a végleges kotelezettségvallalasok tekintetében a meérlegkészités
1dépontjaig lehet elszamolni.

Szamviteli bizonylatként alkalmazhaté az elektronikus dokumentum, irat, ha
megfelel az Sztv. eléirasainak.

Az Ahsz. 39. § 1la) bekezdése szerint a koltségvetési szamvitelben a
koltségvetési évre vonatkozd gazdasagi események hatasat

a) az elbiranyzatok és a teljesitések tekintetében legkésébb januar 31-éig - az
Aht.  34. § (5) bekezdése szerinti esetben az ott megjeldlt idépontig -,

b} a kovetelések, a végleges Lkotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek, valamint az Avr. 134. § c¢) pontja és 138. § (5) bekezdés c)
pontja szerinti adatok tekintetében a mérlegkészités idépontjaig kell
elszamolni.

A bevételi és kiadéasi eléiranyzatokat, a koveteléseket,
kotelezettségvallalasokat, mas fizetési kotelezettségeket, valamint ezek
teljesitését érintd gazdasagi esemeények bizonylatainak adatait a koltségvetési
kényvvitel soran vezetett nyilvantartasi szamlakon, a sajatos elszadmolasokat
érintd gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénzigyi kényvvitel
soran vezetett kényvviteli szamlakon a bizonylatok keletkezését, beérkezését
koévetéen haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, el kell szamolni.

Az egyéb gazdasagi események bizonylatainak adatait - ha az Ahsz. 53. § (6)
bekezdés masként nem rendelkezik - a negyedéves konyvviteli zarlat soran
kell a kényvviteli szamlakon elszamolni legkésébb az idékdzi mérlegjelentés
leadasi hataridejéig.

A  Dbizonylatok konyvekben to6rténdé megfelelé rogzitéséért a pénzligyl
ligyintézé felelds.

A gazdasagi események rogzitését kévetéen, de legalabb az Ahsz. 53§-ban
meghatarozott zarlati feladatok soran el kell végezni a kételezé egyeztetéseket
az Ahsz. 17. melléklete alapjan. A Kincstar és a kozpontositott
illetményszamfejtés kOrébe tartozd intézménylink havonta, a Kincstari
értesites kézhezvételetdl kovetben 10. napon belill koteles egymassal
egyeztetni, és a szervezet részletezd nyilvantartasaiban szerepld adatok
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kozotti esetleges eltéréseket fel kell tarni. Az egyeztetés soran az
Avr.62/E.§(2) bekezdése szerint kell eljarni. A feltart és mindkét fél altal
elfogadott eltérésekrél a Kincstar helyesbité konyvelési értesitét kuild.
Helyesbités kényvelését az Ahsz.40.§(2)-(5) bekezdés szerint kell elvégezni.

Az Sztv. értelmében a konyvviteli elszamolast kdzvetlenll alatamaszto
bizonylat altalanos alaki és tartalmi kellékei kozdtt szerepel a kdnyvelés
modjara, az érintett konyvviteli szamlakra torténdé hivatkozas. A Hivatalban a
kényvelés modjara, az érintett kdényvviteli szamlakra torténd hivatkozas -
kontirozas k1ilon irasbeli rendelkezésen, az utalvanyrendeleten szerepel.

Az  elektronikus  dokumentumok, iratok  bizonylatként  térténd
alkalmazasanak feltételeit, hitelességének, megbizhatosaganak
kovetelményeit a Bizonylati Szabalyzat hatarozza meg.

14. Az eszkozok és forrasok mindsitésének szempontjai
A Mérleg felépitése

Eszkozok

A) Nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkézdk

I. Immaterialis javak
1. Vagyoni érték(1 jogok
2. Szellemi termekek
3. Immaterialis javak értékhelyesbitése

II. Targyi eszkozok
1. Ingatlanok és kapcsolédo vagyoni értékil jogok
2. Gépek, berendezések, felszerelések, jarmtivek
3. Tenyészallatok
4. Beruhazasok, felgjitasok
3. Targyi eszkdzok értékhelyesbitése

[1I. Befektetett pénzigyi eszkézdk
1. Tartds részesedések
2. Tartés hitelviszonyt megtestesité értékpapirok
3. Befektetett pénzligyi eszk6zok értékhelyesbitése

IV. Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzdk
1. Koncessziéba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok
2. Koncesszidoba, vagyonkezelésbe adott eszkézbk értékhelyesbitése

B} Nemzeti vagyonba tartozd forgoeszkdzok
1. Készletek
1. Vasarolt készletek
2. Atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek
3. Egyéb készletek
4. Befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek
S. Névendék-, hizo és egyéb allatok
II. Ertékpapirok
1. Nem tartds részesedések
2. Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesité értékpapirok

C) Pénzeszk6zok
I. Lekotott bankbetétek
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1.

1. Even tali lejarata forint lekdtdtt bankbetétek

2. Even tali lejarati deviza lekotdtt bankbetétek
Pénztarak, csekkek, betétkényvek

1. Forintpénztar

2. Valutapénztar

3. Betétkényvek, csekkek, elektronikus pénzeszkozok

III. Forintszamlak

1. Kincstaron kivili forintszamlak
2. Kincstarban vezetett forintszamlak

IV. Devizaszamlak

1. Kincstaron kivili devizaszamlak
2. Kincstarban vezetett devizaszamlak

D) Kovetelesek
I. Koltségvetési évben esedékes kovetelések

II.

1. Koltségvetési évben esedékes kivetelések miikddési célu taAmogatasok
bevételeire allamhaztartason belilrél

2. Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozéasi céla
tamogatasok bevételeire allamhaztartason bellilrél

3. Koltségvetési évben esedékes kivetelések kdzhatalmi bevételre

4. Koltségvetési évben esedékes kévetelések mlikédési bevételre

5. Kéltségvetési évben esedékes kivetelések felhalmozasi bevételre

6. Koltségvetési évben esedékes koévetelések muikddési célua atvett
pénzeszkdzre

7. Koltségvetési évben esedékes kévetelések felhalmozasi céla atvett
pénzeszkozre

8. Kéltségvetési évben esedékes kivetelések finanszirozasi bevételekre
Koltségvetési évet kdvetden esedékes kovetelesek

1. Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések muikddési céla
tamogatasok bevételeire allamhaztartason belilrol

2. Koltségvetési évet kdévetben esedékes kovetelések felhalmozasi célu
tamogatasok bevételeire allamhaztartason beltlrél

3. Koltségvetési évet kévetden esedékes kovetelések kézhatalmi bevételre
4. Koltségvetési évet kovetben esedékes kovetelések mukddési bevételre
5. Koltségvetési évet kovetéen esedékes kovetelések felhalmozasi
bevételre

6. Koltségvetési évet kovetben esedékes kovetelések mUkodési célu
atvett pénzeszkdzre

7. Koltségvetési évet kovetben esedékes kovetelések felhalmozasi célt
atvett pénzeszkodzre

8. Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések finanszirozasi
bevételekre

III. Kovetelés jellegli sajatos elszamolasok

1. Adott elélegek

2. Tovabbadasi célbdl folyositott tamogatasok, ellatasok elszamolasa

3. Mas altal beszedett bevételek elszamolasa

4. Forgotéke elszamolasa

5. Vagyonkezelésbe adott eszkozékkel kapcsolatos visszapdtlasi
kévetelés elszamolasa

6. Nem a tarsadalombiztositas pénzlUgyl alapjait terheld kifizetett
ellatasok megtéritésének elszamolasa
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7. Folyositott, megeldlegezett tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi
ellatasok elszamolasa

8. Részesedésszerzés esetén atadott eszkdzok

9. Letétre, megodrzésre, fedezetkezelésre atadott pénzeszkdzok,
biztositékok

E) Egyéb sajatos elszamolasok
I. Elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adé elszamolasa
1. Adott el6leghez kapcsolodo eldzetesen felszamitott levonhato altalanos
forgalmi adé
2. Mas elézetesen felszamitott levonhatd altalanos forgalmi ado
3. Adott eléleghez kapcsolddd elbzetesen felszamitott nem levonhatéd
altalanos forgalmi adé
4, Mas elézetesen felszamitott nem levonhaté altalanos forgalmi adé
II. Fizetend¢ altalanos forgalmi adé elszamolasa
1. Kapott eléleghez kapcsolodo fizetendé altalanos forgalmi adé
2. Mas fizetendd altalanos forgalmi adé
III. Egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok
1. December havi illetmények, munkabérek elszamolasa
2. Utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpénz-helyettesitd fizetési
eszkdznek nem mindstld eszkdzok elszamolasai

F) Aktiv idébeli elhatarolasok
1. Eredményszemléletti bevételek aktiv idébeli elhatarolasa
2. Koltségek, raforditasck aktiv idébeli elhatarolasa
3. Halasztott raforditasok

Forrasok
GJ Sajat téke
I. Nemzeti vagyon indulaskori értéke
II. Nemzeti vagyon valtozasai
iI1. Egyéb eszkdzok indulaskori értéke és valtozasai
IV. Felhalmozott eredmény
V. Eszkdzok értékhelyesbitésének forrasa
VI. Mérleg szerinti eredmény

H) Kotelezettségek
I. Kdltségvetési évben esedékes kotelezettségek

1. Koltségvetési évben esedékes kotelezetiségek személyi
juttatasokra
2. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek munkaadékat
terhel6 jarulékokra és szocialis hozzajarulasi adéra
3. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
4. Koltségvetési évben esedékes koitelezettségek ellatottak pénzbeli
juttatasaira
5. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb mukdédési
célu kiadasokra
6. Koltségveteési évben esedékes kotelezettségek beruhazasokra
7. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek feltjitasokra
8. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb felhalmozasi
célu kiadasokra
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9. Kbltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi
kiadasokra

II. Koltsegvetesi évet kdvetden esedékes kotelezettségek
1. Koéltségvetési évet kovetben esedékes kotelezettségek személyi
Juttatasokra
2. Koltségvetési évet Lkovetben  esedékes  Lkotelezettségek
munkaadékat terhelé jarulékokra és szocialis hozzajarulasi adéra
3. Kbltségvetési évet kovetéen esedékes kotelezettségek dologi
kiadasokra
4. Koltségvetési évet kdvetben esedékes kotelezettségek ellatottak
pénzbeli juttatasaira
5. Koltségvetési évet Lkovetden esedékes kotelezettségek egyéb
mukddeési céla kiadasokra
6. Koltségvetési évet Lkovetbéen  esedékes  kodtelezettségek
beruhazasokra
7. Koltségvetési évet kdvetben esedékes kotelezettségek feltjitasokra
8. Koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek egyéb
felhalmozasi célt kiadasokra
9. Koltségvetési évet kovetden esedékes  kotelezettségek
finanszirozasi kiadasokra

[II. Kotelezettség jellegi sajatos elszamolasok
1. Kapott eldlegek
2. Tovabbadasi célbél folyositott tamogatasok, ellatasok
elszamolasa
3. Més szervezetet megilleté bevételek elszamolasa
4. Forgotoke elszamolasa (Kincstar)
5. Nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkézdkkel kapcsolatos
egyes kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok
6. Nem tarsadalombiztositas pénzlgyi alapjait terhelé kifizetett
ellatasok megtéritésének elszamolasa

7. -
8. Letétre, megobrzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkdzik,
biztositékok

9. Nemzetkozi tamogatasi programok pénzeszkozei
10. Allamadéssag Kezeld Koézpont Zrt.-nél elhelyezett fedezeti
betétek

I) Kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasok
J) Passziv idébeli elhatarolasok

14.1. Az eszkozok és forrasok mindsitésének szempontjai

A mérlegben a nemzeti vagyont nemzeti vagyonba tartozé befektetett
eszkdz0k és mnemzeti vagyonba tartozd forgdeszkdzok bontasban kell
kimutatni. Nem lehet a mérlegben kimutatni a nemzeti vagyonrol sz6l6 2011.
évi CXCVI. térvény szerinti kulturalis javakat és régészeti leleteket, ha azok
bekertilési értéke nem allapithaté meg. Nem tekintheté a bekertilési érték
megallapithatatlannak, ha 2014. januar 1-jét kévetéen a kulturalis javak
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vasarlas vagy olyan térités nélkuli atvétel, csere utjan valtak a nemzeti
vagyon részévé, amely soran az atadd annak nyilvantartasi értékét kozolte.

Az éves koltségvetési beszamolé meérlegében az Onkormanyzatnak a sajat
tulajdonaban alld, a pénzugyi lizing keretében Atvett és a vagyonkezelésbe
kapott nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozdket és forgoeszkdzoket,
valamint a beruhazasok és fel(ijitasok értékét kell kimutatni. Ha az
Onkorméanyzat, mint tulajdonos a tulajdonaban allé6 eszkézre
allamhaztartason beluli szervezettel vagyonkezeldi jogot létesitett, az eszkozt
a mérlegében nem mutathatja ki.

Eszkdzok

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozként olyan eszkdzt lehet
kimutatni, amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartésan,
legalabb egy éven tul szolgalja.

A nemzeti vagyonba tartozé forgoeszkozok kozott a tevékenységet az egy éven
belill szolgald eszkdzdket lehet kimutatni.

Az eszkozoket rendeltetéstik, hasznalatuk alapjan kell a nemzeti vagyonba
tartozé befektetett eszkdzO0k vagy forgéeszkdzok kézé sorolni. Ha az eszkdzok
hasznalata, rendeltetése megvaltozik, azok besorolasat moédositani kell.

A pénzigyi gazdalkodasi feladatokat ellaté Hivatal feladatkérébe tartozik
beszerzésekor, a  hasznalat, rendeltetés megvaltoztatas esetén,
meérlegkészitéskor, az eszkdzok mindsitésének megfelelé besorolasa.

Az eszk6zdk mindsitését elsédlegesen az Sztv. és az Ahsz. hatarozzak meg.
Az eszkozOk bekerulési értekének meghatarozasanal alapelvként az Sztv-ben
és az Ahsz -ben foglalt eléirasokat kell alkalmazni.

Forrasok

A mérlegben a forrasok koézétt kell kimutatni a sajat tékét, a
kotelezettségeket, a kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasokat
és a passziv id6beli elhatarolasokat.

14.2. Eszkozok mindsitése targyi eszkozként, illetve forgd eszkozként

A pénzugyi gazdalkodasi {feladatokat ellaté Hivatal az Sztv. eldirasait
figyelembe véve dént arrol, hogy mely eszkozoket sorol a befektetett
eszkdzOk, s melyeket a forgdeszkdzok kozé. E szerint befektetett eszkozként
olyan eszkdéz kertl kimutatasra, amelynek az a rendeltetése, hogy a
miikddési tevékenységet tartdsan, legalabb egy éven tul szolgalia. A
"tartésan" mindsités alatt az Sztv.-ben megfogalmazott tartdéssagot kell
érteni, mely az Onkormanyzat tevékenységének egy évet meghaladd
szolgalatat, az egy éven tuli hasznositast, az egy évet meghalado6 lekotést
jelenti.

14.3. Az értékpapirok mindsitése

Az értékpapirokat rendeltetéslik, hasznalatuk figyelembe vételével az Sztv.
szerint kell nyilvantartani, illetéleg befektetett vagy forgoeszkoznek
mindsiteni.

14.4. A 2014, januar 1-jét megelézéen megallapitott bekeriilési érték
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A 2014. januar 1-jét megelézéen beszerzett, de még iizembe nem
helyezett, hasznalatba nem vett targyi eszkézék — ide értve a kis értéki
targyi eszkozoket is -, fel mnem hasznalt készletek korabban
megallapitott bekeriilési értékét vessziik figyelembe a 2014. évi vagy
késobbi években torténd aktivalaskor. A mar megallapitott bekeriilési
érték nem valtoztathatoé meg.

A mindsitést az értékelési feladatokat ellatdé pénziigyi iigyintézé végzi.

A 2014. januar 1-jét megelézden beszerzett, de még {izembe nem helyezett,
hasznalatba nem vett targyi eszkozdk - ideértve a kis értékdt targyi
eszkodzdket is -, fel nem hasznalt készletek kordbban megallapitott bekeriilési
értékét vesszik figyelembe a 2014. évi vagy késébbi években torténd
aktivalaskor. A mar megallapitott bekertilési érték nem valtoztathato meg.

A mindsitést az értékelési feladatokat ellaté pénzigyi igyintézd végzi.

Az eszk0z0k mindsitését a kovetkezd szempontok alapjan kell elvégezni:

— a mindésitést eszkdzcsoportonként, illetve eszkdzdonként kell végrehajtani,

— az allanddéan ismétlédd eszkézbeszerzéseknél vizsgalni kell az
elhasznalddas, selejtezés gyakorisagat,

— egyes eszkdzcsoportokat fizikai jellemzéik alapjan konkrétan ki lehet zarni
akar a befektetett eszkozok, akar a forgbeszkézok korébol.

— Az egyes eszk6zdk minésitését a szamviteli bizonylatokon irasban kell
rogziteni.

Az eszkozbket, mint a nemzeti vagyont nemzeti vagyonba tartozo befektetett
eszkéz6k és nemzeti vagyonba tartozé forgdeszkdzok bontasban kell
kimutatni.

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkoézként olyan eszkodzt lehet
kimutatni, amely a tevékenységet tartdésan, legalabb egy éven - a
hitelviszonyt megtestesité értékpapirok esetén a mérleg fordulénapjat kovetd
koéltségvetési éven — tal szolgalja.

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzék kozott a sajat tulajdonaban
all6, a nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkézoket és forgéeszkoziket,
valamint a beruhazasok és feltjitasok értékét kell kimutatni.

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzok kozoétt kell kimutatni az
immateridlis javakat, a targyi eszkozoket, a befektetett pénzliigyi eszkoézoket.

Nem lehet a mérlegben kimutatni a nemzeti vagyonrol szélé 2011. évi CXCVL.
térvény 1. § (2) bekezdés g) és h) pontja szerinti kulturalis javakat és
régészeti leleteket, ha azok bekerilési értéke nem Aallapithaté meg. Nem
tekintheté a bekertilési érték megéllapithatatlannak, ha 2014. januar 1-jét
kévetéen a kulturalis javak vasarlas vagy olyan térités nélkiili atvétel, csere
utjan valtak a nemszeti vagyon részévé, amely sordn az atadé annak
nyilvantartasi értékét kozolte.

Nem lehet kimutatni az eszkdzdk (sem a befektetett, sem a forgbeszkozok)
kozdtt a bérbe vett eszkodzoket. Ezeket az eszkdzoket a 0. nyilvantartasi
szamlak szamlaosztalyban szabad nyilvantartani; a bérbe vett vagy
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hasznalatra atvett eszkdzbkdn végzett beruhazasi és fel(jitasi munkak
értekét a befektetett eszkozdk kozdtt szerepeltetjiik.

A mérlegben a nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok kozott

kell kimutatni:

- immaterialis javakat: ezen beliil kell kimutatni az Szt. 25. § (6), (7) és
(10) bekezdésében foglaltakkal megegyezd tartalommal a vagyoni értékir
jogokat és a szellemi termékeket, tovabba az immateridlis javak
értékhelyesbitését:

- vagyoni érték(l jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni,
amelyek nem kapcsolddnak ingatlanhoz. Ilyenek kiiléndsen: a bérleti
jog, a hasznalati jog, a vagyonkezeléi jog, a szellemi termékek
felhasznalasi joga, a licencek, tovabba a koncesszids jog, a jatékjog,
valamint az ingatlanhoz nem kapcsolédo egyéb jogok.

- a szellemi termékeket
e a szerzdi jogvédelemben részesild szerzdi mvek és szomszédos jogok

(ktilonosen: szoftvertermékek, mtiszaki tervek),

e a jogvédelemben nem részesuld, de titkossaguk révén monopolizalt
szellemi javak,fliggetleniil attél, hogy hasznalatba vétele megtdrtént
vagy serl.

Az immaterialis javakra Kald Onkorméanyzata értékhelyesbitést nem szamol

el.

-  a targyi eszkozoket:
- azingatlanckat és a kapcsolddé vagyoni értékti jogokat

e Az ingatlanok kozott kell kimutatni a rendeltetésszertien
hasznalatba vett féldtertiletet és minden olyan anyagi eszkozt,
amelyet a f6lddel tartdos kapcsolatban létesitettek. Az ingatlanok
kdzé sorolandd: a foldtertilet, a telek, a telkesités, az épllet, az
épuletrész, az egyéb épitmény, az lizemkordon kiviili ingatlan, illetve
ezek tulajdoni hanyada, tovabba az ingatlanokhoz kapcsolédéd
vagyoni €rtékll jogok, fliiggetlenul attél, hogy azokat vasaroltak vagy
a vallalkozé allitotta eld, illetve azok sajat tulajdoni vagy bérelt
ingatlanon valésultak meg. Az ingatlanok koézoétt kell kimutatni a
bérbe vett ingatlanokon végzett és aktivalt beruhazast, felljitast is.

e Az ingatlanokhoz kapcsolédé vagyoni értékti jogok kilénésen: a
foldhasznalat, a haszonélvezet és hasznalat, a bérleti jog, a szolgalmi
jog, az ingatlanok rendeltetésszeri hasznalatahoz kapcsolodée -
jogszabalyban nevesitett - hozzajarulasok, dijak (vizikézm-
fejlesztési hozzajarulas, villamos energia haldézati csatlakozasi dij,
gazhalozati csatlakozasi dij) megfizetése alapjan szerzett hasznalati
jog, valamint az ingatlanhoz kapcsolédo egyéb jogok.

- a gépeket, berendezéseket, felszereléseket, jarmtiveket:

e a rendeltetésszertien hasznalatba veft, Uzembe helyezett, a
tevékenységet szolgalo - igy kulondsen egészségiigyi, oktatasi,
hiradas-technikai, koérnyezetvédelmi, kutatasi céli szamitas- és
Ugyvitel-technikai — eszkdzdket,

e a rendeltetésszerlien hasznalatba vett, lizembe helyezett forgalmi
rendszammal ellatott kézati jarmtveket, a vizi és légi személy- és
aruszallitd eszkozoket,
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o az eszkozokon és a mérlegben nem szerepeltethetdé eszkdzokon
végzett és aktivalt beruhazasokat, feltjitasokat.

- a tenyeészallatokat, (tenyészallatokkal nem rendelkeziink)
- a beruhazasokat, fel(yjitasokat,
Itt kell kimutatni a rendeltetésszertien hasznéalatba nem vett, Uzembe nem
helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, {felszerelések, jarmuivek
bekertilési értékét, tovabba a mar hasznalatba vett, valamint a mérlegben
nem  szerepeltetheté targyl eszkodzok bdvitésével, rendeltetésének
megvaltoztatasaval, atalakitasaval, élettartamanak, teljesitéképességének
kozvetlen névelésével dsszefliggd munkak - még nem aktivalt - bekeriilési
értékét.
A felgjitasok kozott kell kimutatni a mérlegben szereplé és a meérlegben
nem szerepeltethetd targyi eszkdzOkodn végzett felgjitasok bekertilési
értékét.
Felujitas az elhasznaldédott targyl eszkdz eredeti allaga (kapacitasa,
pontossaga) helyreallitasat szolgald, iddszakonként visszatérd olyan
tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az adott eszkdz
élettartama megndvekszik, eredeti muiszaki allapota, teljesitoképessége
megkozelitéen vagy teljesen visszadll, az eldallitott termékek mindsége
vagy az adott eszkdéz hasznélata jelentésen javul és igy a felgjitas
potlolagos raforditasabol a jovoben gazdasagi elénybk szarmaznak.
Felgjitas a korszertsités is, ha az a korszerti technika alkalmazasaval a
targyl eszkéz egyes részeinek az eredetitél eltérd megoldasaval vagy
kicserélésével a targyli eszkéz Uzembiztonsagat, teljesitéképességét,
hasznalhatosagat vagy gazdasagossagat noveli. A targyi eszkozt akkor kell
felgjitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartas
mellett a targyi eszkoz oly mértékben elhasznalodott {szerkezeti elemei
eléregedtek), amely elhasznalddottsag mar a rendeltetésszerti hasznalatot
veszélyezteti.
Nem minéstl feltjitisnak az elmaradt és felhalmozddé karbantartas
egyidében valo elvégzése, fliggetlentil a koltségek nagysagatol.
A targyi eszkozdkre értékhelyesbitést nem szamol el.

-befektetett pénziigyi eszkézdket:
- a tartds részesedéseket,
A mérlegben a tartés részesedések koézétt az olyan tulajdoni részesedést
jelenté befektetéseket kell kimutatni. A tartdés részesedéseken beltil el kell
kiloniteni a tartés részesedéseket nem pénzlgyi vallalkozasban, a tartds
részesedéseket pénziigyi vallalkozasban, a helyi Onkormanyzatok,
nemzetiségi Onkormanyzatok tarsulasokban valé részesedéseit (tartds
részesedések tarsulasokban), valamint az egyéb tartds részesedéseket
amelyeket abbol a célbdl szereztek, hogy tartés jovedelemre (osztalékra,
kamatra) tegyenek szert, vagy befolyasolasi, iranyitasi, -ellendrzési
lehetdséget €rjenek el.
A tartds részesedések kozdtt kell kimutatni tovabba Kald Kézség
Onkormanyzatanak tarsulasokban vald részesedéseit, valamint az egyéb
tartds részesedéseket,
- a tartés hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat
Ezek Lkozdtt kell kimutatni az olyan hitelviszonyt megtestesité
értékpapirokat, amelyek lejarata, bevaltasa a mérleg fordulonapjat kovetd
koltségvetési évben még nem esedékes, és azokat a mérleg fordulénapjat
kovetd koltségvetési évben nem szandékoznak értékesiteni. A tartds
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hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kozoétt el kell kuldéniteni az
allamkétvényeket és a helyl dnkormanyzatok kétvényeit.
- a koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzéket:
a koncesszidoba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok kozdtt a tulajdonosnak —
tulajdonosi joggyakorld szervezetnek — azokat a nemzeti vagyonba tartozo
befektetett eszkdzoket és azok értékhelyesbitését kell kimutatnia, amelyek
ltzemeltetését  allamhaztartason  kivili  szervezetnek, személynek
koncesszids szerzddéssel atadta, vagy amelyekre allamhaztartason kivili
szervezettel, személlyel vagyonkezeléi szerzédést kot6tt. Az atadaskor az
eszkOz brutté értékét és elszamolt értékcesOkkenését, értékvesztését,
értékhelyesbitését a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkézok kozé
kell atvezetni.

A befektetett pénziigyi eszkdzdkre értékhelyesbitést nem szamolunk el.

A mérleghen a nemzeti vagyonba tartozd forgoeszkozok kozott kell
kimutatni a nemzeti vagyonba tartozé forgoeszkozok kozétt a tevékenységet
egy éven bellll szolgald - készleteket, értékpapirokat - eszkOdzdket lehet
kimutatni:

-a készleteket
o vasarolt készletek

e az anyagokat
az anyagok kozott kell kimutatni a tevékenységet legfeljebb egy évig
szolgald, de még hasznalatba nem vett vasarolt, térités nélkiil atvett
€és a gazdasagi tarsasigban lévdé tulajdoni részesedést jelenté
befektetés névérteke fejében a jegyzett tdke leszallitasakor atvett
anyagl eszkdzoket

o atsorolt, kivetelés fejében atvett készletek

o ¢crtékesitésre szant eszkdzoket, igy kUldndsen a végelszamolasi,
felszamolasi vagy vagyonrendezési eljarasbél allami, helyi
onkorméanyzati tulajdonba kertlt eszkézoket,

o Lovetelés fejében atvett, értékesitendo eszkézoket,

e mindazon eszkdzbket, amelyeket az immateridlis javak és targyi
eszk0zOk kozll értékesités céljabdl atsoroltak.
Kételezé az immaterialis javak, targyi eszkdzdk atsorolasa, ha
azokat a hasznalatbél kivontak, de az értékesités harom honapnal
hosszabb iddszakot vesz igénybe.

P
£

A mérlegben az értékpapirokon heliil kell kimutatni
o a nem tartés részesedéseket, amelyeket egy éven bellll értékesiteni
szandékoznak
o a forgatasi céli hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat, amelyek
lejarata, bevaltasa a mérleg forduldonapjat kévetd koéltségvetési évben
esedékes, vagy azokat a mérleg forduldonapjat kévetd koltségvetési
évben értékesiteni szandékoznak.

A mérlegben a pénzeszkoézokon belil kell kimutatni
o a lek6tott bankbetéteket
o a pénztarakat:
o forint szamlakat: itt kell kimutatnunk a Kincstarban és a Kincstaron
kiviil forintban vezetett fizetési és méas bankszamlai - ideértve az Avr.

31



Kald Kézség Onkormanyzata — Szamviteli politika

145. § (3) bekezdése szerinti alszamlakat és a Kincstar altal a
tarsadalombiztositasi tamogatasokhoz, eurdpai unidés vagy mas
nemzetkdzi forrasbol finanszirozott tamogatasi programokhoz vagy
mas lebonyolitasi, fejezeti elszamolasi, technikai feladatokhoz, illetve
a finanszirozasi bevételek és kiadasok teljesitéséhez vezetett
szamlakat is -~ egyenlegét.

A devizaszamlakat elszamoldsa MNB arfolyamon térténik.

A mérlegben a kévetelések kizOtt az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz
kapcsolédéan vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott kéveteléseket
kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénzligyileg vagy egyéb modon nem
rendezték, az Aht 97. §-a szerint el nem engedték vagy behajthatatlan
kovetelésként le nem irtak.

A meérlegben a koveteléseket koltségvetési évben esedékes kovetelések és
koltségvetési évet kdvetden esedékes kovetelések, ezen bellll a koltségvetési
bevételek kiemelt eldiranyzatai és finanszirozasi bevételek szerinti tagolasban
kell kimutatni. A mérleg a koévetelések kozdtt tartalmazza a 48. § (8)
bekezdése szerinti kovetelés jellegli sajatos elszamolasokat is.

A koveteles jellegii elszamolasok kézott kell elszamolni

- az adott elélegeket az elbleggel térténd elszamolasig, visszatéritéséig,
amelyek a vasarolt immaterialis javak, targyi eszk6zok, készletek és az
igénybe vett szolgaltatdasok szallitojanak eldlegként megfizetett - altalanos
forgalmi adét nem tartalmazd - 6sszegbél, a foglalkoztatottaknak adott
illetmény-, munkabérelSlegekbdél, az utélagos elszamolasra adott méas
elélegekbédl, az Ahsz. 40. § (2) bekezdés a) pontja szerint visszatéritendd
kéltségvetési kiadasoknak az Ahsz. 40. § (4) bekezdése szerint elszamolt
Osszegébdl, valamint az adott eldlegek értékvesztésébdl és annak
visszairasabol szarmaznak,

- a tamogatas, ellatas tovabbadasa céljabél mas szervezet fizetési szamlajara
foly6sitott 6sszegeket a folyositonal a folyositott Osszeg felhasznalasaig vagy
visszatéritéséig,

- a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilleté - bevételként e
szervezetnél elszamolandé - Osszegeket a bevételt megilletd szervezetnél a
részére torténd tovabbutalasig, vagy - jogszabaly felhatalmazasa alapjan -
azok felhasznalasat kovetéen az e szervezetnél kiadasként torténd
elszamolasaig,

- a nettd finanszirozas soran a forgétéke elszamolasat, visszapotlasat annak
felhasznalasaig,

-a folydsitott, megelélegezett tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi
ellatasokat a foly6sitonal azok utélagos megtéritéséig.

- a gazdasagl tarsasig alapitasa, jegyzett tékéjének emelése vagy mas
részesedés megszerzése soran a ténylegesen atadott pénzeszkdzok és mas
eszkdzOk értékét gazdasagi tarsasig esetén a cégbirdsagi bejegyzés, maéas
szervezet esetén a részesedésszerzes visszaigazolasa idépontjaig

-a letétre, megdrzésre, fedezetkezelésre atadott pénzeszkdzoket, valamint a
szerz6dés megerdsitésével, szerzédésszegéssel kapcesolatban nem véglegesen
adott pénzbiztositékokat - igy ktlléndsen foglald, kotbér - az adott pénzeszkdz
visszaadasaig vagy kiadasként térténd elszamolasaig.

A mérlegben az egyéb sajatos eszkdzoldali elszamolasok kozott a kovetkezo
elszamolasokat kell kimutatni:
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-az altalanos forgalmi adé elszamolasai koézoétt az elézetesen felszamitott és
az atharitott - az alapjaul szolgalé ligyletnek megfeleld koveteléssel vagy
kotelezettséggel szemben, - valamint a forditott adozas ala tartozé altalanos
forgalmi adét kell elszamolni,

-a decemberben kifizetett december havi illetményeket, munkabéreket -
ideértve az egyébként a K1101. Torvény szerinti illetmények, munkabérek
rovaton elszamolandé mas kifizetéseket is - a koltségvetési évet kdvetd év
januar honapjaig, és

-az utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpénz-helyettesitd fizetési
eszkoznek nem mindstld eszkdzok beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak
részére térténd kiadasaig, tamogatasként torténdé atadasaig,
tovabbértékesitéséig, a hianyzdé, megsemmisult, érvénytelenitett utalvanyok,
bérletek, és mas hasonld, készpénz-helyettesité fizetési eszkdéznek nem
mindstild eszkdzok allomanybdl torténd kivezetéséig.

A mérlegben az aktiv idébeli elhatarolasokon bellll kell kimutatni:

-az eredményszemlélettl bevételek aktiv idébeli elhatarolasat, amelyek csak a
mérleg fordulénapja utan esedékesek, de a mérleggel lezart iddszakra
szamolandok el.

-a koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarclasa kozott a mérleg
fordulénapja el6tt felmertilt, elszamolt olyan Osszegeket kell kimutatni,
amelyek koltségként, raforditasként csak a mérleg fordulénapjat kdvetd
idészakra szamolhatok el.

-a mérlegben a halasztott raforditasok kozott kell kimutatni ellentételezés
nélktli tartozasatvallalas soran - a tartozasatvallalas beszamolasi
iddészakaban - a véglegesen atvallalt és pénzlgyileg nem rendezett
kotelezettség egyéb raforditasként elszamolt szerzédés (megallapodas)
szerinti Osszegét. Az elhatarolast az atvallalt kotelezettségnek a szerzddés
(megallapodas) szerinti pénzlgyl rendezésekor, a teljesitésnek megfeleléen
kell a rendkiviili raforditasokkal szemben megsziintetni.

Forrasok

A forrasok kozott kell kimutatni a sajat tékét, a kotelezettségeket, a kincstari
szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasokat és a passziv idébeli
elhatarolasokat.

A sajat tékén belll kell kimutatni:
a) a nemzeti vagyon indulaskori értékét és valtozasait. A mérleghben a
nemzeti vagyon indulaskori értékeként a 2014. januar 1-én meglévd, a
nemzeti vagyonba tartozd eszkézOk bekertlilési értékének forrasat kell
kimutatni. Ez a mérlegsor csak az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti esetben, vagy
térvény, kormanyrendelet, miniszteri rendelet eldirasa alapjan valtozhat.
b) a nemzeti vagyon valtozasait: A nemzeti vagyon valtozasai kézétt a 2014.
januar 1-jét kévetben a nemszeti vagyonba tartozd befektetett eszkozdk és
forgoeszkdzok Ahsz. 15. § (2)-(3a) bekezdése, az Ahsz. 16/A. § és az Ahsz.
49/A-49/B. § szerinti jogcimeken elszamolt valtozasait kell kimutatni.
c) az egyéb eszk6zok indulaskori értékét és valtozasait:
- A 2014. januar 1-jén meglévé — az Ahsz. 2014. januar 1-jén hatalyos
rendelkezései szerint nem idegen — pénzeszkozok forrasat — ide nem
értve a tulajdonosi joggyakorld szervezeteket —,
- a nemzeti vagyonba nem tartozd egyéb eszkdézok 49/A-49/B. §
szerinti valtozéasait, és
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- a kozponti kezelési elbiranyzatokhoz kapcsolédo fizetési szamlak
egyenlegének év végt nullara csékkentését a kozponti kezelést
eléiranyzatokkal kapcsolatos beszamolasi és konyvvezetési feladatokat ellato
szervezeteknél, valamint a Kincstarban a kézponti kezelésti eléiranyzatokhoz
és a finanszirozasi kiadasok, bevételek kezeléséhez kapcsolédoan vezetett
technikai, lebonyolitasi, beszedési és finanszirozasi szamlak - a Kincstar
belsé szabalyzataban foglalt rend szerinti - év végi egyenlegének
Osszevezetését
kell kimutatni.

d) a {felhalmozott eredményt: az elézd koltségvetési évek felhalmozott
eredményét kell itt kimutatni. A mérlegsor a mérlegben negativ eldjellel is
szerepelhet

e) az eszkdzbk  értékhelyesbitésének forrasat: az eszkézok
értékhelyesbitésének forrasaként az elszamolt értékhelyesbités Osszegét kell
itt  kimutatni. Az eszkdézdk  értékhelyesbitése és az  eszkozok
értekhelyesbitésének forrasa kizardlag egyméassal szemben és azonos
Osszegben valtozhat

f) és a mérleg szerinti eredményt: a mérleg szerinti eredményt az eredmény-
kimutatasban ilyen cimen kimutatott 6sszeggel egyezéen kell szerepeltetni. A
mérleg szerinti eredmény a tevékenység eredményébdl és a pénzlgyi
muveletek eredményébdl all.

A mérlegben a kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti
rovatokhoz kapcsolédéan vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott
végleges kotelezettségvallalasokat, mas fizetési kotelezettségeket kell
kimutatni mindaddig, amig azokat pénzligyileg ki nem egyenlitették, el nem
engedték vagy egyéb modon nem rendezték.

A meérlegben a kotelezettségeket:
- koltségvetési évben esedékes kotelezettségek
- koltségvetési évet kovetden esedékes kitelezettségek,
- kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok
szerinti tagolasban kell kimutatni. A meérleg a kotelezettségek kozott
tartalmazza az Ahsz. 48. § (10) bekezdése szerinti kotelezettség jellegli
sajatos elszamolasokat is.

A kotelezettség jellegii sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni:

- a kapott elélegeket az cldleggel térténd elszamolasig, visszatéritéséig,
amelyek a kapott talfizetésekbél, a téves és visszajard befizetésekbdl -
ideértve az Ahsz. 40. § (2) bekezdés b) pontja és (3) bekezdése szerint
visszatéritendé koltségvetési bevételeknek az Ahsz. 40. § (4) bekezdése
szerint elszamolt Osszegét is -, valamint az egyéb kapott elélegekbdl - igy
kulénésen a termékeértékesités vagy szolgaltatasnyljtas soran a vevoktél
kapott, altalanos forgalmi adét nem tartalmazo elélegekbdl, valamint az
utélagos elszamolasra atvett pénzeszkdzdkhbdél - allnak,

- a tamogatas tovabbadasa céljabél mas szervezet fizetési szamlajara
folyositott Osszegeket a fogadd szervezetnél a folydsitott Osszeg
felhasznalasaig vagy visszatéritéséig,

- a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilleté - bevételként e
szervezetnél elszamolandd - Gsszegeket a bevételt beszedd szervezetnél a
jogosult részére torténd tovabbutalasig, vagy - jogszabaly felhatalmazasa
alapjan - azok felhasznalasaig,
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- a helyi o6nkormanyzat netté finanszirozasa soran a forgdtdke
elszamolasat, visszapotlasat annak felhasznalasaig a Kincstarnal,

- a nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzdkkel kapcsolatos
kotelezettség jellegi sajatos elszamolasokat, ezen belill a gazdasagi
tarsasagok alapitasa, jegyzett tékéjének emelése soran a létesitd okiratban
vagy annak modositasaban szerepeltetett, de a tarsasag rendelkezésére még
nem bocsatott nem pénzbeli vagyoni hozzajarulasokat az atadas id6épontjaig,
- a korengedményes nyugdijazasrol szélé 181/1996. (XII. 6.) Korm.
rendelet 1. § (2) bekezdése alapjan a munkaltaté altal a Nyugdijbiztositasi
Alapnak megfizetett hozzajarulast a nyugdijfolydsitas évéig,

- a letétre, megdrzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkozoket, valamint
a szerzédés megerdsitésével, szerzédésszegéssel kapcsolatban nem
véglegesen kapott pénzbiztositékokat - igy kllondsen foglalé, kotbér - a
kapott pénzeszkdz visszaadasaig vagy bevételként torténé elszamolasaig,

- az egyéb sajatos kotelezettség jellegli sajatos elszamolasokat, ezen
beltil

nemzetkodzi tamogatasi programok pénzeszkézeiként az Aht. 20. § (1)
bekezdése szerinti, még fel nem hasznalt pénzeszkézoket, és az Eurdpai
Uniotdl vagy mas nemzetkdzi szervezetektdl érkezé olyan tamogatasokat,
amelyek végsé kedvezményezetije valamely allamhaztartason kiviili
szervezet, személy, és a koltségvetésben bevételként és kiadasként nincsenek
megtervezve.

A mérlegben a passziv idobeli elhatarolasokon bellil kell kimutatni az
- eredményszemléletl bevételek passziv idébeli elhatarolasat, amelyek a
mérleg fordulénapja elétt befolyt, a pénzligyi szamvitelben elszamolt olyan
eredményszemléletli bevételek, de a mérleg fordulonapja utani iddszak
eredményszemléleti bevételét képezik. Az eredményszemléleti bevételek
passziv 1débeli elhatarolasa kozott kell kimutatni a tdmogatasokat is azzal,
hogy azon az egységes rovatrend B16. Egyéb mtuikédési céli tamogatasok
bevételei allamhéaztartason beltlrél és B6S5. Egyéb mUikédési célu atvett
pénzeszkdzok rovataihoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi szamlakon
nyilvantartott bevételeket kell érteni.
- a koltségek, raforditasok passziv idébeli elhatarolasat, amelyek a
merleg fordulénapja el6tti idészakot terheld olyan koltségek, raforditasok, de
csak a mérleg fordulénapja utani idészakban mertlnek fel, keriilnek
szamlazasra.
- halasztott eredményszemléletl  bevételeket, amelyeket egyéb
bevételként kerliltek elszamolasra, amelyek lehetnek
- felhalmozéasi célra - visszafizetési Lkotelezettség nélkil - kapott,
pénzligyileg rendezett tamogatasok, véglegesen atvett pénzeszkdzok
- elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt koételezettség,
amennyiben az a kételezettség terhére beszerzett eszkdzokhoz kapesolodik
- térités nélkul (visszaadasi kételezettség nélklll) atvett eszkodzodk, tovabba
az gjandékkeént, a hagyatékkeént kapott, a tobbletként fellelt eszk6zok piaci -
illetve jogszabaly eltérd rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti - értéke.
A tamogatasonkeént, a véglegesen atvett pénzeszk6zdnként, a térités nélkiil
atvett eszkézdnként kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés soran
megvaldsitott eszkodz, az elengedett, valamint a harmadik személy altal
atvallalt kotelezettséghez kapcsolodd eszkéz, illetve a térités nélkil atvett
eszkdz (ideértve az ajandékként, a hagyatékként kapott, a tébbletként fellelt
eszkézoket is) 47-51. § szerint meghatarozott bekertilési értékének, illetve
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bekeriilési értéke aranyos részének koltségkénti, illetve raforditaskénti
elszamolasakor kell megsziintetni. Meg kell szlintetni a fejlesztési tamogatas
miatt kimutatott halasztott bevételt a tamogatas visszafizetésekor is.

A vagyonkezelésbe adott eszkozok vagyonértékelése soran alkalmazott
értékelési eljaras elveit, modszereit, az értékelési szabalyzat rogziti.

15. A befektetett eszkozok és immaterialis javak
értékcsokkenésének elsziamolasa

15.1. Terv szerinti értékcsokkenés

A terv szerinti értékcsdkkenés elszamolasat a negyedéves kényvviteli zarlat
keretében el kell végezni.

Az immateriélis javak, targyi eszk6zok utan terv szerinti értékcsékkenést kell
elszamolni. Az értékcstkkenésre alapvetden az Sztv - kell alkalmazni.

» Az immaterialis javak esetén a terv szerinti értékcsdkkenés leirasi
kulcsa
a) vagyoni értékl jogoknal 16% vagy a tervezett hasznalati idé
alapjan megallapitott linearis kulcs,
b) szellemi termékeknél 33%.

» A targyi eszkozdk terv szerinti értékcsékkenését a tarsasagi adorol és
az osztalékaddérdl széld 1996, évi LXXXI. toérvény 2. szamu
mellékletében  meghatarozottak  szerint kell elszamolni. Az
ingatlanokhoz kapcsoléodé vagyoni értékti jogok terv szerinti
értékcsdkkenésének leirasi kulcsa azonos annak az ingatlannak a
leirasi kulcsaval, amelyhez az adott vagyoni értékt jog kapcsoladik.

* A huszonoétmillié6 forint bekertilési érték alatti gépek, berendezések,
felszerelések, jarmuvek terv szerinti értékcsékkenése megallapitasa
soran nem lehet maradvanyértéket meghatarozni.

Maradvanyérték: a rendeltetésszerl hasznéalatbavétel, az lizembe helyezés
idépontjaban - a rendelkezésre allé informaciék alapjan, a hasznos
¢lettartam fliggvényében — az eszkdz meghatarozott, a hasznos élettartam
végén varhatdan realizalhaté értéke. Nulla lehet a maradvanyérték, ha annak
érteke valészinlsithetéen nem jelentds.

Az Onkorminyzat gazdilkoddsa sorin nem jelentés a maradvanyérték,
ha az a bekeriilési érték 1 %-at nem éri el. Ha a bekeriilési érték 1 %-a a
200 000 forintot nem éri el, akkor a 200 000 forintot kell jelentds
értékhatarnak tekinteni.

Az immaterialis javak é&s targyl eszkdzok terv szerinti értékcsdkkenés
elszamolasat a rendeltetésszerti hasznalatbavételtdl, az tizembe helyezéstél
kell alkalmazni. Az TUzembe helyezés iddépontja az eszkdz szokasos
tevékenység keretében torténd rendeltetésszeri hasznositidsanak a kezdé
idépontja. Az tizembe helyezést hitelt érdemld médon dokumentéalni kell az
tzembe helyezési okmanyon.

A megallapitott maradvanyértéket az tizembe helyezési okmanyon és az
egyedi analitikus nyilvantartasban fel kell tiintetni.
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Az izembe helyezés dokumentalasaért a pénzligyi igyintézé a felelds.

A 2014. januar 1-ét megelézden iizembe helyezett, hasznalatba vett
eszkozok korabban megallapitott terv szerinti értékcsdokkenési leirasi
kulcsa, korabban elszamolt terv szerint értékcsokkenése nem
valtoztathatd meg. A hatralévé idészakban meég elszamoland6é terv
szerinti értékcsdkkenés elszimolasinak szabalyait a beszerzéskor
hatdlyos jogszabalyi rendelkezések alapjan kell elszamolni.

15.2. Az értékcsbkkenés Osszegének alap-, és vallalkozasi tevékenység
kozotti megosztasa

Kald Kézség Onkormanyzata nem végez vallalkozasi tevékenységet, igy a
megosztas modja nem kerill szabalyozasra.

15.3. Terven feliili értékcsokkenés

A terven fellilli értékcestkkenés elszamolasat a negyedéves kényvviteli zarlat
keretében el kell végezni.

A terven felilli értékcestkkenésére az Sztv. rendelkezését kell alkalmazni
azzal, hogy azok kiegészitd mellékletben t6rténé indoklasara vonatkozo
rendellkezései nem alkalmazhatok.

Terven feliili értékcsokkenést kell az immaterialis joszagnal, a targyi
eszkoznél elszamolni akkor, ha

a) az immaterialis joszag, a targyl eszkdz (ideértve a beruhézast is) értéke
tartosan lecsékken, mert az immateridlis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a
beruhazast is) a tevékenység valtozasa miatt feleslegessé valt, vagy
megrongaldédas, megsemmistilés, illetve hiany kévetkeztében rendeltetésének
megfeleléen nem hasznalhaté, illetve hasznalhatatlan,;

b) a vagyoni értékQl jog a szerzddés modosulasa miatt csak korlatozottan
vagy egyaltalan nem érvényesithetd.

16. A kiegészito melléklet tartalma, szerkezete

Az Onkorméanyzat gazdalkodasarél sz6ldé éves beszamoldé kiegészitd
mellékletének tartalmaznia kell

a) az immateridlis javak, targyi eszkézok, koncesszioba, vagyonkezelésbe
adott eszkozok allomanyanak alakulasat,

b} az eszkdzOk értékvesztésének alakulasat, és

c} a kiegészité tajékoztatd adatokat.

Az Ahsz. a kiegészité melléklet tartalmat résziletesen meghatarozza.

17. A tamogatasokkal kapcsolatos szabalyok

A tamogatasbol megvalosult beruhazasok és felajitasok értékelési elveinek
tekintetében a kovetelések, kotelezettségek, a deviza szamlak értékelésének
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szabalyozasa megegyezik jelen Szamviteli Politikaban és egyéb
szabalyzatokban foglaltakkal.

Az eszko6zOk létrehozasaval, beszerzésével, mindsitésével, a beruhazasokkal,
felujitasokkal kapcsolatos eszk6zok allomanyba vételével, az tUzembe
helyezéssel kapcsolatos szabalyozas tekintetében a Szamviteli Politika és
egyéb szabalyzatok rendelkezéseit kell figyelembe venni. A beruhazasok,
felgjitasok elkllonitését a fékonyvben és az analitikus nyilvantartasban
biztositani kell. A fokonyvi elkiilonités szervezetkod és a konyvviteli szamlak
tovabb részletezésének alkalmazasaval kell elvégezni. A beruhazasokrol,
felgjitasokrol analitikus nyilvantartast kell késziteni, valamint a targyi
eszkOz nyilvantarté rendszerben a projekthez kapcsolodd minden aktivalt
illetve folyamatban 1évé beruhazast, felujitast el kell ktiléniteni, alszamlaval
vagy egyedi jelzéssel kell ellatni.

Az analitikus és fékonyvi nyilvantartas vezetése soran biztositani kell a
kiadasok forrastsszetétel szerinti elk(ilonitését, a tamogatasi aranyok
ellenérizhetéségét, a feladat (projekt) kiadasainak (kéltségeinek) a tamogatas
szerinti elszamolhaté és nem elszamolhaté megosztiasat, elkiilénitett
nyilvantartasat. A fékonyvi elktilonités szervezetkod és a fékodnyvi szamlak
tovabb részletezésének alkalmazasaval kell elvégezni.

A projekt soran felmerult 6sszes kiadasrél analitikus nyilvantartast kell
vezetni, melyben fel kell tintetni minden szamlat, a szamla azonositéjat és
Osszegét, valamint a projekt soran ezekbdl elszamolt és nem elszamolt
forintosszegeket.

18. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat jovahagyasaval lép hatalyba, mellyel egy idében a korabbi,
hasonlo tartalmu szabalyzat hatalyat veszti.

A szabalyzat f6bb iranyainak meghatarozasaért, a szabalyzat elkészitésért és
végrehajtasaért a Jegyzé a felelds.

A szabalyzatot a Nyégéri Kézos Onkorméanyzati Hivatal és az Onkormanyzat
valamennyi érintett dolgozdjanak meg kell ismerni és annak betartasaért
felelésséggel tartoznak.

Kelt: Kald, 2020. december 23.

florie —
(:Vida Karoly:)
polgarmester

A szabalyzatot jovahagyom:

Kelt: Kald, 2020. december 23.
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Megismerési zaradék:
Alairasommal igazolom, hogy Kald Koézség Onkormanyzatanak Szamviteli

Politikajaban foglaltakat és a hozzatartozé dokumentum eléirasait
megismertem, betartasat ram nézve kotelezének ismerem el:
Név Képviselt Datum Alairas
szerv/Beosztas
Nagyné Bognar Katalin alpolgarmester 2020.12.23. ;,\) / (_(
Kald Onkorményzat VOBG
Pallési Csabané aljegyz6 2020.12.23.
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Vajda Krisztina pénziigyi tigyintézd 2020.12.23. my
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