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Kald Kézség Onkorméanyzata - Szamlarend

Kald Kézség Onkormanyzata szamlarendjét a szamvitelrdl sz616 moédositott 2000.
évi C. tdrvény (a tovabbiakban: Sztv.}, valamint az allamhaztartas szamvitelérél
sz610 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) alapjan a kévetkezék
szerint hatadrozom meg.

1. A szabalyzat hatalya

Jelen szabalyzat személyi hatalya Kald Koézség Onkormanyzatara (a tovabbiak-
ban: Onkormanyzat), valamint az altala foglalkoztatott kozalkalmazottakra és a
Munka Toérvénykonyve hatalya ala tartozd alkalmazottakra, tovabba a Nyodgéri
Kb6z6s Onkorméanyzati Hivatal altal foglalkoztatott kéztisztviselékre terjed ki.

2. Altalanos rendelkezések

2.1. A szamlarend célja

A szamlarend célja, hogy az Onkormanyzat eszkdzeinek és forrasainak, a gazda-
sagi muveletek eredményre gyakorolt hatasanak egységes rendszerbe foglalasaval
segitséget adjon a szamvitel megszervezéséhez, biztositsa a jogszabdlyok és belsd
szabalyzatok szerinti beszamold elkészitéséhez szlikséges informaciokat.

Kild Kézség Onkormanyzata pénziigyi-gazdalkodasi feladatait a Nydgéri Ko-
zés Onkormanyzati Hivatal (Kildi Kirendeltség) latja el.

2.2. A szamlarend tartalma

A szamlarend a kovetkezOket tartalmazza:

1. minden alkalmazasra kijelolt szamla szamjelét és megnevezését,

2. a szamla tartalmat, ha az a szamla megnevezésébdl egyértelmiien nem ké-
vetkezik, tovabba a szamla értéke névekedésének, csbkkenésének jogcime-
it, a szamlat érinté gazdasagi eseményeket, azok mas szamlakkal val6
kapcsolatat. Kald Kézség Onkorminyzata fokonyvi nyilvantartasinak
a vezetése sordan a gazdasigi események az allamhaztartasban felme-
riilo egyes gyakoribb gazdasigi események kotelezd elszamolasi mod-
jardl szo6lé6 38/2013.(IX.19.) NGM rendelet és a Nyégéri Kozos On-
kormanyzati Hivatal altal alkalmazott ASP rendszer iltal biztositot-
tak szerint keriilnek rogzitésre.

3. a kényvviteli szamla és az analitikus nyilvantartas kapcsolatat,

4. a szamlarendben foglaltakat alatamaszté bizonylati rendet, melyet kuilon
szabalyzatban hataroztunk meg.

5. A részletezd nyilvantartasok vezetésének médjat,

6. A részletezd nyilvantartasok kapcsolodd konyvviteli és nyilvantartasi
szamlakkal valé egyeztetését, annak dokumentalasat,

7. a részletezd nyilvantartasok és az egységes rovatrend rovataihoz kapcsols-
déan vezetett nyilvantartasi szamlak adataibél a pénziigyi kbnyvvezetés-
hez késziilt 6sszesité bizonylatok (feladasok) elkészitésének rendjét,

8. az Osszesitd bizonylat tartalmi és formai kdvetelményeit.
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2.3. A szamlarend elkészitéséért felel6s személy

A szamlarend Osszeallitasaért, annak folyamatos karbantartasaért, a naprakész
konyvvezetés helyességéért a Jegyz6 a felelds.

2.4. Az allamhaztartis szamvitele

Az allamhaztartas szamvitele a koltségvetési szamvitelbdl és a pénziigyl szamvi-
telbdl all.

A koltségvetési szamvitel a bevételi és kiadasi eldiranyzatok alakulasanak, a ko-
vetelések, kételezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, és ezek teljesité-
sének, tovabba a kdzponti koltségvetésbdl kapott tamogatasok felhasznalasanak
a valésagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszer(i, attekinthetd nyilvantartasat
és az éves koltségvetési beszamold ezekre vonatkozod részei megbizhatd és valos
Osszkeépet mutatd elkészitését biztositja.

A pénzigyl szamvitel a vagyon és annak Osszetétele, a tevékenység eredménye
valosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerd, attekintheté nyilvantartasat
és az éves koéltségvetési beszamold ezekre vonatkozd részei megbizhaté és valos
Osszképet mutato elkészitését biztositja.

A koéltségvetési konyvvezetés keretében a bevételi és kiadasi eldiranyzatok alaku-
lasara, a kévetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, vala-
mint ezek teljesitésére kihaté gazdasagi eseményekrél a valdosagnak megfeleld,
folyamatos, zart rendszer(l, attekintheté nyilvantartast kell vezetni és azt a kolt-
ségvetési év végevel lezarni.

A koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vonatkozo gazdasagi esemé-
nyek hatasat legkésdbb az elSiranyzatok és a teljesitések tekintetében januar
31-éig, illetve koltségvetési rendelet modositas esetén legkésdbb a beszamolo
elkészitésének iddpontjaig lehet elszamolni.

A koltsegvetési kdnyvvezetés a szamvitell alapelvek e rendeletben meghatarozott
sajatossagai figyelembevételével, magyar nyelven, az egységes szamlakeret 0-as
szamlaosztalyan beltl a 00. és 03-09. szamlacsoportban vezetett nyilvantartasi
szamlak hasznalataval, a kettés kényvvitel szabalyai szerint, forintban térténik.
A bevételi és kiadasi eldiranyzatokat, a koveteléseket, kételezettségvallalasokat,
mas fizetési kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését az Ahsz.-ben meghata-
rozott egységes rovatrend szerint kell nyilvantartani.

A pénzlgyi kdnyvvezetés keretében a tevékenység soran eléforduld, az eszk6zok-
re €s forrasokra, azok valtozasara és az eredmény alakulasara hatdé gazdasagi
eseményekrél a valosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszer(i, attekintheté
nyilvantartast kell vezetni és azt a kéltségvetési év végével lezarni.

A pénzigyi konyvvezetés a szamviteli alapelvek figyelembevételével, magyar
nyelven, az egységes szamlakeret 1-9. szamlaosztalyan beliil vezetett szamlak (a
tovabbiakban: kényvviteli szamlak) hasznalataval, a kettés kényvvitel szabalyai
szerint, forintban térténik.

A jogszabalyban el6irt adatszolgaltatasi kételezettségek alatamasztasardl a
kényvviteli szamlak Ahsz. szerinti aldbontisaval vagy a konyvviteli szamlakhoz
kapcsolodé részletezd nyilvantartasok vezetésével kell gondoskodni. A részletezd
nyilvantartasok kotelez6 minimum tartalmat az Ahsz 14. melléklete allapitja
meg.
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Az 1-3. szamlaosztaly az eszkozdk, a 4. szamlaosztaly a forrasok konyvviteli
szamlait tartalmazza.

Az eredménykimutatas elkészitéséhez, a mérleg szerinti eredmény megallapita-
sahoz szlikséges adatokat az 5. és a 8. és a 9. szamlaosztaly kényvviteli szamlai
tartalmazzak.

A 6-7. szamlaosztaly vezetdi informécids igények kielégitésére, ezen belill elsd-
sorban a szervezeti egységek elszamoltatasara, a koltséggazdalkodas, az 6nkdlt-
ségszamitas sajatos rendszerének kialakitasara hasznalhato.

Kild Kozség Onkormanyzata szimviteli feladatellitisa sorin nem keriil sor
a 6-7. szamlaosztialyban torténé konyvelésre.

A koényvviteli nyilvantartasokban torténd gazdaségi események rogzitése soran
figyelembe kell venni a szabalyzat hatalya ala tartozo szervezet

- szamviteli politikajaban,

- értékelési szabalyzataban,

- pénzkezelési szabalyzataban,
- a leltarozasi szabalyzataban,
- a selejtezési szabalyzataban,
- bizonylati szabalyzataban

- az operativ gazdalkodasi jogkordk ellatasardl szold szabalyzataban foglalt
eléirasokat.

Onkorméanyzatunk az ASP rendszert alkalmazza. A rendszer a fé6kényvi kényve-
lés mellett a pénztigyi-szamviteli feladatok ellatasat is biztositja. A kényvvezetés
soran az adatszolgaltatdsi és informéacids igények kielégitése céljabol az alabbi
kodolasi lehetéségeket hasznaljuk:

Részletezo kodok

A gazdasagi események kdnyvelése részletezd kédok alkalmazasaval torténik.
Az egyes feladat megvalositasahoz a felmertiléskor kerlilnek ezen kédok kialaki-
tasra, amely az ASP gazdalkodasi szakrendszerb6l naprakészen lekérheto.

Kormanyzati funkciok

A teljesitett bevételeket és kiadasckat kormanyzati funkciék szerint kell nyilvan-
tartani és elszamolni.

Az Onkormanyzat kézfeladatait és egyéb tevékenységeit, azok bevételeit és kiada-
sait, koltségeit és eredményszemléletli bevételeit kizardlag a hatalyos 15/20109.
(XII. 7.) PM rendeletben (a kormanyzati funkciok és allamhaztartasi szakdgazatok
osztalyozéasi rendjérdl) foglaltak szerint tartja nyilvan és szamolja €l, attol el nem
térhet. Az ASP gazdilkodasi szakrendszer tartalmazza a mindenkor hasznalatos
kormanyzati funkciékat, a kéltségvetési szamvitelben a bevételeket és kiadasokat
azokon a kormaéanyzati funkciékon kell elszamolni, amelyek érdekében azok felme-
riltek.
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Egységes rovatrend

A koltségvetési szamvitel konyvvezetéséhez. A bevételi és kiadasi eléiranyzatokat,
a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas fizetési kotelezettségeket, valamint
ezek teljesitését az Ahsz. 15. mellékletben meghatarozott egységes rovatrend sze-
rint kell nyilvantartani. Az ASP gazdalkodasi szakrendszer a kitelezden haszna-
landé egységes rovatrendet tartalmazza, kényveléstink soran tételt régziteni csak
a megfelelé rovat kivalasztasaval lehet.

A koényvviteli nyilvantartasokban gazdasagi eseményt csak szabalyszertien kialli-
tott bizonylatok alapjan, teljesités igazolas, érvényesités, utalvanyozas, megléte
esetén lehet kdnyvelni.

Az alapbizonylatokrél a masodlagos bizonylatok eléallitasa, valamint az analitikus
nyilvantartasok vezetése a szamitégépes programokkal térténik, amelyekrol fel-
adas készll. A gépi eléallitasa utalvanyrendeleten a kételezettségvallalas belsd
szabalyai szerint az utalvanyozasi jogkorék gyakorlasa biztositott.

3. A konyvviteli szamlak és az analitikus nyilvantartas

kapcsolata
3.1. Immaterialis javak

3.1.1. A kéonyvviteli szamlak értéke noévekedésének és csokkenésének
Jogcimei

Az allomanycsokkenést és allomanynodvekedést a Bizonylati Szabalyzatban
rogzitettek szerint megfelelé alapbizonylatok alapjan lehet a nyilvantartasban
rogziteni.

Immateriilis javak
Novekedés jogeimei Csokkenések jogcimei
Beszerzés Vagyoni értékil jog megsziinése
Kdévetelés ellenében atvétel Szellemi termékek selejtezése
Apport (behozatal) Térités nélkiili atadas
Sajat eldallitas Selejtezés
Tulajdoni hanyad fejében atvétel Hiadny
Térités nélkiil atvétel Ertékesités
Egyéb nivekedés Egyéb csdkkenés

A mérleg szerinti értéket az értékcstkkenés elszamolasat kévetéen kell megallapi-
tani.
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AT

3.1.2. Immaterialis javak analitikus nyilvantartasa

Az analitikus nyilvantartas az ASP gazdilkodisi szakrendszer KATI modulja-
val torténik.

Az immaterialis javak analitikus nyilvantartasara a bizonylati szabalyzatban sze-
replé bizonylatokat kell hasznalni:

. . Bizonylat el6-

Bizonylat megnevezése allitasa
Allomanyba vételi bizonylat ASP Iffgl‘z mo-
Allomanycsdkkenési bizonylat ASP Ig?l? o
Egyéb allomanyvaltozas (térités nélkili at-
adas/atvétel, atmindsités, vagyonkezelésbe ASP KASZPER
adas/vétel, écs, selejtezés...) nyilvantartasba vételi bi- modul
zonylat
Nagy értékti eszkoz egyedi nyilvantartd lap ASP Ig;? o
Kis értekil eszkoz (2014-t81) egyedi nyilvantarts lap | 2o Ig? o

Az analitikus nyilvantartas keretében elkiilénitetten kell nyilvantartani:
- a térités nélkul atvett,
- az ajandékként, hagyatékként kapott, tébbletként fellelt, valamint
- a fejlesztési célra — visszafizetési kételezettség nélkiil — kapott tamogatas-
bél beszerzett immaterialis javakat.

A 16kényvi kényvelés és az analitikus nyilvantartas adatainak egyeztetését ne-
gyedévente, de legkésébb az id6kodzi mérlegjelentést megelézben, illetve a mérleg-
gel lezart évet kdvetd év januar 31. napig kell elvégezni.

Az analitikus nyilvantartds vezetéséért, valamint az adatok egyeztetéséért az adott
feladattal megbizott pénziigyi Ugyintézé a felelds.

Az egyeztetés tényét minden esetben az ellenérzésre térténd utalassal, datummal
és alairassal dokumentalni kell.

A pénzigyi kdnyvvezetéshez késziilt Osszesité bizonylatok (feladasok) elkészité-
sér6l az ASP szakrendszer KATI moduljanak kezeléséért felelds pénztligyi eld-
ad6 gondoskodik. Az 6sszesité bizonylatot negyedévente az ASP szakrendszer
KATI modulja allitja elé.

3.2. Targyi eszkozok

3.2.1. A konyvviteli szamlak értéke névekedésének és csokkenésének jog-
cimei
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Targyi eszkozok
Novekedés jogcimei Csokkenések jogcimei
Beszerzés Ertékesités
Kovetelés ellenében atvétel Kotelezettség fejében atadas
Apport (behozatal) Apport (bevitel)
Sajat eléallitas Térités nélknli atadas
Tulajdoni hanyad fejében atvétel Selejtezés
Térités nélkiil atvétel Hiany
Egyéb novekedés Egyéb csokkenés

A meérleg szerinti értéket az értékcsdkkenés elszamolasat kovetden kell megallapi-
tani.

3.2.2. Targyi eszkézék analitikus nyilvantartdasa
Az analitikus nyilvantartas az ASP szakrendszer KATI moduljival térténik.

A targyi eszk6zok analitikus nyilvantartasara a bizonylati szabalyzatban szerepl6
bizonylatokat kell hasznalni:

Bizonylat megnevezése Bizonylat eléallitasa
Nagy értékil eszkoz egyedi nyilvantarté lap ASP KATI modul
Allomanycsokkenési bizonylat ASP KATI modul
Egyéb allomanyvaltozas (térités nélkili at-
adas/atvétel, atmindsités, vagyonkezelésbe ASP KASZPER modul

adas/vétel, écs, selgjtezés...) nyilvantartasba véte-
li bizonvylat

Kis értéki eszkoz (2014-t6l) egyedi nyilvantarté ASP KATI modul

lap

Allomanyba vételi bizonylat ASP KATI modul
Beruhéazasok allomanyvaltozasi bizonylata ASP KATI modul
Uzembe helyezési (aktivalasi) jegyzokonyv Sajat készitési

A fékényvi kényvelés és az analitikus nyilvantartis adatainak egyeztetését ne-
gyedévente, de legkésébb az idékézi mérlegjelentést megelézden, illetve a mérleg-
gel lezart évet kévetd év januar 31-ig kell elvégezni.

Az analitikus nyilvantartas vezetéséért, valamint az adatok egyeztetéséért az adott
feladattal megbizott pénziigyi eléadé a felelds.

Az egyeztetés tényét minden esetben az ellenérzésre torténd utalassal, datummal
és alairassal dokumentalni kell.
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A pénziigyi kényvvezetéshez készlilt Osszesité bizonylatok (feladasok) elkészité-
sérél az ASP gazdalkodasi szakrendszer KATI moduljanak kezeiéséért felelds
pénziigyi eléadd gondoskodik. Az Osszesitd bizonylatot negyedévente az ASP
gazdalkodasi szakrendszer KATI modulja allitja eld.

3.3. Befektetett pénziigyi eszkdzok

3.3.1. A kényvviteli szamlak értéke névekedésének és csbkkenésének
Jogcimei

Befektetett pénziigyi eszk6zék
Novekedés jogcimei Cstkkenések jogcimei
Vasarlas, beszerzés Ertékesités
Téritésmentes atvétel Ertékvesztés
Hagyaték, ajandék Ertékvesztés visszairasa
Egyéb névekedés Egyéb csdkkenés

3.3.2. Befektetett pénziigyi eszkézék analitikus nyilvantartdasa

Az analitikus nyilvantartis az ASP gazdailkodasi szakrendszer KATI modulja-
val torténik.

A befektetett pénzigyi eszkézok analitikus nyilvantartasara a Bizonylati szabaly-
zatban szereplé bizonylatokat kell hasznalni:

Bizonylat megnevezése Bizonylat eloallitasa

Pénzligyl eszkdz0k egyedi nyilvantarto lapf ASP KATI modul

A f6kdnyvi koényvelés és az analitikus nyilvantartas adatainak egyeztetését ne-
gyedévente, de legkésébb az idékdzi mérlegjelentést megelézden, illetve a mérleg-
gel lezart évet kovetd év januar 31-ig kell elvégezni.

Az analitikus nyilvantartas vezetéséért, valamint az adatok egyeztetéséért az adott
feladattal megbizott pénziligyi eléadé a felelds.

Az egyeztetés tényét minden esetben az ellenérzésre térténd utalassal, datummal
és alairassal dokumentalm kell.

A pénziigyi kényvvezetéshez késziilt 6sszesitd bizonylatok (feladasok) elkészitésé-
rél a pénzlugyi eléadé gondoskodik. Az 6sszesité bizonylatot negyedévente az ASP
gazdalkodasi szakrendszer KATI modulja allitja elé.
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3.4. Keészletek

3.4.1. A konywvviteli szamlak értéke névekedésének és csdkkenésének
Jjogcimei

Készletek
Novekedés jogecimei Csokkenések jogcimei
Raktarra vétel Ertékesités
Tébblet Kételezettség fejében atadas
Atvétel vagyoni hozzajarulasként Apport (bevitel)
Egyéb ndvekedés Térités nélkiili atadas
Selejtezés
Hiany
Egyéb cstkkenés

3.4.2. Készletek analitikus nyilvantartasa

Az Onkormanyzat készletekkel nem rendelkezik.

3.5. Kovetelések

3.5.1. A koényvviteli szamlak értéke névekedésének és csbkkenésének
Jogcimei

Kovetelések

Novekedés jogcimei Csokkenések jogcimei
Termékértékesités, szolgaltatas- Valtd bevaltasa, leszamitolasa
nytjtas
Valté atvétel Eléleg beszamitasa
Eléleg atutalas Kovetelés értékesitése
Kbvetelés vasarlasa Kiutalasi igény teljesitése
Koltségvetési kiutalasi igény beval-{ Adott kélesén visszafizetése
lasa
Kéleson folyoGsitas Elszamolasi eldleg elszamolasa
Elszamolasi elélegfolyositas Egyéb csdkkenés
Egyéb névekedés

3.5.2. Kévetelések analitikus nyilvantartdasa
Az analitikus nyilvintartas az ASP programmal torténik.

A vevBkkel szembeni kévetelések analitikus nyilvantartasara a Bizonylati szabaly-
zatban szereplé bizonylatokat kell hasznalni:
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Bizonylat megnevezése Bizonylat eldallitisa

A kimené szamlak és az altaldnos forgal- | ASP KASZPER modul
mi ado-befizetési kotelezettség nyilvantar-
tasa

Kimené szamlak nyilvantartasa ASP KASZPER modul

A fékonyvi kényvel€s és az analitikus nyilvantartas adatainak egyeztetését havon-
ta, illetve a mérleggel lezart évet kévetd év januar 31-ig kell elvégezni.

Az analitikus nyilvantartas vezetéséért, valamint az adatok egyeztetéséért a f6-
koényvi programot kezelé pénzligyi el6add felelés. Az egyeztetés tényét minden
esetben utélag is ellendrizhetd modon dokumentalni kell.

A pénzligyl kdnyvvezetéshez készlilt 6sszesitd bizonylatok (feladasok) elkészitésé-
rél a f6kényvi programot kezelé pénziigyi eléadé gondoskodik.

Az 6sszesitd bizonylatot negyedévente az ASP program allitja el6.

3.6. Kotelezettségek

3.6.1. A kiényvviteli szamlak értéke novekedésének és csbkkenésének
Jjogcimei

Koételezettségek

Novekedés jogeimei iCsokkenések jogcimei
Termékeértékesiteés, szolgaltatasnyuj- |Eléleg atutalas
tds

Eldleg beszamitasa

Teljesités
Eldleg beszamitasa Kotelezettség elengedése
Koltségvetési kinutalasi igény visszafi- [Kiutalasi igény visszafizetésének telje-
zetési kotelezettsége sitése
Kapott kélcsén Kapott kolcson visszafizetése

IAdok, jarulékok levonéasa, eldirasa Adok, jarulékok befizetése

Egyéb névekedés Egyéb csdkkenés

3.6.2. Kotelezettségek analitikus nyilvantartasa
Az analitikus nyilvantartas az ASP programmal torténik.

A kotelezettségek analitikus nyilvantartasara a Bizonylati szabalyzatban szerepld
bizonylatokat kell hasznalni:

Bizonylat megnevezése Bizonylat eléallitasa
A bejévo szamlak és az altalanos forgalmi ASP KASZPER modul
adoé-befizetési kitelezettség nyilvantartasa
Bej6v6 szamlak nyilvantartasa ASP KASZPER modul

A f6kdnyvi kényvelés és az analitikus nyilvantartas adatainak egyeztetését havon-
ta, illetve a mérleggel lezart évet kdvet6 év januar 31-ig kell elvégezni.
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Az analitikus nyillvantartas vezetéséért, valamint az adatok egyeztetéséért a f6-
kdnyvi programot kezelé pénzigyi eléadd felelés. Az egyeztetés tényét minden
esetben utdlag is ellendrizhetd médon dokumentalni kell.

A pénzigyi kényvvezetéshez készilt 6sszesité bizonylatok (feladasok) elkészitésé-
rél a f6kényvi programot kezeld pénzligyi eldadoé gondoskodik.

Az Gsszesitd bizonylatot negyedévente az ASP rendszer allitja elé.

3.7. Pénzeszkozok

3.7.1. A pénztar és bankszamla névekedésének és csékkenésének jogcimei

Pénztar
Noévekedés jogeimei Csokkenések jogecimei
Nyité allomany Készpénzes mukddési kiadasok teljesité-
se
Készpénzielvétel (kiegyenlitdé bevétel) Készpénzes felhalmozasi és tékejellegli
kiadasok teljesitése
Készpénzbevétel beérkezése Elszamolasra felvett 6sszegek kifizetése
Elszamolasra felvett dsszegek visszavéte-| Készpénzbefizetés a bankszamlara (ki-
lezése egyenlité kiadas)
Koltségvetési bankszamlak
Novekedés jogcimei Csokkenések jogcimei
Nyité allomany Mukodési kiadasok teljesitése
Bevétel beérkezése Befektetett eszkozokkel kapcsolatos,

kéltségvetési ldadasok (beruhazasok,
feldjitasok, hosszi lejaratna értékpapir
vasarlasa, hosszl lejarati kolcsonok
nyljtasa)

Rovid lejaratil értékpapirok bevaltasabol | Révid lejarata kodlcsondk nydjtasa
szirmazs6 bevételek

Hitel, kétvény, kélcsén bevételek Roévid lejaratin értékpapir vasarlas
Hitelek, kotvények torlesztése

A pénztar és a bankszamlak kezelésérdl a Pénzkezelési szabalyzat rendelkezik.
Az analitikus nyilvantartas az ASP rendszerrel torténik.

3.8. Ertékpapirok

3.8.1. A kényvviteli szamlak értéke névekedésének és csbkkenésének
Jjogcimei

Ertékpapirok
Novekedés jogcimei Csokkenések jogcimei
Vasarlas, beszerzés Ertékesités
Téritésmentes atvétel Ertékvesztés
Hagyaték, ajandék Ertékvesztés visszairasa
Egyéb novekedés Egyéb csokkenés
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3.8.2. Ertékpapirok analitikus nyilvantartdsa

Az analitikus nyilvantartas sajat nyilvantartassal torténik.

Az értékpapirok analitikus nyilvantartasara a Bizonylati szabalyzatban szerepld
bizonylatokat kell hasznalni:

Bizonylat megnevezése

Bizonylat eloéallita-
sa

Ertékpapirok analitikus nyilvantartasa

Sajat készitési

A fékényvi koényvelés és az analitikus nyilvantartas adatainak egyeztetését ne-
gyedévente, de legkésébb az idék6zi mérlegjelentést megeldzden, illetve a mérleg-
gel lezart évet kdvetd év januar 31. napig kell elvégezni.

Az analitikus nyilvantartas vezetéséért, valamint az adatok egyeztetéséért az adott
feladattal megbizott pénziigyi tigyintézé a felelos.

Az egyeztetés tényét minden esetben az ellendrzésre térténd utalassal, datummal
és alairassal dokumentalni kell.
A pénzigyi kdnyvvezetéshez késziilt 6sszesitd bizonylatok (feladasok) elkészité-
sérél a mérlegképes kényveld végzettséggel rendelkezd pénziigyi eléadéd gondos-
kodik. Az Osszesitdé bizonylatot negyedévente a pénzligyi tigyintézé allitja eld.

A sajat elballitasti dsszesitd bizonylat tartalma:

bekeriilési

beszerzés | sorszam/ | bekeriilési értékvesztés érték

Megnevezés db. | idépontja | azonositd érték értékvesztés | visszairdsa {MSZE)
értékpapir
OSSZESEN

3.9. Idobeli elhatarolasok

3.9.1. Passziv idobeli elhataroldsok

Passziv iddbeli elhatarolasként mutatandé ki minden olyan koltséget, raforditast,
illetve bevételt érinté évek kozodtti elhatarolas, amely a targyévi eredményt csék-

kenti.

lak, részletez6 szamlak értéke

Passziv idobeli elhatarolasok szamlacsoportjain beliili szamlak, alszam-

Novekedés jogcimei {+)

Csokkenések jogcimei (-)

Befolyt arbevétel, egyéb bevétel
elhatarolasa

Elhatarolas feloldasa

Idéaranyosan fizetendé kamat

Feloldas
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elhatarolasa

Kifizetett koltségek elhatarolasa Feloldas
Halasztott bevétel elhatarolasa Feloldas

Bér, jarulékok elhatarolasa Feloldas

Egyéb névekedés Egvéb cstkkenés

3.9.2. Aktiv idobeli elhataroldsok

Idébeli elhatarolasok az §sszemérés és az idébeli elhatarolas elvébél kévetkezd, a
megbizhatd és valos 6sszkép biztositasat {pontositasat) szolgald elszamolasok. Az
aktiv idébeli elhatarolasok mindig eredményt névels hatasuak.

Aktiv id6beli elhatarolasok szamlacsoportjain beliili szamlak, alszamlak,
részletezé szamlak értéke
Novekedés jogeimei (+) Csokkenések jogeimei (-)
Jaro arbevétel, egyéb bevétel el-| Elhatarolas feloldasa
hatarolasa
Idéaranyosan jaré kamat elha- Feloldas
tarolasa
Kifizetett kéltségek elhatarolasa Feloldas
Halasztott raforditasok elhatarola- | Feloldas
sa
Egyéb novekedés Egyéb cstkkenés

A fokonyvi- és analitikus nyilvantartds egyeztetése

A f6konyvi kbnyvelés és az analitikus nyilvantartas adatainak egyeztetését ne-
gyedévente, de legkésébb az id6kozi mérlegjelentés készitésének hataridejét meg-
elézben, illetve a mérleggel lezart évet kévets év januar 31-ig kell elvégezni. Az
analitikus nyilvantartas vezetéséért, valamint az adatok egyeztetéséért a pénz-
Ugyl Ugyintézé a felelds. Az egyeztetés tényét minden esetben utélag is ellendriz-
heté moédon dokumentalni kell.

3.10. Sajat toke

A f8konyvi kényvelés és az analitikus nyilvantartas adatainak egyeztetését ne-
gyedévente, de legkésébb a mérlegkészitést megelézden a mérleggel lezart évet ko-
vetd év januar 31-ig kell elvégezni. Az analitikus nyilvantartds vezetéséért, vala-
mint az adatok egyeztetéséért a pénziigyi ligyintéz6 a felelds. Az egyeztetés tényét
minden esetben utdlag is ellendérizhetd moédon dokumentalni.

4. A részletez6 nyilvantartasok és az dsszesité kimutatas

Az egyes gazdasagi eseményekhez kapcsolodéan az ASP rendszer altal eloalli-
tott nyilvantartasok vagy a fentiek alapjan elkészitett analitikus nyilvantartasok
készilnek, amelyek eléallitasaért a pénzigyi tgyintézo felelds.

A bizonylati rend, a f6kényvi és analitikus nyilvantartasok kialakitasa és ellen-
orzese a Jegyz6 feladata.
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Az egyes gazdasagl eseményekhez eldallitandd bizonylatok tartalmat jelen sza-
balyzat 3. pontja tartalmazza, illetve az alkalmazott program késziti el.

A bizonylatokat egy példanyban kell elkésziteni és a pénzligyi iroda helyiségei-
ben, az erre kijel6lt helyen tarolni.

A bizonylatok tovabbitasa és atvételének igazolasa a Jegyz6 szobeli vagy irasbeli
iranymutatasa alapjan térténik.

Az egyes részletezd kimutatasokat a 3. pont tartalmazza.

4.1, Osszesité kimutatas tartalma

Azonos jogcimen teljesitett bevételek és kiadasok esetében a bizonylatok adatait
osszesiteni kell. A f6kdnyvi kdnyvelés alapjat ebben az esetben un. dsszesité bi-
zonylat képezi. Az osszesité kimutatasnak tartalmaznia kell a kovetkezdket:
e szervezet nevét
,Osszesité kimutatas” megnevezést,
» az Osszesitésre kertlé bizonylat azonosité szamat (sorozat-, vagy sorszamat)
¢ az Osszesitésre kerllld bizonylat keltét,
e az Osszesitésre kertilé bizonylaton szerepld Gsszeget,
o az Osszesitd kimutatas készitésének idépontjat,
o az Osszesitd kimutatast készits alairasat,
e az Osszesitd kimutatast érvényesitd alairasat,
o a konyvelés keltét,
e a kidnyvel6 alairasat.

Osszesité kimutatas alkalmazasara kertilhet sor pl. téritési dijakrol, helypénzek-
rél, rendezvényeken beszedett dijakrol kiallitott szamlak esetében, vagy tébb sze-
mély részére azonos jogcimen teljesitett kiadasok alkalmaval (pl. segélyek).

5. Az alkalmazasra kijelolt szamlak

Az egységes szamlakeretet az Ahsz. allapitja meg. Az egységes szamlakerettél
nem lehet eltérni, az abban meghatarozott kdnyvviteli és nyilvantartasi szamla-
kon kivili 0j kdnyvviteli és nyilvantartasi szamlat nem lehet megnyitni.

A kényvviteli szamlak és az egységes szamlakeret 00. és 01 - 04. szamlacsoport-
jaban meghatarozott nyilvantartasi szamlak sajat hataskorben tovabbi részlete-
z6 konyvviteli és nyilvantartasi szamlakra alabonthaték, az egységes szamlake-
retben meghatarozott esetekben alabontandék.

Az egységes szamlatiikérben meghatarozott

a) eldiranyzatok és kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kbtelezett-
ségek nyilvantartasara szolgald szamlak tovabbi részletezé nyilvantartasi szam-
lakra sajat hataskorben sem bonthatdk ala,

b) teljesitések nyilvantartasara szolgald szamlak - sajat hataskoérben, déntés
alapjan - kizarolag az Ahsz. 15. mellékletben az egyes rovatok leirasanal a bevé-
telek €s kiadasok éves koltségvetési beszamoléban szerepeltetendd - ,ebbél:” jel-
zéssel feltlintetett - részletezd jogeimeihez igazodé nyilvantartasi szamlakra
bonthaték tovabb.
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Egységes szamlatiikor

Az onkormanyzat altal alkalmazott szamlatlikrot az 1. melléklet tartalmazza.

6. A szamlakat érinté gazdasagi események

A szamlakat érinté gazdasagi eseményeket az allamhaztartasban felmertils
egyes gyakoribb gazdasagi események kotelezé elszamolasi modjardl szolo
38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet szabalyozza. A kényvvezetés soran a jogsza-
baly szerint kell eljarni, attél eltérni nem szabad!

Novekedés jogcimei Csokkenések jogcimei
Beszerzés Ertékesités

Kévetelés ellenében atvétel Kotelezettség fejében atadas
Apport (behozatal) Apport (bevitel)

Sajat eléallitas Térités nélkiili atadas
Tulajdoni hanyad fejében atvétel Selejtezés

Térités nélkiil atvétel Hiany

Egyéb noévekedés Egyéb csokkenés

A meérleg szerinti értéket az értékcsokkenés elszamolasat kévetden kell megallapi-
tani.

7. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat jovahagyasaval 1ép hatalyba, mellyel egy idében a korabbi, ha-
sonlo tartalmu szabalyzat hatalyat veszti.

A szabalyzatot a szabalyzat személyi hatalya ala tartozo valamennyi munkavalla-
lojanak meg kell ismerni és annak betartasaért felelésséggel tartoznak.

Kelt: Kald, 2020. december 23. '
[flogztzz

(:-Vida Karoly:)

Polgarmester

A szabalyzatot jévahagyom:

Kelt: Kald, 2020. december 23. = —
(:Dr. Lendvai Robg

Jegyzo
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Megismerési zaradék:

Alairasommal igazolom, hogy Kald Kézség Onkormanyzatanak Szamlarendjében
foglaltakat megismertem, betartasat ram nézve kotelezének ismerem el:

Név Képviselt Datum Alairas
szerv/Beosztas &
Nagyné Bognar Katalin alpolgarmester 2020.12.23. f\k\m/ / M(
Kild Onkorményzat | ‘ AN
Pallési Csabané aljegyzd 2020:12.23 Iy
Nydeéd KOH AN
Vajda Krisztina pénziigyi ligyintézé 2020.12.23 T
Nydgéri KOH Lﬁ{/}\/
Klokk Bianka adéiigyi ligyintéz6 2020.12.23 , i
Nydgéti KOH USRS B —
B (M o doo%*s VR =
INSTAL:Y, Mag~ k@i Gnt Ye #2- 1T fé\
LMo aLT,M?jc/\Av;&- g i
6L PENTURINE 200t | Qe
Nl
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