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Kald Kézség Onkorményzata Szabdlyzata a Kozérdekd Adatok Kézzétételi Kérelezertségének Teljesitésérdl

A jogalkotasrol szolo 2010. évi CXXXN. t6érvény 23. § (4) bekezdés j) pontja alapjin Kald Kézség
Polgirmesterének (a tovibbiakban egylttesen: Kozfeladatot ellitdé szerv) az informacids
onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrodl szold 2011, évi CXIIL t6rvény {a tovibbiakban:
Infotv.)) 32. §, valamint a kézérdekil adatok elektronikus kdzzétételére, az egységes kozadatkeresd
rendszerre, valamint a kézponti jegyzék adattartalmdra, az adatintegriciéra vonatkozd részletes
szabalyokrol sz4l6 305/2005. (NII. 25. ) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Korm. rend) 3. § (1)
bekezdés a), b) pont, valamint az illamhéztartasrdl sz6l6 torvény végrehajedsarol szold 368/2011.
(NIL 31.) Korm. rendeler 13.§ (2) bekezdés h) pontja alapjan a kézérdekG adatok kozzétételi
kotelezettseég teljesitésének rendjérdl sz616 1/2017.(IX. 28.) szamu utasitisa.

1. A szabalyzat célja

Az egylittes utasitas (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy rogzitse, a Szabalyzat hatalya ala tartozé
Kozteladatot ellitd szervek miként tesznek eleget az Infotv. és végrehajtasi rendeleteiben eldirt, a
kézérdekll és kézérdekbdl nyilvinos adatok kozzétételére vonatkozé kotelezettségitknek, azért,
hogy kézugyek atlathatdsiga a kézérdeki és a kozérdekbdl nyilvinos adatok megismeréséhez és
terjesztéséhez fiiz6do jog érvényesitésével megvaldsuljon.

2. A szabalyzat hatilya

Jelen szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Infotv. 2. §-anak megfelelden a Kozfeladatot ellaté
szervnél foglalkoztatott valamennyi koztisztviseldre, tigykezelSre és munkavillaléra, valamint a
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony keretében foglalkoztatottakea, tovibbi azon személyekre,
akilc — munkatapasztalat szerzési, kutatasi vagy képzési célbol — szakmai gyakorlatukat a Kézfeladatot
ellaté szervnél t6luk (a tovabbiakban egyiitt: munkavillalok).

Jelen szabalyzat targyi hatélya kiterjed a Kézfeladatot ellitd szerv kezelésében lévd kozérdekil
adatok, kézérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételével, helyesbitésévek, frissitésével és eltdvolitissal
kapcsolatos feladatok ellatdsinak részletes rendjére, valamint e feladatok elldtdsira kijelslt
munkakorokre valamint a munkakérok kézotd egytuttmikodés rendjére.

3. Fogalmak, értelmez6 rendelkezések

Az értelmezdé rendelkezések tekintetében az Infotv. 3. §-a, valamint 2 Korm. rendelet 1.§-a az
iranyado.

4. Altaldnos rendelkezések

A kozérdekd és a kozérdekbdl nyilvinos adatok megismerhetSségét az Infotv. 111 és IV. fejezetében
foglaltakkal, valamint a Korm. rendelettel 6sszhangban kell alkalmazni.

Az Infotv. 26. § és 27. §-dnak rendelkezései értelmében a Kozfeladatot ellitd szerv tevékenységével
kapcsolatos adatok (a kézérdekbdl nem nyilvinos személyes, a mindsitett, illetve az Infotv., egyéb
torvény vagy eurdpai unids jogi aktus altal mis okbél korlitozott adatok kivételével) kdzérdekdiek,
ezért ezekrdl a kdzvéleményt tajékoztatni kell.

A Kozfeladatot ellatd szerv az Infotv. 26. §-a és 1. melléklete, valamint az egyéb jogszabilyok altal
eléirt kézzéteendd adatokat a sajit honlapjin teszi kozzé a kovetkezdk szerint: Kald Kézség
Onkormanyzata a www.kald.hu, elektronikus cimen és ezzel egyidejiileg a Kozfeladatot ellté szerv
az Infotv. 26. §-a és 1. melléklete, valamint az egyéb jogszabilyok altal el&irt kézzéteendd adatokat
a Korm. rend. 12. §-a alapjan kozponti honlapon is kézzé teszi a www.kozadat.hu elektronikus
cimen.
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A Kozfeladatot ellatd szerv torvényes képviselSje a kdzzétételi listaban nem szerepld kézérdekd
adatokra vonatkozo adatigénylések adataira tekintettel évente feliilvizsgalja kozzétételi listajat, és a
jelentds arinyban vagy mennyiségben felmerilt adatigénvlések alapjan azt kiegésziti.

5. A kozzététel, a helyesbités, a frissités és az eltavolitis szabilyai

A Kozfeladatot ellitd szerv torvényes képviselSje dltal kozérdekd adatok kozlésére kijeldlt
adatfelelésok, a kivant kozzétételt megelézen legalabb 3 munkanappal az informatikus
rendelkezésére bocsatjak a kbzzétenni kivant adatokat, amelyeknek megfelels formatumira igazitasa
az informatikus feladata.

A kozzétételre szint adatokat Kozfeladatot ellitd szerv informatikai rendszerében, minden
munkavillalé szamara elérhetd mappaba kell elhelyezni a kozzétéreli felelds és az informatikus
egyidejl értesitése mellett.

Azok a munkavallalok, akik kézzétételi jogosultsaggal rendelkeznek, a jogosultsagi korikben
kézvetlenll gondoskodnak a kézzéteendd adatok honlapon vald kozzétételérdl és a kozzétett adatok
aktualizalasarol.

A kézzétételi honlapon elérhetdve tenni kivant kozzétételi egységek meghatarozott formatumuak
lehetnek.

A Kozfeladator ellitd szerv, mint adatkdzlé informatikusa a kozzétett adatok mentésérdl
gondoskodik. Amennyiben a webszerver bérelt tarteriileten helyezkedik el, a Kézfeladatot ellitd
szerv torvényes képviseldje megbizza az izemeltetSt a biztonsdgl mentés rendszeres elvégzésére.

A kozzétenni kivant allomanyok hivatkozasainak megfeleldségérdl az informatikus kételes
gondoskodni, illetve helyesbités vagy frissités, eltavolitis esetén koteles az Infotv. és a Korm.
rendelet szerint eljarni.

6. A kézzététellel kapcesolatos egyes feladat- és hataskorok
6.1 A Kozfeladatot ellatd szerv térvényes képviseldje:

a) megallapitja és mddositja a szabalyzatot;

b) megallapitja és moédositja a Kozfeladatot ellatd szerv egyedi kézzétételi Hstajat;

¢) meghatirozza a szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatos egyes munkakéri feladatokat ez
alapjan megbizza az informatikust, kijeloli a kozzétételi felel6st, kijeloli kozzétérteli
jogosultsaggal rendelkezé dolgozdkat, kijeloli az adatfelelSsoket és régziti a feladataikat,
illetve a felelGsségiiker munkakor leirasukban;

d) a kozzététellel kapesolatos feladatok nem megfeleld teljesitése vagy elmulasztasa esetén,
lletve az éves belsé vizsgalatrdl készilt jelentés alapjan a szabalyzatot médositja, és ezzel
egyidoben koteles megtenni a szitkséges intézkedéseket;

e) biztositja, hogy e szabalyzat hatalya ald tartozd személyek betartsik az Infotv. és a
kozzététellel kapcesolatos mas jogszabalyok, valamint a jelen szabalyzat rendelkezéseit;

f) folyamatba épitett ellenbrzéssel vizsgalja az Infotv. végrehajtisival Osszefiggd
kotelezettségek teljesitését, amelynck eredményérdl évente legalabb egy alkalommal atfogd
jelentést készit, amelyet a Képviselo-testilet elé kell terjeszteni;

g) felel a kozzétetr kézérdelnl adatok hitelességéért.

6.2 A Kozfeladatot ellaté szerv megbizott informatikusa:

a) gondoskodik a kézzétételre atadott adatok kozzétételérd), valamint a részére atadott adatokat
e szabdlyzat szerinti formatumaura alakitja;

b) a kozzététell egységek és az azt eldallitd szervezeti egységek szitkség szerinti Gtmutatisa
alapjan el6allitja a kdzadatkeresd altal lekérdezett metaadatokat;

o) ecllitja a kozzététell honlap tzemeltetésével kapesolatos feladatokat, elérhetdvé teszi a
szamara Atadott adatokat, feltdlti a metaadatokat a kozadatkeresé altal lekérdezett
adatbazisba;
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d) naplozza az adatok kézzétérelével, helyesbitésével, eltavolitisaval kapesolatos eseményeket;

e) gondoskodik az adatok jogosulatlan megvaltoztatisa, tdilése, megsemmisiilése, sériilése
elleni védelemrdl, a sériilt adatok helyreallitasa;

f) minden frissités vagy helyesbités utan az adatokedl biztonsagi masolatot készit;

g) a kozzétételi listaknak megfelelen elvégzi az archivalast, biztositja az archiv allomany
elérhetdségét.

6.3 A Kozfeladatot ellaté szerv munkavillaloja:

a) munkakori leirasaban foglaltak alapjan &sszegyljt és elkészitu a kozzétételi egységekbe
tartozd adatokat;

b) felelds azért, hogy a munkakéri lefrasara tekintettel kozzétételre koteles adatok kozzétételre
keriiljenek;

c) a munkakosi leirdsara tekintettel kouzzétételi egységek korében havonta ellendrzi (minden
honap 5. napjaig) a kozzétett kézzétéreli egységek tartalmi megfeleldségét, és elvégzi
aktualizalasukar;

d) a munkakdn leirasara tekintettel - killén jogszabaly altal eléirt - adatok kozzétételérdl
gondoskodik és clvégzi a szlikséges akeualizalasokat,

e) a munkakéri leirasara tekintettel az Infotv. és a Kozfeladatot ellatd szerv feladat- és
hataskérébe tartozd tlgyek intézésére iranyadd jogszabilyok, valamint jelen szabalyzat
el6irasait koteles maradékealanul betarcani.

f) azonnali tdjékoztatasi kotelezettsége van a Kozfeladator ellitd szerv vezetSje felé, ha
feladatkérében felmeril barmely kbzzétételi probléma.

g) észrevetel esetén a kozzététellel kapesolatosan felrdrt visszdssigot haladékualanul koteles
megszinteti.

7. Egyuttmiikodés az adatok megalkotasaban

A kozzetételi listakon szerepld adatok kézzétételéhez szitkséges kozzététell mintikrdl szold
18/2005. (NI1. 27.) THM rendelet 2. mellékletében meghatarozott egyes kozzétételi egységek adatait
Kézfeladatot ellaté szerv munkavallaloi a 6. pontban leirtak valamint a munkakéri lefrisuk alapjan
szolgaltagak.

A dolgozdk az elkészitett adatokat az informatikusnak tovabbitjak, aki ezt az eldirt forma szerint
atalakitja. A kozzéiételi egységek metaadatait az informatikus allitja eld. A Kozfeladatot ellatéd szerv
vezetoje a munkavillalok és az informatikus kételesek egyattmikasdn.,

8. A kézzétett allomanyok formatuma

Javasolt allomanyformatumok html, xml, pdf, rtf, képeknél png, jpg, gif, tablizatkezel6knél a
platform figgetlen csv.

Letélthetd szovegallomanyoknal elvart a pdf, médosithatd allomanyoknal az ref-formatum.
Archivalt allominyok esetében javasolt a toméritett formaban térténd tarolds és letdltési lehetdség.
Javasolt formdtum a zip.

Mas formatumokat egyéb rendelkezésre bocsatott allomanyoknal akkor lehet alkalmazni, ha a fent

felsorolt formatumok nem alkalmasak vagy csak jelentdsen hitranyosabb feltételek (méret, sebesség)
mellett alkalmasak ugyanazon informacié megjelenitésére.

9. Zard rendelkezések

I szabalyzat 2017, szeptember hé 29. napjan Iép hatalyba.
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A Szabalyzat elkészitésért és végrehajtasaért a Kozfeladatot ellatd szerv térvényes képviselGje a
felelos

Kald, 2017. szeptember 28.

A szabalyzatot jovahagyom:

Kald, 2017. szeptember 28. +

/4‘1:-\}"?
Dr. Lendwvai Rober
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Megismerési zaradék:

Alafrasommal igazolom, hogy Kild Kozség Onkorminyzata Polgarmesterének a kozérdek( adatok
kozzetételi kotelezettségének teljesitésérdl szolé 1/2017. (IX. 28.) szamu utasitisaban foglaltakat

megismertem betartasat ram nézve kotelezének ismerem el:
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