KALD KOZSEG ONKORMANYZATA e
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

1. A Kozbeszerzési Szabalyzat célja

Jelen Ko6zbeszerzeési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy a kdzbeszerzésekrdl
sz016 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. §-dnak (1) bekezdése alapjan a
jogszabalyokkal 6sszhangban meghatérozza Kald Kozség Onkorményzata kézbeszerzési
eljardsai elékészitésének, lefolytatdsanak, belsd ellenérzésének feleldsségi rendjét, a Kald
K&zség Onkormanyzata, mint ajanlatkérd nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyek,
szervezetek felelOsségi korét — killonds tekintettel e kdrben az eljards soran hozott dontésekért
felelds személy(ek)re ¢s testilletekre — és a kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét.

II. A Szabélyzat hatalya

[. A Szabalyzat személyi hatalya

1.1, Szabdlyzat személyi hatalya kiterjed
- a képviselo-testiiletre,
- a polgarmesterre,
- a Kképviseld-testiilet hivatalanak valamennyi olyan kézszolgalati tisztviseldjére, akit
munkakdri kotelezettsége folytan vagy errdl szdld kiilén megbizas alapjan a kézbeszerzési
eljarasba bevonnak,
- azokra a szakértelemmel bird személyekre és szervezetekre, akiket illetve amelyeket a
kozbeszerzési eljarasba kiilon megbizas alapjan bevontak.
2. Targyi hataly
2.1. A szabdlyzat targyi hatédlya kiterjed
- az dnkormanyzat kdltségvetésében szerepld, a térvény szerinti targyu és értékit beszerzésekre,
- az Onkormanyzat kéltségvetésében szerepld, a térvény szerinti targyu €s értékll, Eurdpai
Uniobol szarmazd forrasbol tAmogatott beszerzésekre.
3. A Szabalyzat idébeli hatalya:
Jelen Szabalyzat rendelkezéseit 2018. februar 1. napjatol kell alkalmazni.

A Szabalyzat rendelkezéseit a Szabalyzat hatdlyba 1épését kdvetden megkezdett beszerzésekre
kell alkalmazni. Jelen Szabéalyzat hatalybalépésével hatalyat veszti Kald Kozség
Onkormanyzata Képviseld-testiiletének korabbi, hasonld tartalmi szabalyzata.

II1. Kapesolodd dokumentumok

A Szabalyzat a mindenkor hatdlyos Kozbeszerzésekrél szolé tdrvénnyel és a kapcesolodo
végrehajtasi rendeletekkel dsszhangban alkalmazandé.

IV. Ertelmez8 rendelkezések, fogalmak

Kald Kozség Onkormanyzata nevében a kozbeszerzési eljarast lezard déntés meghozatalaért
felelds személy/testiilet (dontéshozd): a képviseld-testiilet

V. A kdzbeszerzési eljaras eldkészitése

1. Kald Kézség Onkorményzata, mint ajanlatkéré kézbeszerzési eljarasaiban az ajanlatkérd
nevében a polgdrmester, meghatarozott esetekben a Képviseld-testiilet jar el.



A kozbeszerzési eljardsok eldkészitd feladatainak ellataséra k&zbeszerzési munkacsoport
mikadik.

A kbzbeszerzési munkacsoport tagjai:

az aljegyz6

- apolgarmester

pénziigyl figyintézd

az ajanlatkérd altal - az ajanlat tdrgya szerint - megbizott szakérté /szakértdk
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2. A becstilt érték meghatarozasara vonatkozo szabalyok

A polgarmester a kizbeszerzési eljards becstilt értékének meghatarozasa céijabol kiilon
vizsgalatot végez.

A vizsgalat mddszere a kovetkez6 lehet:

a) a beszerzes targyara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés targyara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatas,
c) igazsagligyi szakértd igénybe vétele,

d) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabésok,

épitési adatbazis,

) a Kozbeszerzési Hatdsag altal kiadott arstatisztika,

g) az ajanlatkérd korabbi, hasonld targyra irdnyulo szerzédéseinek elemzése,

3. A részekre bontas tilalmanak vizsgélata

Az adott kdzbeszerzés tekintetében az részekre bontas tilaimanak fennallasardl, vagy fenn
nem allasarol a polgarmester, vagy a megbizott kézbeszerzési tanacsado foglal allast és
tajékoztatja a képviseld-testiiletet.

4. A kézbeszerzések tervezése, éves kdzbeszerzési terv

A jegyz0 az adott évre tervezett kOzbeszerzésekrol a polgdrmesterrel egyeztetve a koltségvetési
¢v eleitn kdreles elkésziteni az éves dsszesitetf kdzbeszerzési terv tervezetét és azt a Képviseld-
testiilet részére jovahagyas céljabol eldterjeszieni.

A kozbeszerzési tervnek tartalmaznia kell a kdzbeszerzési eljaras targyai (arubeszerzés, épitési
beruhdzés, épitési koncesszid, szolgaltatds megrendelés és szolgéltatisi koncesszid) szerinti
bontasban, az eljaras rendje szerint csoportositott (kozosségi értékhatart elér, nemzeti
grtékhatart elérd, illetve nemzeti értékhatar alatti) kozbeszerzéseket, valamint lefolytatisuk
tervezett idépontjat is.

A jegyzd altal Osszedllitott tervezet alapjan az éves dsszesitett kidzheszerzési tervet (a
tovabbiakban: kdzbeszerzési terv) legkésébb marcius 31-ig a Képviselo-testiilet hatdrozatban
hagyja jova.

A kdzbeszerzési tervben nem szerepld, tovabba a tervhez képest mddositott kozbeszerzési igény
esetén a kdzbeszerzési tervet moédositani kell. A kézbeszerzési terv modositasara vonatkozo
javaslatot — a modositas indokaival egyiitt — a jegyzd koteles az igény felmeriilését kivets 15
napon beliil a Képviseld-testiilet elé terjeszteni.

A kozbeszerzési tervet - a modositasra irdnyuld, indokolassal ellatott javaslat alapjan - a
Képviseli-testiilet hatarozattal mddositia.




A kozbeszerzési tervet legaldbb &6t évig meg kell 6rizni. A kdzbeszerzési terv nyilvanos, a
nyifvanossdg megfeleld modon t6rténd biztositdsaért, valamint a kozbeszerzési terv
Kozbeszerzési Hatdsdg vagy az illetékes ellenérzd szervek kérésére torténd megkiildéséért a
Jegyzo a felelGs.

A jegyzd a koltségvetési év kezdetét kivetden, de legkésdbb marcius 31-ig elézetes
tdjékoztatdt - a kozszolgaltatd ajanlatkérd kiilon jogszabaly szerinti idGszakos elézetes
tajékoztatot - készithet az adott évre, vagy az elkdvetkezd legfeljebb tizenkét honapra tervezett
Gsszes drubeszerzésérol, épitési beruhdzasardl vagy szolgaltatas megrendelésérol.

A jegyzd, vagy a megbizott kozbeszerzési fandcsadé az éves beszerzésekrdl kildn
jogszabalyban meghatarozott minta szerint koteles elkésziteni az éves statisztikai dsszegezds
tervezetér.

Az éves statisztikai Gsszegezést — a jegyzé altal Gsszeallitott tervezet alapjan — a polgdrmester
hagyja jovd.

A jegyzd az éves statisztikai Osszegezés jovahagyasat kovetden, de legkésébb a targyvévet
kiovetd év majus 31. napjaig koteles megkiildeni a Kozbeszerzési Hatosagnak részére.

A kozbeszerzési tervet, valamint annak modositidsat az elfogadast kovetden koételezd a
Koézbeszerzési Hatdsag altal miikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisba feltolteni.

A kozbeszerzési tervben nem szereplé vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott
kozbeszerzésre vonatkozd eljards is lefolytathatd, ha elére nem lathaté okbdl elsallt
kbzbeszerzési igény vagy egyéb valtozas meriilt fel. Ebben az esetben a kozbeszerzést
kezdeményezd szervezeti egység az ilyen igény vagy valtozas felmeriilésekor, részletes
indokolassal kezdeményezi a kézbeszerzési terv modositasat.

A kérelemben foglaltak helytéllosdgéért a kdzbeszerzést — és ezzel egylitt a kozbeszerzési terv
modositasat — kezdeményezd polgarmester a felelds.

5. Szakértelem biztositasa a kézbeszerzési eljarasokban

A Kbt. 27. § (3) bekezdés szerint a kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a
kozbeszerzési dokumentumok elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljaras
mds szakaszaban az ajanlatkérd nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyeknek és
szervezeteknek egylttesen rendelkeznillk kell a kozbeszerzés targya szerinti szakmai,
kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel. A részben vagy egészben eurdpai unios
forrasbdél megvaldsuld, valamint drubeszerzés és szolgaltatas megrendelése esetén az unids
értékhatart elérd, épitési beruhazds esetén az Stszdzmillié forintot elérd értékll kozbeszerzési
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eljardsba az ajanlatkérd koteles felelos akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsado6t bevonni.
5.1 A kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd tag feladatai

A birdlo bizottsag tagjai, akiknek egyiittesen kell rendelkezniiik a kozbeszerzés targya szerinti
szakmai, kdzbeszerzési, jogi és pénziligyi szakértelemmel:

- a kizbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelmet biztositd személy: az Onkorméanyzati
Hivatal munkatérsa, vagy megbizott személy/szervezet

- kizbeszerzési szakértelmet biztositd személy: megbizott személy/szervezet,

- jogi szakértelmet biztosité személy: Onkormanyzati Hivatal munkatarsa, vagy megbizott
személy/szervezet

- pénziigyi szakértelmet biztositd személy: az Onkormanyzati Hivatal pénziigyi munkatérsa,
Egy személy t6bb feladatot (funkciét) is ellathat.

A birdlo bizottsdgot a Képviseld -testiilet az egyes eljarasok sordn eseti taggal bévitheti.



Az egyes beszerzések esetén a megfeleld szakértelem (a kozbeszerzés targya szerinti szakmai
szakértelem) biztositasa érdekében a biralé bizottsag munkédjat szakmailag segitheti az
Onkorményzati Hivatal megfelelé szakmai képzettséggel rendelkezé tigyintézéje. A biralé
bizottsdg munkdajat eseti megbizas alapjan kiilsé szakértd személy/szervezet is segitheti,
kiilonos tekintettel a kdzbeszerzési szakértelem biztositdsa érdekében.

6. Osszeférhetetlenség és titoktartas

Az ajanlatkérd nevében eljard, illetleg az eljardsba bevonni kivant személy vagy szervezet
irasban koteles nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben nem all fenn a Kbt. 25. §-a szerinti
Osszeférhetetlenség, valamint kitelezettséget vallal arra, hogy az eljaras soran tudomasara jutott
itformadcidk vonatkozasaban titoktartasra koteles.

Amennyiben az dsszeférhetetlenségi okok valamelyike az eljards soran merill fel, gy az
eljarasban résztvevd személy kiteles azt haladéktalanul a jegyzbének bejelenteni.

Az Osszeférhetetlenségi €s titoktartdsra vonatkozd nyilatkozatokat az adott kozbeszerzés
iratainak dokumentumaival egyiitt kell nyilvantartani.

VI. A kozbeszerzési eljaras megkezdése, lefolytatasa €s lezarasa

1. A kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak sziikségességérdl szolo dontés meghozatala
A Képviseld-testiilet donmt a kozbeszerzési eljdrds meginditdsdreél az eljaras fajtajanak
meghatarozasaval, az eljardsban Kézremiik6do személyek, valamint a Kbt. 27. § (4) bekezdése
szerinti Birdldbizottsag tagjainak megjeldlésével.

2. A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa
2.1.A kozbeszerzési eljaras elokészitése

A kozbeszerzési értékhatart meghaladé beszerzések kapcsan az eljdrdas hatdridoben térténé
elinditasdért, a beszerzeés fedezetének rendelkezésre alldsdért a Polgarmester felelds.

A jegyzo a kbzbeszerzési eljaras meginditasa eldtt javaslatot tesz a polgdrmesternek az eljdrds
Jajtdjanak meghatdrozdsdra, az eljardsban Kozremithidd személyekre, beleértve a hivatalos
kozbeszerzési tandcsadot, illetve a Birdldbizottsag tagjait is.

Az elbterjesztésnek tartalmaznia kell az adott kozbeszerzés pénziigyi fedezetének -
kaltségvetési elbirdnyzata — rendelkezésre dalldsdra vonatkoz6 tajékoztatot is.

A kozbeszerzési eljards ajanlati felhivasdt, valamint az althoz kapcsolodo dokumentdcior a a
KézremUukodd dllitja dssze a beszerzés targya szerinti szakmai szempontok érvényesitése,
illetve a pénziigyi, a kozbeszerzési €s az egyéb jogszabalyi rendelkezések alapjan.

A jegyz6 koteles a Kozremiikodo részére — frasban dokumentaltan — az elokészitéi dontés
mellett minden olyan iratot rendelkezésre bocsatani, amely a jogszabalyi rendelkezéseknek és
a jelen szabalyzatban foglaltaknak a megvaldsitasahoz sziikséges.

Az elkészitett felhivist és a kapcesolodo dokumentdciot a képviseld-testiilet hagyja jovd.

Ha az ajanlattételi hataridé letelte eldtt a felhiivds modositasa valik sziikségessé, ugy a
Kézremikodo altal elokészitett mddositott felhivast a polgdrmester hagyja jovd.



Sziikség esetén az ajdnlattételi hatdridd meghosszabbitdsdarol a polgarmester, a felhivds
visszavondsdarol a képviseld-testiilet dént.

Az ajanlattételi hatarid6, az ajanlattételi felhivas vagy a kodzbeszerzési dokumentumok
moédositasardl, valamint az ajanlattételi felhivas visszavonasarol nem kell hirdetményt
kozzétenni, hanem az eredeti ajanlattételi hataridé lejarta elétt kozvetlenitl, egyidejlileg irasban
kell tajékoztaini azokat a gazdasagi szereploket, amelyeknek az ajanlatkérd az ajanlattételi
felhivast megkiildte

A jJegyzd, illetve a Kozremiik6dd a beérkezett részvételi jelentkezések, illetve ajanlatok
érkeztetésének dokumentdldsdrol nyilvantartist kiteles vezetni.

2.2. Kiegészito tajékoztatas

A Kbt. 56. §-a szerinti kiegészitd' tdjékoztatds hataridében torténd megadasaért a
Jjegyzd/Kozremiikodo a felelds.

2.3, Bontas

Az ajanlatok felbontasandl az ajanlatkérd részérdl képviseldi, a Kozremiksdd, ajanlattevdk, a
jegyzokonyvvezetd vagy az altaluk megbizott személyek, tovabbd - a kozbeszerzéshez
tamogatas igénybevétele esetén - a kiilén jogszabalyban meghatarozott szervek, személyek
lehetnek jelen.

A Koézremiikodo feladata és felel6ssége a részvételi jelentkezések/ajanlatok felbontdsa, és azok
tartalmanak a bontasi eljarason térténé ismertetése.

A jegyzd, illetve a Kozremiikodd kotelessége a bontasi eljaras, illetve a bontdsi eljardson
torténtek és elhangzottak jegyzOkonyvezése, tovabba a jegyzOkonyvnek a Kbt-ben eldirt
hataridén belill valamennyi ajanlattevé részére torténd megkiildése.

2.4. Elbiralas

Az ajanlatok értékelésének elfkészitése keretében a Biraldbizottsag, illetve a Kozremiksdo
feladata az ajanlatok tartalmi és formai ellenbrzése, tovdbbd annak vizsgalata, hogy
megfelelnek-e a felhivasban, a dokumentacidban, és a jogszabdlyokban meghatarozott
feltételeknek.

A Birdlobizottsag, illetve a Koézrem(kodod feladata, hogy valamennyi ajanlattevé szamara
azonos feltételekkel a felhivasban foglaltak alapjan - Kbt. rendelkezéseinek megfelelden -
gondoskodjon a hidnypotldsi felhivds dsszedllitdsardl, a szdmitdsi hiba javitasdrdl szold
ajanlattevdi tdjékoztato  elkészitésérol, annak kézbesitésérél, és a Dbeérkezett iratok,
dokumentumeok tartalmi, formai ellendrzésérsl.

Az elbirdlas el6készitése keretében a Birdlobizottsdg, illetve a Kozremikodd feladata az
ajanlattevo frdsbeli nyilatkozatanak bekérése

a) a kizard okkal, az alkalmassaggal, illetSleg a felhivasban vagy a dokumentacioban
eléirt egyeb iratokkal kapcsolatos nem egyértelmii kijelentések, nyilatkozatok,
igazolasok tartalmdnak fisztazdasa érdekében;



b) a kirfvéan alacsonmynak értékelt ellenszolgdlfatdsrol, tovabba a birdlati rész-
szempontok szerinti lelretetlennek, tulzottan magasnak vagy alacsonynak, illetbleg
kirfvdan  aranytalannak  értékelhetd  valamely tartalmi  elemre  teft
kdtelezettségvillaldsrol.

A Biralobizottsag, illetve a KozremUkddo az ajanlatokrol értékeld anyagot kiteles késziteni,
amely tartalmazza az eljards rovid ismertetése mellett az ajanlatok érvényességének
megitéléséhez sziikséges — a felhivasban ¢és a dokumentacidban kért — adatokat, tényeket.

Az értékeld anyagnak tartalmaznia kell az ajanlatoknak az elbiralasi szempontrendszer szerinti
tartalmi elemeit is.

A jegyzd, illetve. a Kozrem(kodd javaslata alapjin a polgdrmester az elbirdldsra
rendelkezésre &llo hatdridét - ha a Kbt. alapjan a felhivasban eldirt eredményhirdetési
idépontra az ajanlatokat elbiralni nem lehet - egy alkalommal meghosszabbithatja, illetbleg a
Kbt. vonatkozo rendelkezéseivel dsszhangban leréviditheti.

Az elbirdlasi fiatdridé meghosszabbitasdarol/rividitésérél és annak indokairdl széld
tajékoztatas megkiildésérdl, tovibba hosszabbitds esetén - ha szilkséges - az ajanlattevik
ajanlati kotéttsége fenntartisdra vonathkozo nyilatkozatinak bekérésérdl a jegyzd, illetve a
Kozremukddo koteles gondoskodni.

A jegyzo, illetve a Kozremiikddd a kézbeszerzést eljdrds birdlatiba bevont valamennyi
személytol koteles beszerezni az Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilathozatot. A
nyilatkozatok az adott kzbeszerzési eljaras dokumentumait képezik.

2.5. Targyalas

A Kozbeszerzési eljardsban tdrgyalds levezetésére a Polgdrmester jogosult. A targyalésrol
Jegyzokdnyv készitése és annak a targyalas befejezésekor az ajanlattevokkel torténd alairatisa,
valamint dfaddsa (a tArgyaldson meg nem jelent ajanlattevék részére torténd megkiildése) a
Jegyzd illetve a kozremiksdo kotelezettsége.

2.6. A Biralobizottsag

A polgdrmester, illetve a KozremUkodo kételes biztositani, hogy az ajanlatkéré nevében eljard
altal megvélasztott Birdlobizottsag tagjai az ajanlatokat megvizsgdalhassdak. A Birdlobizottsag
tagjait a képviseld-testiilet bizza meg.

A bizottsdg akkor hatarozatképes, ha azon tagjainak legaldbb fele jelen van. A bizottsag
hatarozatait a jelen lévd tagok egyszerli szavazattobbségével hozza. Minden tagnak egy
szavazata van. Szavazategyenldség esetén elutasité hatarozathoz fiz6d6 jogkdvetkezményeket
kell alkalmazni.

A jegyzo, illetve a Kozremitkddo a Birdlobizottsdg iilésérol/iléseirdl, az oft elhangzottakrol,
igy kiilondsen a szakvélemény kialakitdsa szempontjabol lényeges kériilményekrdl, adatokrol,
informaciokrdl jegyzdhdnyvet kiteles késziteni. A jegyz8kdnyv részét képezi az allando tagok
indokolassal ellatott egyéni birdlati lapja.

A jegyzo, illetve a KozremOkddd dllitia Ossze a kizbeszerzési eljdrdst lezdro dontés
meghozataldlioz sziikséges dokumentdciot, amelynek tartalmaznia kell a Birdlobizottsag



irasbeli szakvéleményét, dontési javaslatat, a Biralobizottsag tilésérdl késziilt jegyzékonyvet,
az annak mellékletét képezd - a Biralobizottsagi tagok indokolassal ellatott - biralati lapjait,
tovabba a dontés meghozataldhoz sziikséges valamennyi egyéb iratot.

2.7. A kozbeszerzési eljarasban beérkezett részvételi jelentkezések, ajanlatok biralata és
értékelése

A Biralobizottsag javaslatat a Polgarmester terjeszti a Képviseld-testiilet elé.

A kozbeszerzési eljaras eredményérdl vagy eredménytelenségérél, a nyertes ajanlattevd
személyérdl a Képviselo-testiilet dont.

a Biralobizottsag javaslata alapjan a Képvisel-testiilet dont. A dontési javaslathoz a
kézbeszerzési Birdldbizottsag részletes irasbeli indokolast készit.

VII. Déntéshozatal a kbzbeszerzési eljarasban

1. Az eljarast lezard dontés meghozataldra a képviselo-testiilet jogosult.
A képviselo-testilet dontési hataskore:
a) targyalasos eljarasban a kozbeszerzési eljarast lezard dontés meghozatala,
b) nem targyalasos eljardsokban, az eljarasbol kizart ajanlattevék megjelolése, az érvénytelen
ajanlatok kivalasztdsa és kozbeszerzési eljarast lezard doniés meghozatala.
2. Testiileti déntéshozatal esetében - a Kbt, 27, § (5) bekezdés szerint - név szerinti szavazast
kell alkalmazni,
VI Felelésségi rend

1. Polgarmester feladat- s hataskore:

a) Felelds a kozbeszerzési eljarasok szabalyszeril és hataridére torténd lefolytatasaért.

b) Biztositja az éves kozbeszerzési terv képviseld-testileti jovahagydasra torténd eldkészitését.
d) Kezdeményezi a kézbeszerzési eljaras meginditasat.

¢) Elrendeli a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasat érintéd ellendrzéseket, gondoskodik a
sziikséges intézkedések megtételérdl.

f) Dont a békéltetési eljardsban vald részvételrsl, valamint a békéltetési és a jogorvoslati
eljarasban az ajanlatkérdt képviseld személyérol

g) Jovahagyia az Eves statisztikai 6sszegzést

2. Jegyzb feladat- és hataskdre:

a) Felelés a kozbeszerzési eljardsokkal kapcsolatos feladatok végrehajtasanak
megszervezeéséért.

b) Figyelemmel kiséri a kdzbeszerzési eljarasok lefolytatdsat, rendszeresen ellendrzi a
kozbeszerzési eljarasba bevont kdztisztvisel6k és mas személyek tevékenységét.

¢) Intézkedik hirdetmények kézzétételére vonatkozdan és felelds a hirdetmények ellenérzési
dijanak megfizetésérol

d) Kivizsgal minden kozbeszerzést zavard koriilményt, és minden olyan esetet, amely annak
eredmeényét befolyasolhatja.

e) Rendelkezik a kdzbeszerzésekkel kapesolatos feladatok megosztasarol

f) Felelés a Kozbeszerzési Dontdbizottsagnal inditott jogorvoslati eljaras sordn az iratok
hataridében térténd megkiildéséért, valamint az ajanlatkér altal felkért jogi képviselével egyiitt
az észrevételek elkészitéséért

@) Felelds a nyilvanossdg biztositasaért,

3. K&zbeszerzési Birdlobizottsde:

Tagjait a képviseld-testiilet valasztja meg.

Feladatai:




a) Az ajanlatok elbirasanak el6készitése.

b) Részvétel a Kozbeszerzési targyalasokon

¢) Az értékelési eljaras lefolytatdsa és az eredményének a Képvisels-testillet elé terjesztése
dontés céljabol

d} A kOzbeszerzési eljarast lezard dontési javaslat elkészitése.

e) A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotdtt szerzddésekben foglaltak teljesiilésének
figyelemmel kisérése.

Kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd személy:

1. Osszeallitja az ajanlatiételi dokumentacid miiszaki-szakmai részét;

2. elkésziti a kozbeszerzési miiszaki lefrast;

3. kiegészitd tdjékoztatds esetén megvalaszolja a miiszaki, szakmai kérdéseket;

4. ellendrzi az ajanlatoknak az eléirt miiszaki, szakmai alkalmassagi feltételeknek vald
megflelelését;

5. részt vesz a kozbeszerzési targyalasi fordulé(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkérd részérdl a
miiszaki feltételekr6l torténd targyalashoz sziikséges megfeleld szakértelem jelen legyen a
targyalas(ok)on.

Jogi szakértelemmel rendelkezd személy:

1. elkésziti a kdzbeszerzési eljaras alapjan kdtendo szerzOdés tervezetét;

2. jogi kérdésekben allast foglal;

3. részt vesz a kizbeszerzési targyalasi forduld(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkéré részérdl a jogi
feltételekrol torténd targyalashoz sziikséges megfeleld szakértelem jelen legyen a
targyalas(ok)on;

4. elkésziti a kdzbeszerzési eljaras alapjan megk&tendd szerzédés végleges valtozatat.

Pénziigyi szakértelemmel rendelkezo személy:

1. meghatérozza a fizetési feltételeket és gondoskodik a palyazati elszamolasrol;

2. kiegészitd tajékoztatas esetén megvalaszolja a pénziigyi kérdéseket;

3. ellendrzi az ajanlatoknak az el6irt pénziigyi és gazdasagi alkalmassagi feltételeknek vald
megfelelését;

4. részt vesz a kozbeszerzési targyalasi forduld(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkérd részérél a
pénziigyi feltételekrdl torténd targyalashoz sziikséges megfeleld szakértelem jelen legyen a
targyalas(ok)on.

Kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé személy:

1. Osszedllitja az ajanlattételi dokumentacio kdzbeszerzési-szakmai részét;

2. kiegészito tajékoztatds esetén megvilaszolja a kdzbeszerzési-szakmai kérdéseket;

3. ellenbrzi az ajanlatokban az eldirt kozbeszerzési, szakmai kivetelményeknek vald
megfelelését;

4. részt vesz a kozbeszerzési targyaldsi forduld(ko)n, biztositja, hogy ajanlatkérs részérdl a
kdzbeszerzési feltételekrdl torténd targyalashoz sziikséges megfeleld szakértelem jelen legyen
a targyalas(ok)on.



Felelos kozbeszerzési tanacsado:

A részben vagy egészben eurdpal unids forrasbol megvaldsuld, valamint Arubeszerzés és
szolgaltatas megrendelése esetén az unids értékhatart meghalado, épitési beruhazas esetén az
Gtszazmillio forintot meghalado értékit kdzbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd kisteles felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadot bevonni. A felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadé biztositja a kézbeszerzési eljards Kbt-nek és egyéb jogszabalyoknak megfeleld
lefolytatasat, a kdzbeszerzési szakértelmet, és ellatja az eljaras dokumentalasat. A Polgarmester
a tandcsadot, szakértdt bevonja killondsen a fethivds és a dokumentdcié elkészitésébe és
bevonhatja a Biral6 Bizottsagba is.

Ellatja a megbizdsi szerz6désben ill. feladatleirasban meghatérozott feladatokat. Feladatai
kiiléngsen:

- a kbzbeszerzési eljaras elékészitése és lefolytatisa sordn kiteles a kézbeszerzési
szakértelmet biztositani

- az ajanlatkéré bevonja a felhivas és dokumentacid elkészitésébe

- az eljarast koteles teljes korlien bonyolitani (az eljaras elokészitése, az ajanlati és
ajanlattételi felhivas, részvételi jelentkezés, dontés el0készitd jegyzbkdnyv, 8sszegzés
elkészitése)

- az egyes eljarasok lefolytatisaval kapcsolatosan felmeriilé adminisztracio

- a jogszabalyban meghatarozott hataridon beliili kézzététel érdekében megkiildi a
Kézbeszerzési Hatosagnak az eljaras eredményérol szolo tijékoztatd hirdetményt

- képviselbje tagja lehet a birdlobizottsdgnak

Biralébizottsag:

1. az ajanlatokat/jelentkezéseket — sziikség esetén a hianypotlast, felvilagositas vagy indokolas
[Kbt. 67-70. §] megadasat kévetden — a Kbt. 63. § (3)-(4) bekezdése szerint elbiralja, majd
irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a Dontéshozo részére,

2. munkajarol jegyzékonyvet vezet.

4. Képvisel6-testiilet. déntéshozo

Feladata:

a) Jovahagyja a Kozbeszerzési Szabalyzatot és elfogadja az éves kozbeszerzési tervet

b) Az éves koltségvetési rendelet elfogaddsdval biztositja a pénziigyi forrast a
fejlesztés/beruhazas végrehajtdsdhoz; a hirdetményi és szerkesztési dijak rendelkezésre
allasahoz

¢) Kijeloli a kdzbeszerzési munkacsoport tagjait

d) Megvélasztja a Kozbeszerzési Biralobizottsagot

e) Dont a beérkezett ajanlatokrol, meghozza a kézbeszerzést lezard dontést

6. Eljarasba bevont egyéb kdzremikddok:

A kozbeszerzési eljardsok lebonyolitdsdban egyéb kézrem(kodok a polgarmester dontése
szerint nem birdlé bizottségi tagként bevonhatoak, kiilondsen az énkorményzat kézbeszerzési
eljaras bonyolitasdval megbizott kdztisztviseldi és kiilsé szakértdk, akik a beszerzés tirgya
szerint megfeleld szakismeretekkel és tapasztalattal rendelkeznek.



IX. Tobb szakaszbol &ll6 k6zbeszerzési eljaras

Tobb szakaszbol allé kézbeszerzési eljarasban mind a részvételi szakasz, mind az ajanlati
szakasz felhivisa és a kapcsolédd dokumentdcio elkészitése és jovahagyasa, a kiegészits
tdjékoztatas, a bontés, az elbirlas, a targyalas, valamint az eredmény kihirdetése sordn a VI.-
VII. pontban foglaltak szerint kell megfelelden eljarni.

A részvételi szakasz eredménvének kihirdetését koveté S munkanapon belil az ajdaniati
Selliivas megkiildése az alkalmasnak mindsitett jelentkezok részére a jegyzé illetve a
kozremitkodd kotelezettsége.

X. A kozbeszerzési eljars lezdrdsa

A jegyzd, illetve a Kozremiikédé koteles az eljarast lezard dontés alapjan efkésziteni a
Jjogszabalyban meghatdrozott minta szerinti dsszegezést és — a jegyzd jovihagydsat kbvetben -
azt a Kbt.-ben eléirtak szerint kézbesiteni az ajanlattevok részére.

Az eljards eredményérdl, illetve eredménytelenségérdl sz616 a killon jogszabalyban
meghatarozott minta szerinti tdjékoztatot a jegyzd, illetve a Kozremikodo késziti el, és — a
Jegyzo jovahagydsdt kovetden - gondoskodik annak a Kbt.-ben eléirtak szerinti hirdetményi
megjelentetésérdl,

Az ajanlati biztositék Kbt. 54. § (5) és (6) bekezdése szerinti visszafizetését illetve megfizetését
a jegyzd kezdeményezi az Onkorményzati Hivatal pénziigyi tigyintéz6jénél.

A visszafizetésrdl illetve a megfizetésrdl az Onkormanyzati Hivatal pénziigyi-tigyintézéje a
jogszabalyban megadott hataridén beliil gondoskodik.

X1, Szerzodéskstés

Eredményes kdzbeszerzési eljaras esetén a szerz6dés megkétésére a Kbt. elbirasai szerint és az
ajanlatkérdi déntésnek megfelelden kerfilhet sor.

A szerzOdéskotési moratériumra, valamint a szerzddés aldfrdsdra a hatalyos
jogszabalyokban foglaltak az iranyaddk.

A szerzddést az onkorményzat nevében a polgarmester i1ja ala.

A szerzbdés teljesitésének elismerésérdl vagy az elismerés megtagadasardl szol6 nyilatkozatot
a polgarmester adja ki.

A szerzbdéses ellenszolgaltatas hatariddre torténd kiegyenlitéséért a polgarmester felel.

A Kbt. 138. § (4) bekezdése szerinti, az értékeléskor meghatérozod szakember személyét érintd
valtozashoz a hozzajarulast a polgdrmester adja meg.

A szerzddés Kbt. 140. § (7) bekezdése szerinti felmondasarsl a Képviseld-testiilet dont.

A szerzddés Kbt. 141. § szerinti modositasardl a polgarmester dont.

A Kbt. 142. § (3) és (6) bekezdése szerinti bejelentést a polgarmester hagyja jové és a jegyzd
kiildi meg a Kézbeszerzési Hatosag részére.

A szerzddés Kbt. 143. § (1) bekezdése szerinti felmondasardl vagy a szerz6déstdl torténd
elallasrol a Képviselo-testiilet dont.

A jegyzd koteles gondoskodni a megkotott szerzddések naprakész nyilvintfartdisarol, a
pénziigyi iigyintézd a koltségvetési eldirdnyzatok figyelemmel kiséréséral.

XII. Az irasbeli §sszegzés mddositasa és az elézetes vitarendezés
Az irasbeli 6sszegezés az ajanlattevik részére torténd megkiildésétsl szamitott huszadik napig

egy alkalommal moédosithatd, sziikség esetén az érvénytelenségrl szolod tajékoztatd
visszavonhato, tovabba a mar megkGtott szerzodéstdl ajanlatkérd elallhat, illetve ha az eredeti
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dllapot nem allithaté helyre, a szerzédés azonnali hatillyal felmondhaté, ha az eredmény
megkiildését Lkovetden ¢észleli ajanlatkérd, hogy az eredmény (eredménytelenség)
jogszabalysértd volt és a modositas a jogszabalysértést orvosolja.

Az ajanlatokrol késziilt irasbeli Gsszegezésben észlelt barmely elirast (néveserét, hibas névirast,
szdm- vagy szamitasi hibat vagy mds hasonlo elirast) az ajanlatkéré kérelemre vagy kérelem
hidnyaban is kijavithatja. A kijavitott irasbeli 6sszegezést az ajanlatkérd legkésdbb az eljaras
eredményének megkiildését kvetd tiz napon beliil koteles egyidejiileg megkiildeni az 6sszes
ajanlattevonek.

Elozetes vitarendezés kezdeményezésére jogosult a Kbt. 80. § (1) bekezdése szerinti személy,
vagy szervezet, ha allaspontja szerint egészben vagy részben jogsértd az eljarast megindité vagy
meghirdetd felhivas, a felhivassal egyiitt elérhetd kozbeszerzési dokumentumok vagy azok
modositasa.

Az elbzetes vitarendezés sordn a kérelmezdének az ajanlatkéréhdz benyijtott kérelmében (a
tovabbiakban: eldzetes vitarendezési kérelem) meg kell jeltlnie az irdsbeli dsszegezés vagy
egyéb dokumentum, vagy eljarasi cselekmény jogsértdnek tartott elemét, tovabba a kérelmezd
javaslatat, észrevételét, valamint az allAspontjat alatdmasztd adatokat, tényeket, tovabba az azt
alatdmaszto dokumentumokra - ha vannak ilyenek - hivatkoznia kell.

Az elozetes vitarendezési kérelmet elektronikus uton kell megkiildeni az ajanlatkérd részére,
aki a kérelemmel kapesolatos éllaspontjardl a vitarendezést kérelmezot a kérelem
megérkezésétdl szamitott harom munkanapon beltl a benyujtasi moddal megegyezé mddon
tajékoztatja, tovabba az eldzetes vitarendezési kérelem benyjtadsardl, valamint az arra adott
valaszardl az eljaras valamennyi — dltala ismert — ajanlattevgjét vagy részvételre jelentkezdjét
is tajékoztatja.

A vitarendezgsrOl és annak eredményérdl a polgarmester a képviseld-testiiletet soron kovetkezo
iilésén tajékoztatja.

XIII. Jogorvoslati eljaras

A Kbt. 148. § (2) bekezdése szerinti jogorvoslati eljards meginditasardl és a 151. § (7)
bekezdése szerinti visszavonasarol a Képviseld-testiilet dont.

A jogorvoslati eljarasban torténd képviseletbe killsé szakértd bevonhatd. A kérelmet
megkiildése eldtt a polgarmester hagyja jova.

A kérelemre inditott eljaras igazgatasi szolgaltatasi dijanak megfizetését a jegyzé a
polgarmester j6vahagyasat kdvetden kezdeményezi az dnkormanyzat pénziigyi-iigyintéz§jénél.
A dij megfizetésérdl az dnkormanyzat pénziigyi-ligyintézdje gondoskodik.

Jogorvoslati eljaras esetén a kdzbeszerzési eljaréas felfliggesztésérdl a polgdrmester dont.

A Kozbeszerzési Dontdbizottsag végzésének €s érdemi hatarozatanak birdsagi fellilvizsgalatat
a Képviselo-testiilet kezdeményezheti.

XIV. A Kozbeszerzési eljaras dokumentélasa

A kozbeszerzési eljaras soran minden cselekményt, intézkedést irasban kell dokumentalni. A
kdzbeszerzéssel kapesolatos valamennyi dokumentumot az eljaras lezarasat, illetve a szerz0dés
teljesitését kovetd ot évig meg kell Orizni. Az 6rzésrél a Hivatal iratkezelési szabalyzatanak
el6irdsait figyelembe véve a jegyzd gondoskodik.

Amennyiben a Kézbeszerzési Hatdsdg vagy mas illetékes szerv a kozbeszerzéssel kapesolatos
iratok megkiildését kéri, a megkiildést a jegyzd végzi el.
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XV. Hirdetmények feladédsa

1. A Kozbeszerzési Ertesitében, illetve az Eurdpai Unié Hivatalos Lapjaban és a hirdetmények
elektronikus napilapjaban térténé kozzétételi kotelezettséget elektronikus tton t6rténd feladés
formajaban kell teljesiteni.

2. Az elektronikus rendszerben torténd regisziracioért, az adatokban bekovetkezett valtozasok
bejelentéséért a jegyz6 felel.

3. Az elektronikus feladés teljesithetd gy is. hogy az Onkormanyzat — eseti vagy allando
jelleggel — felelds akkreditalt kzbeszerzési szaktanicsadot biz meg e feladat ellatisara.

4. Amennyiben a Kbt. a kdzbeszerzési eljarassal dsszefiggésben hirdetmény kizzétételét irja
eld, ugy a hirdetményt —~ amennyiben a szabalyzat masként nem rendelkezik — a jegyz6 vagy a
megbizott kozbeszerzési tandcsadd adja fel a Kbt. szabalyai szerint.

XVI. A kizbeszerzések belsd ellendrzése

A kozbeszerzési eljarasok el6készitésének, lefolytatisanak és  dokumentilasdnak
szabalyszerségét a belsd ellendrzés rendszerében kell ellendrizai.

Az ellenérzés kiterjed az eljarasok szabéalyszerlségének vizsgalata mellett az elbiralas
szempontjainak kivalasztasara és azok érvényesitésére, valamint a szerztdések megkotésére,
modositdsara és teljesitésére.

A belso ellendr a Birdldbizottsag {ilésén tandcskozdsi joggal részt vehet.

XVII. Részben vagy egészben eurdpai unios forrdshol megvaldsitott kézbeszerzésekre
vonatkozé kiilon szabalyok

A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol megvalosuld, valamint drubeszerzés és
szolgaltatas megrendelése esetén az unids értékhatart elérd, épitési beruhdzas esetén az 500
millié forintot elérd értékii kozbeszerzési eljardsba az ajanlatkérd koteles felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni (Kbt. 27. § (3) bekezdés).

XVIII. A hirdetmény kozzétételi dijak megfizetésére vonatkozd szabalyok
A hirdetményt kiilén jogszabalyban meghatarozott elektronikus uton és médon kell megkiildeni
kdzzétételre a Kozbeszerzési Hatosagnak. A hirdetmény ellendrzési dij fizetése a kizbeszerzési
és tervpalyazati hirdetmények feladasénak, ellendrzésének és kozzétételének szabalyairdl, a
hirdetmények mintairol és egyes tartalmi elemeirdl, valamint az éves statisztikai 6sszegzésrol
sz016 44/2015. (XI. 2.) MvM rendelet szerint torténik.

XIX. Egyéb, kozzététellel kapesolatos szabélyok

1. Az Onkormanyzat a Kbt. 43. § (1) bekezdése alapjan kiteles az ott felsorolt adatokat,
informacidkat, dokumentumokat a Kozbeszerzési Hatosag altal mlkodtetett Kozbeszerzési
adatbézisban — amennyiben az Adatbazisban vald kozzététel valamely okbdl nem lehetséges -
sajat honlapjan kézzétenni.

2. A kozzétételi kotelezettség hataridore torténd teljesitéséért a jegyzé felelds.

3. A kozzétételre a Kbt. 42-45. §-aiban foglaltakat kell alkalmazni.

XX. Elektronikus kzbeszerzés

1. A 424/2017. (XII1.19.) Korm. rendeletben foglalt szabalyokat a kizbeszerzési eljardsban és a
koncesszids beszerzési eljarasban (a tovabbiakban: kdézbeszerzési eljaras), tovéabbd a
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tervpalyazati eljarasban kell alkalmazni. A rendelet szabalyai a kozbeszerzésekrdl szolo 2015.
évi CXLIIL. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 117. §-a szerinti kozbeszerzési eljarasban is
alkalmazandoak, amennyiben az e rendeletben szabdlyozott eljarasi cselekményre az eljarasban
sor kertil.

2. Az elektronikus kozbeszerzési rendszer (a tovabbiakban: EKR) a Miniszterelntkség altal
lizemeltetett kozponti kdzbeszerzési nyilvantartds €s a kozbeszerzési eljarasok elektronikus
lebonyolitasat timogatd informatikai rendszer.

Az ajanlatkérd és a gazdasagi szereplok kozott a kozbeszerzési eljarassal kapcesolatos, a Kbt.-
ben vagy végrehajtasi rendeletében szabalyozott irasbeli kommunikacio - ha e rendeletbél mas
nem koévetkezik - elektronikus Uton, az EKR-ben torténik.

3. Az elektronikus kizbeszerzés részletes szabalyairdl szolo 424/2017. (XI1.19.) Korm. rendelet
35. § (6) bekezdése értelmében minden, a Kbt. 5. § (1) bekezdés szerinti ajanlatkérének
minosiilo szervezet legkésdbb 2018. marcius 1-jéig koteles az EKR-ben torténo regisztracidjat
kezdeményezni! A 424/2017. (XII.19.) Korm. rendelet 6. § (2) bekezdése rogziti, hogy az

ajanlatkérok regisztracidja a Kézbeszerzési Hatosag jovahagyasahoz kotott.

4. A Korm. rendelet rendelkezéseit a Kbt. 196. § (3) bekezdésével dsszhangban 2018. aprilis
15. napjatdl kell alkalmazni.

5. A Korm. rendelet a 2018. januar 1. és 2018. aprilis 14. kozotti idoszakban megkezdett
beszerzésekre, kozbeszerzési eljarasokra, kozbeszerzési eljards alapjan megkotott
szerz0désekre abban az esetben alkalmazandd. ha az ajanlatkéré a Kbt. 41. § (3) bekezdése
alapjan az EKR-ben torténd lebonyolitast irja eld.

Kald, 2018. januar 18.

Zaradék:

A kozbeszerzési szabalyzatot a képviseld-testiilet 4/2018. (L. 18.) szamu hatarozataval fogadta
el.

Kéld, 2018.01.18. P
Pallést Csabing
aljegyzd
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